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1. Introduccién

El presente manual ha sido elaborado, a partir de las experiencias de la labor
desarrollada por la Comisién de Revision y Aprobacion de los temas y anteproyectos de
Trabajos de Integracion Curricular (CRATATIC) del Instituto Superior Tecnoldgico
American College con la condicion de Superior Universitario. El propdsito de este es
brindar informacion y establecer pautas, procesos y plantillas para la elaboracion eficaz
de los Trabajos de Integracion Curricular (TIC). Los estudiantes, docentes y personal en
general, tendran en este documento una guia clara para el cumplimiento de sus
funciones como investigadores, profesores, directores/directores, asesores,

consultantes, etc.

Con este compendio, los estudiantes de todas las carreras del Instituto Superior
Tecnoldgico American College con la condicién de Superior Universitario, tendran las
bases necesarias y suficientes para realizar sus investigaciones; lo que favorecera la
calidad académica e investigativa en todos los aspectos del proceso, en el cual se
aporten resultados cientificos a la altura de un estudiante que obtendra un titulo de tercer

nivel.

2. Normativa para realizar el Trabajo de Integracién Curricular

Por medio del presente documento, se orienta a los estudiantes del Instituto Superior
Tecnoldgico American College con la condicion de Superior Universitario, para que
realicen su TIC y opten por el grado académico correspondiente a la carrera que
eligieron. Se responde asi, a la necesidad de contar con una guia que oriente y
reglamente, los principales aspectos para la ejecucion, presentacion y sustentacion del

mencionado trabajo investigativo.

La CRATATIC del Instituto Superior Tecnologico American College con la condicion de
Superior Universitario de la ciudad de Cuenca, asumiendo la misién encomendada, por
los Directivos de la Institucion y siendo parte de sus funciones: revisar y aprobar los
Temas y Anteproyectos del TIC, realizar tutorias como parte de los procesos

mencionadas; asi como elaborar la presente normativa para la realizacion de los TIC.



CONSIDERANDO

Que los Institutos Superiores en Ecuador estdn amparados en la Constitucién de la
Republica y la Ley Organica de Educacion Superior (LOES Art. 14).

Que se expididé el Reglamento de Institutos Superiores Técnicos y Tecnhologicos del
Ecuador el 7 de septiembre del 2015, el cual esta en vigencia; y es deber de todos
guienes educan a nivel superior, regirse bajo este reglamento. De igual manera a la
Reglamentacion aprobada por el Consejo Directivo del Instituto de fecha del 20 de mayo
del 2015, sobre el reglamento de grados y titulos (Art. 50-56).

Que dentro de los objetivos del Instituto Tecnoldgico Universitario “American College”,
en cuanto al nivel académico, esta formar personas capaces profesionalmente, para que
aporten al desarrollo personal y social; contribuyendo al buen vivir de la sociedad en

general.

Que los niveles de formacién que se imparten en estos centros de educacion superior
son de nivel técnico y tecnoldgico superior y esta orientado al desarrollo de habilidades
y destrezas de los estudiantes (LOES. Art. 118).

Que es requisito previo a la obtencion del titulo otorgado por el Instituto que los
estudiantes realicen practicas o pasantias preprofesionales, ademas de servicios de
vinculacién con la sociedad en el campo de su especialidad; procurando que los

resultados sean un aporte cientifico.

Que son considerados como trabajos de titulacion en la Educacion Superior, segun lo
establece el Reglamento de Régimen Académico y del Instituto:

- Trabajos de investigacion

- Trabajos integradores

- Ensayos o articulos académicos

- Etnografias

- Sistematizacion de experiencias practicas de investigacion y/o intervencion

- Analisis de casos



- Estudios comparados

- Propuestas metodoldgicas

- Propuestas tecnoldgicas

- Productos o presentaciones artisticas
- Dispositivos tecnologicos

- Modelos de negocios

- Emprendimientos

- Trabajos técnicos

- Trabajos experimentales

- Macro trabajos institucionales

RESUELVE

Actualizar el Manual de TIC, bajo los siguientes principios:

2.1. ¢Quésonlos TIC?

Los TIC constituyen los resultados cientificos de una investigacion, donde el estudiante
de forma sistematica, coherente y objetiva pone en evidencia lo aprendido durante su
proceso formativo en una determinada carrera. Los mismos tienen como objetivo validar
la formacién académica, en cuanto a capacidades, competencias y desempefio que los
estudiantes han adquirido a lo largo de la carrera cursada, enmarcada dentro de las
lineas de investigacion de cada carrera que ofrece el Instituto. (Reglamento de Régimen
Académico-CES, 2013)

De igual manera buscan incentivar al estudiante a investigar, a buscar la solucion de
problemas y plantearse desafios propios de la sociedad, a través del empleo de métodos
cientificos. Los temas son seleccionados de la practica, bajo responsabilidad del
estudiante. Cuando se selecciona un tema de investigacion, se consideraran los
siguientes aspectos: que sea del interés del estudiante; que sea factible financiera y
técnicamente, que exista la posibilidad real de desarrollarlo en tiempo y forma; el nivel
de conocimiento y disponibilidad de informacién sobre el tema; la originalidad (no debe
ser un tema ya realizado) del trabajo y que esté en coherencia con las lineas de
investigacion establecidas por cada departamento académico en particular y del Instituto

en general.



Para el desarrollo correspondiente de la investigacion, el estudiante debera planificar los
detalles y su estructuracion de acuerdo con los lineamientos estipulados, definiendo
previamente en forma clara el titulo del trabajo de integracién curricular. También se debe

seguir el proceso general establecido.

2.2. Aspectos generales

— El estudiante tiene dos opciones de titulacion disponibles que ofrece el Instituto
Superior Tecnolégico American College con la condicion de Superior
Universitario: (i) examen complexivo, y (ii) Trabajo de Integracién Curricular o TIC
(este manual hace referencia Unicamente al TIC, no al examen complexivo).

— El estudiante escogera una de estas dos modalidades como opcién de titulacion.

— EI estudiante, una vez envie al correo de anteproyectos los documentos
explicados en el numeral 2.3 de este manual, se considera matriculado en la
modalidad de titulacion por el TIC.

— El estudiante que opte por desarrollar el TIC debera matricularse en haciendo el
proceso respectivo en la Secretaria General y Colecturia.

— El proceso general para seguir para la titulacion por medio del TIC es: (i)
aprobacion del tema, (ii) aprobacion del anteproyecto, y (iii) defensa del TIC.

— Unicamente en el caso de que el estudiante no apruebe el TIC, podra optar por
otra opcion, que es el examen complexivo.

— El estudiante, una vez matriculado en el proceso de titulacién por TIC, no podra
renunciar a esta modalidad. Unicamente, si es que el estudiante desaprueba la
segunda defensa del TIC, podra cambiarse de opcion de titulacion y optar por el
examen complexivo.

— EI TIC debe ser una propuesta innovadora, sobre un tema de la practica, cuya
investigacion se realice con cientificidad, en la que se demuestre el nivel de
aprendizaje adquirido por parte del estudiante a lo largo de la carrera.

— El tema para investigar debera responder a una necesidad o problematica del
entorno social.

— EITIC sera individual.



2.2.1. Caracteristicas elementales del trabajo escrito

Redaccion impersonal.

Nombre de los apartados: mayuscula y negrita.

Cada apartado inicia en una nueva pagina.

La paginacion es desde la introduccion hasta los anexos. Va desde la introduccion
Las figuras, gréficos y tablas deben ser legibles y no distorsionadas o con una
resolucidbn muy baja. Seran presentadas en el texto segun el estilo bibliografico que
corresponde.

Los parrafos de todos los apartados deben tener entre cinco y ocho lineas.

No deben existir parrafos de una sola oracion.

Los capitulos deberan tener similar cantidad de paginas, al igual que los epigrafes al
interior de cada uno de estos.

Debe evitarse el exceso de epigrafe. Se sugiere entre tres y cinco epigrafes por
capitulo.

Los trabajos escritos no deben exceder el 10% de plagio.

2.2.2. Norma Vancouver (Area de Salud y Bienestar)

Tipo de letra: Times New Roman, Verdana o Arial

Tamafio: 12

Texto justificado

Margenes (superior, inferior, derecho, izquierdo) de una pulgada (2,54 cm)

Papel: A4

Interlineado: 1,5 a 2 espacios

Enumeracion de las paginas: niumeros ardbigos en orden consecutivo, comenzando
por la introduccion (pagina 1) hasta la Gltima pagina de los anexos.

Colocacion del nimero de pagina: Angulo superior o inferior derecho.

2.2.3. Norma APA (Area de Servicios, Administracion, Artes y Humanidades)
Tipo de letra: Times New Roman

Tamafio: 12
Texto justificado

Margenes (superior, inferior, derecho, izquierdo) de una pulgada (2,54 cm)



— Papel: Carta (Letter) / papel 21.59 cm x 27.94 cm (8 1/2” x 117).

— Interlineado: 1,5 a 2 espacios

— Enumeracion de las paginas: nimeros arabigos en orden consecutivo, comenzando
por la introduccion (pagina 1) hasta la ultima pagina de los anexos.

— Colocacién del numero de pagina: esquina superior derecha.

Norma Carreras Link de consulta

— Docencia e innovacién educativa

— Seguridad ciudadana y orden
publico

— Control de incendios y
operaciones de rescate

APA — Seguridad e higiene del trabajo Guia_Normas_APA.pdf

— Comercio exterior y marketing
internacional

— Turismo

— Guia nacional de turismo

— Teologia

— Enfermeria

— Paramedicina

— Emergencias Médicas
— Gerontologia

VANCOUVER Guia Normas Vancouver.pdf

2.3. Tiempos de ejecuciéon y prérrogas

— El tiempo establecido para la realizacion del TIC es de 6 meses.

— Este tiempo establecido comienza a correr a partir del dia en que se asigna el
director del TIC, lo cual ocurre luego de aprobado el tema.

— El periodo establecido contempla desde el anteproyecto hasta la defensa del TIC.

— En caso de que el estudiante no termine el TIC en el plazo establecido, debera
solicitar una matricula de prorroga (de maximo 6 meses adicionales, y debe
solicitarse 15 dias antes de cumplirse el periodo de 6 meses original).

— Esta prérroga puede ser solicitada por Unica vez, a través de un oficio (Anexo 1),
dirigido al Vicerrectorado Académico, con la justificacion y las evidencias
respectivas (argumentacion del retraso), firmada por el estudiante y el director

correspondiente.


https://americancollegeeduec.sharepoint.com/:b:/s/DepartamentosdelaInstitucin/EfsClOWiJ3lMhPbjA02zBpcBIpDuJShXi12Ve0MjXhXrrg?e=WPqWa5
https://americancollegeeduec.sharepoint.com/:b:/s/DepartamentosdelaInstitucin/ET5cyfLOhi1Bi6uS_LHaVacBuJxWfxQQzXOKzr3OHIKt-w?e=bmIZVU

2.4.

2.5.

Tras la aprobacion de la prérroga, habra seis meses adicionales para la
culminacion del trabajo, si no se presenta el trabajo final en este tiempo adicional

significara la reprobacién automatica del mismo.

Requisitos para matricularse en el TIC

Para los estudiantes de las carreras de Paramedicina, Emergencias Médicas,
Enfermeria y Gerontologia deben haber culminado el 100% de su malla curricular
y al menos el 50% de horas de practicas y vinculacion.

Para los estudiantes de las carreras de Comercio Exterior y Marketing
Internacional; Guia Nacional de Turismo; Tecnologia en Turismo, Seguridad
Ciudadana y Orden Publico, Seguridad e Higiene del Trabajo, Docencia e
innovacion educativa, Control de Incendios y Operaciones de Rescate y Teologia
Pastoral; deben al menos haber culminado su penultimo ciclo académico y el 50%
de horas de practicas y vinculacion.

Se debe inscribir en el proceso de titulacion por medio del TIC, en la Unidad de
Colecturia y Secretaria General.

Si el estudiante cumple estos requisitos, deberd enviar al correo:

anteproyectos@americancollege.edu.ec, (i) certificado de practicas, (i) certificado

de vinculacion, y (iii) certificado de avance de malla curricular. Ademas, (iv) Anexo

2 con eltemadel TIC y (v) comprobante de pago del proceso de titulacién por TIC.

Sobre el tema del TIC

El estudiante debera enviar al correo anteproyectos@americancollege.edu.ec el

Anexo 2 de este manual debidamente llenado.

Ademas, deberéa adjuntar el Certificado de Practicas, Certificado de Vinculacion y
Certificado de Avance de Malla Curricular y comprobante de depdésito del TIC.

La UIDTEI se comunicard con la Subdireccibn de Carrera respectiva para
contactar dos docentes expertos de la carrera, para emitir o no la aprobacion del
tema.

En caso de que existan correcciones por parte de los docentes expertos, se

enviara al estudiante las observaciones al tema.


mailto:anteproyectos@americancollege.edu.ec
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El estudiante considerard las observaciones y realizara las correcciones
pertinentes, y enviard nuevamente, con las correcciones, el Anexo 2 al correo

anteproyectos@americancollege.edu.ec

Este ciclo se repetird hasta que el estudiante tenga aprobado su tema por parte
de los docentes expertos.
Para que los docentes expertos aprueben el tema, se utilizara el Anexo 3, que

sera enviado al correo anteproyectos@americancollege.edu.ec.

La CRATATIC, se comunicara via correo electronico con el estudiante y se

remitird el Anexo 2 y Anexo 3. Mencionando que, el tema fue aprobado y que se

designara al docente director del TIC para empezar con el anteproyecto.

En el Anexo 2 se establece una clausula compromisoria, de modo que el
estudiante acepta culminar su TIC y no cambiarse de modalidad de titulacién, a
menos que este pierda la modalidad escogida en primera instancia.

En caso de que el estudiante haya planteado en su tema, la elaboracion del TIC
en una institucion sea este el Instituto Superior Tecnol6gico American College con
la condicion de Superior Universitario o cualquier otra institucion externa, debera
presentar un oficio donde conste la autorizacién de la maxima autoridad de dicha

institucion para realizar la investigacion.

Sobre el anteproyecto del TIC y la asignacion del docente director

Luego de aprobado el tema, la CRATATIC a través del Anexo 4 solicitara al
subdirector de Carrera, via correo electrénico, la asignacion de director de
anteproyecto y TIC.

El subdirector de Carrera realizara la busqueda del director y lo asignar4 mediante
oficio correspondiente al Anexo 5, en donde se definird los dias y las horas
destinadas a las tutorias. Este oficio debera enviarse al correo de

anteproyectos@americancollege.edu.ec

Las tutorias con el docente asignado serdn de una hora a la semana segun el
horario y el dia previsto.
La CRATATIC, enviara via correo electronico el Anexo 5 de designacion de

director al estudiante y al docente director asignado, mencionando que, (i) el


mailto:anteproyectos@americancollege.edu.ec
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2.7.

estudiante tiene que presentar el anteproyecto en el plazo maximo de 15 dias
hébiles.
Antes de finalizar el plazo de los 15 dias habiles, el estudiante via correo

electrénico a anteproyectos@americancollege.edu.ec, enviara el anteproyecto

aprobado por el director y el oficio de solicitud de revision del anteproyecto firmado
por el director y por el estudiante, el cual se visualiza en el anexo 6.

La CRATATIC, en un plazo maximo de 72 horas, debera emitir las observaciones
y caso contrario la aprobaciéon del anteproyecto. Para ello, se evaluara el
anteproyecto segun lo establecido en la rubrica de evaluacion del anexo 7.

En caso de que, el anteproyecto no sea aprobado, la CRATATIC enviara via
correo electréonico al estudiante y al director, (i) el anteproyecto con las
correcciones, y (ii) el anexo 7 con las observaciones y firmas de los evaluadores.
El estudiante y el director, en maximo 72 horas, deberan enviar via correo

electronico a anteproyectos@americancollege.edu.ec, el anteproyecto corregido

para nuevamente ser evaluado por la CRATATIC.
En caso de ser aprobado, la CRATATIC emitira via correo electronico, al
estudiante y al director: (i) el anexo 7 aprobado, (ii) anteproyecto aprobado, y (iii)
oficio de aprobacién del anteproyecto del anexo 8.
Con esto se da paso para que inmediatamente el estudiante y el director procedan

con el desarrollo del TIC.

Sobre el desarrollo del TIC

El desarrollo del TIC es total responsabilidad del estudiante investigador con el
soporte y guia del director asignado, toda situacion referente al TIC (atrasos,
limitaciones, etc.) debera notificarse al correo

investigacion@americancollege.edu.ec, adjuntando un informe respectivo dando

a conocer los casos suscitados.
Una vez finalizado el TIC, el Director debera enviar, via correo electronico a

investigacion@americancollege.edu.ec, el TIC finalizado y la base de datos

cualitativa y/o cuantitativa recolectada en formato excel en el proceso (en casos
donde se lo haya realizado), ademas, debera solicitar la revision anti-plagio y

revision de pares lectores. Asi mismo,
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2.8.

Sobre la defensa del TIC

2.7.1 Pares lectores

La UIDTEI revisara el plagio del TIC, mismo que no debera superar el 10% de
plagio.

En caso de superar el 10% de plagio, LA UIDTEI enviara al director el informe
anti-plagio, donde se especifica el porcentaje de plagio superior al maximo
permitido, para que el TIC pueda ser ajustado y en un plazo de 48-72 horas,
enviado nuevamente para verificar si cumple con este criterio.

En caso de que el TIC no tenga un plagio mayor al 10%, se considerara apto para
continuar con el proceso de revision y la UIDTEI enviara, via correo electrénico al
director, una notificacion de que el TIC ha sido enviado para revision de los pares
lectores.

La UIDTEI designaré a los pares lectores y se les enviara via correo electronico:
(i) Informe anti-plagio con menos del 10%, (ii) Anteproyecto del TIC aprobado, (iii)
TIC aprobado por el director, (iv) Asignacion de Par Lector (anexo 9), y (v) Rubrica
de evaluacion por pares (anexo 10).

En caso de que el Par Lector, no apruebe el TIC, enviara al correo

investigacion@americancollege.edu.ec (i) la rabrica del anexo 10 no aprobada,

con las observaciones y firmas respectivas, y (ii) el TIC con las observaciones y
comentarios.

La UIDTEI enviara al director ambos documentos, notificando que debe enviar las
correcciones para la segunda y ultima revision del TIC por el Par Lector.

El director junto con el estudiante son los méaximos responsables de hacer las
correcciones indicadas en un plazo maximo de 15 dias a partir de recibir la primera
revision y correccion del par lector.

La revision de pares lectores se hard hasta en 2 ocasiones como maximo, cada
revision debera constar de un informe emitido con las observaciones realizadas y
la rabrica de calificacion Anexo 11.

Si en el segundo informe emitido aun se indica que hay correcciones pendientes
en el TIC, los responsables de realizar y garantizar estos cambios en el TIC seran
el director y el estudiante investigador. Esto sera constatado por el par lector en

la sustentacion.


mailto:investigacion@americancollege.edu.ec

2.7.2 Predefensa

Posterior a la revision del par lector, el director hara la convocatoria para la pre-
defensa virtual o presencial del TIC junto con el estudiante investigador y un
docente experto.

La pre-defensa no es de caracter aprobatorio y se realizara maximo en dos
ocasiones, como parte del proceso de apoyo y seguimiento del director del TIC.
Una vez recibido el segundo informe del par lector, el director y el estudiante
investigador tendran maximo 15 dias para solicitar en la Secretaria la asignacién
de fecha para sustentacion (Es decir, en estos 15 dias, se deben llevar a cabo,
por parte del director y el estudiante investigador, las correcciones del par lector,
en caso de haberlas, y la pre-defensa)

Dentro del plazo correspondiente, el director emitird la certificacion del Anexo 11
correspondiente para que el estudiante proceda a imprimir el TIC (segun los
requisitos establecidos en el ejemplo que aparece en los anexos de este
documento, caso contrario se debera empastar nuevamente).

El Anexo 11, seré entregado por el director del TIC en la Secretaria del Instituto,
ademas estara acompafada por la solicitud de defensa firmada por el director y

el estudiante (Anexo 12), y el Anexo 19 dbénde el director manifiesta que se han

ejecutado todas las actividades de correcciones del par lector luego de la segunda
revision y las pre-defensas necesarias, ademas se entregara

o Tres empastados

o Informe de aprobacion emitido por el docente experto de la predefensa

o Oficio de aprobacién emitido por los pares lectores.

o Flash memory debidamente rotulada con el trabajo grabado

Oficio de solicitud de fecha para la sustentacion
La secretaria hara la convocatoria para la defensa del TIC. Se entregaran al
tribunal examinador los ejemplares empastados como soporte de auto

preparacién de sus miembros para la participacion en el acto de defensa.

2.7.3 Defensa

El estudiante puede defender el TIC hasta en dos oportunidades.



— En el proceso de defensa del TIC, la calificacidbn minima para aprobar es de 35, si
el estudiante no alcanza este puntaje minimo en la primera defensa, tendra la
oportunidad de hacer una segunda defensa.

— Si el estudiante no obtiene un puntaje mayor o igual a 35 en la segunda defensa,
desaprobara inmediatamente el TIC.

— La secretaria, a partir de que haya recibido la solicitud de sustentacion por parte
del estudiante, deberd fijar la fecha de sustentacion y hacer la convocatoria al
tribunal.

— El tribunal estard conformado de la siguiente manera:

o Los dos integrantes del par lector

o Eldirector del TIC

o Un representante del OCS

o Un docente de la carrera a la cual pertenece el estudiante y que tenga
conocimiento en el tema del TIC

— EIl objetivo de este tribunal es evaluar la sustentacion del trabajo de integracion
curricular y por lo tanto es quien otorga la calificacién. Para ello, realizan un debate
colectivo sobre los diferentes aspectos de la rubrica (Anexo 13).

— En caso de que no exista concordancia entre el contenido del TIC impreso con lo
expuesto en la defensa, el TIC sera reprobado

— El tribunal podra contar con invitados, quienes tendran derecho a intervenir
expresando opiniones y/o haciendo preguntas, pero no podran participar en la
calificacion de la sustentacion.

— En la sustentacién participara un miembro de la secretaria, quien sera el
encargado de toda la documentacién del proceso.

— El acto de sustentacién no sera publico y tendra una duracion maxima de 40
minutos, distribuidos de la siguiente manera:

o 25 sustentacion
o 10 preguntas
o 5 minutos decision final

o La presentacion debera contar con el siguiente: Formato de Diapositivas

Nota: si el estudiante usa un simulador en la sustentacion podra contar con 5 minutos

adicionales, por lo que el acto total se alargara hasta los 45 minutos.
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— Terminada la exposicion y las respuestas a las preguntas, el tribunal debate sobre
la calificacion y se confeccionara el acta de defensa.

— Luego el secretario del tribunal (secretaria institucional), dara lectura del acta, en
la que se declara la nota obtenida y la decision de aprobado o reprobado. Si el
estudiante no aprueba la primera defensa, tendra entre 15 y 30 dias para realizar
una nueva defensa segun las observaciones realizadas por el tribunal.

— El acta estara firmada por los miembros del tribunal examinador y la secretaria
(0), que da fe de lo actuado.

— La secretaria deberé enviar al correo investigacion@americancollege.edu.ec el

acta de la defensa en la que se exprese el resultado de la defensa.

— La presentacion digital que utilice el estudiante para la sustentacion debe ser la
del formato institucional.

— Una vez concluida la sustentacion, los TIC seran archivados en los
correspondientes departamentos de la institucion. También debe entregarse una
copia en formato PDF, grabada en una memory flash.

Nota: En el caso de que se necesite utilizar algun simulador para la sustentacion, previo
a esta, deberan realizarse las siguientes acciones:

— Solicitud del director al coordinador de Carrera para el uso del simulador en tres

momentos: Ensayo Previo, Predensa y Defensa

— Realizacion de ensayo con el simulador en presencia del director

2.9. Procedimiento para el desarrollo y sustentacion de los TIC en
casos de indisponibilidad o fuerza mayor

— Una vez que al estudiante se la haya asignado un director, ambos realizaran una hora
de tutoria virtual a la semana, segun el dia y horario previsto.

— Se establecen los mismos tiempos de ejecucion. Desde que se asigna el director hasta
que se aprueba el anteproyecto y de alli hasta la defensa del TIC.

— Se seguira el mismo procedimiento para la aprobacion del anteproyecto.

— Cuando el TIC esté terminado, el director debera enviar un correo a investigacion

investigacion@americancollege.edu.ec solicitando la revisién del anti-plagio y de pares

lectores. En ese correo debe adjuntar la versién final del TIC.
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— La UIDTEI revisara el plagio del TIC enviado, en caso de superar el 10% de plagio la
UIDTEI enviara un correo electrénico al director y al estudiante. Adjuntando el informe
anti-plagio, e informando que tiene 48-72 horas para enviar el documento corregido. En
caso de que el TIC no supere el 10% de plagio, la UIDTEI designara mediante correo
electronico el par lector y enviara la TIC.

— El par lector emitira sus observaciones o aprobara el TIC.

— El director convocara la predefensa virtual o presencial con un docente experto y el
estudiante y se realizaran las observaciones respectivas. El docente experto emitira el
informe de esta actividad.

— La actividad de predefensa se podra llevar a cabo en maximo 2 ocasiones.

— Para solicitar la fecha de sustentacion, previamente el director debera emitirle al
estudiante un oficio (Anexo 11) donde consta la aprobacion de dicho trabajo y entonces
el estudiante procedera a la impresion de tres copias, ademas de una digital entregada
en una memoria flash. Ademas, el director entregara en la secretaria el Anexo 12, y
Anexo 19, el Oficio emitido por el Par Lector y el Informe del Docente Experto, todos
aprobados, ademas de los Tres empastados y Flash memory debidamente rotulada con
el trabajo grabado

— EIl consejo presidido por la Sra. Rectora, analiza las solicitudes hechas y toma
acuerdo sobre las fechas de sustentacion, atendiendo a las particularidades de cada
estudiante.

— La compariera responsable en la secretaria notifica al estudiante (via telefonica o a
través del correo electrénico) el dia que sera la sustentacion.

— Para la sustentacién el director deber& crear una reunion virtual en Google Meet y
enviara el link la compariera responsable en la secretaria.

— La compafiera responsable en la secretaria socializara el link para la sustentacion con

los miembros del tribunal.



3. Funciones del director

1. Acompafiar y orientar al estudiante en todo el proceso de realizacion del trabajo.

8.
9.

Analizar el anteproyecto una vez que este ha sido aprobado y ha sido asignado como
director/director.

Fijar fechas especificas (dia) a actividades del cronograma de trabajo y especificar
las mismas. (una hora por semana)

Participar en las reuniones convocadas por la UIDTEI para dar seguimiento el
desarrollo de los TIC.

Informar inmediatamente a la UIDTEI sobre cualquier irregularidad que se presente
en el desarrollo del TIC.

Revisar el trabajo escrito (contenido, redaccion, ortografia, estructura, requisitos
establecidos: margenes, tipo de letra, tamafio, interlineado, uso correcto de la norma,
etc.).

Solicitar a la UIDTEI la designacion de un par lector para la revision del informe
escrito, una vez que considere que esta terminado y listo para empastar.

Formar parte de la revisiéon junto con el estudiante y el par lector

Informar al estudiante sobre la 2da revision realizada por el par lector y la rubrica.

10.Orientar al estudiante para que realice los cambios sugeridos por el par lector.

11. Constatar que el estudiante, bajo su guia y orientacion, ha realizado los cambios

sugeridos por el par lector.

12.Elaborar un oficio de aprobacion del TIC para su respectiva impresion, entrega y paso

a la sustentacion, en el que se asumira la responsabilidad de tal decision (Anexo 11).

13.Velar por que se realice la presentacién para la sustentacién acorde al resultado del

trabajo y a los requisitos establecidos.

14.Revisar el contenido y estructura de las diapositivas (formato institucional) que el

estudiante usara en la sustentacion del TIC (contenido, ajuste al tema de la
investigacion, orden logico, ortografia, imagenes con adecuada resolucién, buen
contraste de colores y tamafio de letra que permita la lectura, diapositivas no

cargadas de texto: uso de palabras claves, esquemas, diagramas, etc.)

15.Realizar una predefensa del TIC, junto con el estudiante y un docente experto.

Realizar las correcciones pertinentes, en caso de existir. Ademas, esta presentacion

servira para ajustar los tiempos de la exposicion y el contenido presentado.

16.Cada docente podra ser director/director de cuatro TIC.



4. Plantilla para la presentacion del anteproyecto

El anteproyecto de integracion curricular es un documento breve en el cual se expresan
las ideas iniciales acerca de la investigacion por realizar. Los anteproyectos deben
enmarcarse siempre en los postulados cientificos basicos. Los apartados que debe

contener se exponen a continuacion.

1. Portada
Es la primera pagina del anteproyecto (Anexo 14), en ella aparece el titulo de la
investigacion, el que debe contener entre 15y 25 palabras, ser claro y capaz de llamar
la atencion del lector, sin usar palabras ambiguas. Por lo general debe responder a

las interrogantes: Queé, Para qué, Dénde y para Quién.

2. Problemética
La problematica refleja la situacion de la practica que debe resolverse. Condiciona el
objeto de estudio de la investigacién y revela las interrogantes o aspectos, a los que
deben darse respuestas. La descripcion de la problematica ira de lo general a lo
especifico y abarcara conceptos actuales, ademas reflejara el espacio y las personas
afectadas. Este apartado debera concluir con la correspondiente pregunta de

investigacion. No debe exceder una pagina.

3. Justificacion
En este apartado, se debe argumentar la importancia del tema, expresar clara y
concretamente la existencia del problema y el valor social de la solucion de este. En
otras palabras, es una forma de explicar la relevancia de la investigacion. No debe

exceder media pagina.

4. Objetivos
Deben cumplir los siguientes requisitos:
— Ser claros y precisos.
— Expresar una sola intencién (un solo verbo en infinitivo que se coloca al inicio).
— Su cumplimiento debe contribuir a la solucion del problema planteado.
— Son posibles de alcanzar y medibles.

— Guardan relacién entre si y estan ordenados de forma ldgica.



Se elaboraran los siguientes:

— 1 Objetivo General: Expresa el propésito central de la investigacion y debe
responder al qué, coémo y para qué.

— 3 abObjetivos Especificos: Es un desglose del objetivo general, direccionan los
resultados parciales y los beneficios cuantificables esperados con el desarrollo del

trabajo. Deben responder al qué y para qué.

Marco Referencial o Tedrico

Es el apartado del trabajo donde se incluyen los principales conceptos y definiciones
gue desde el punto de vista tedrico guiaran el estudio, por lo que deben ser solo los
relacionados con el tema de investigacién. La construcciéon del marco tedrico no
consiste en rellenar paginas y mas paginas, sino que se trata de revelar de forma
|6gica y coherente los aspectos mas importantes del tema sobre el que se investiga
y que han sido abordados en estudios anteriores. Debe incluir citas bibliograficas (no
menos de cinco) actualizadas (principalmente de los ultimos cinco afios). Se debe
estructurar por capitulos con sus respectivos titulos y los epigrafes que integraran
cada capitulo, los que deben ser presentados de lo general a lo especifico; no debe

exceder las tres paginas.

Metodologia
Es la forma detallada en la que se exponen los métodos y técnicas de rigor cientifico
gue se emplean coherentemente en un proceso de investigacion, para obtener un
resultado valido. Concretamente, rige la manera en que se aplican los procedimientos
en el proceso investigativo. Debe incluirse la referencia bibliografica correspondiente
a la fuente de la que se asumen los métodos y técnicas descritos. No debe exceder
una pagina.
Debe comprender de forma explicita los siguientes aspectos:

— Tipo de investigacion

— Enfoque del estudio

— Disefio de la investigacion

— Area de investigacion (descripcion breve de la organizacién donde se

desarrollara la investigacion / si aplica)



— Descripcién detallada del procedimiento investigativo en funcion de los
objetivos especificos planteados (incluye los métodos, técnicas e instrumentos
de recoleccién de datos)

— Universo y muestra (si aplica)

— Tipo de muestreo (si aplica)

— Criterios de inclusion y exclusion (si corresponde)

— Variable principal de la investigacion

— Descripcién de la variable dependiente e independiente

— Procedimiento para hacer la Tabulacion de la informacién o el andlisis
estadistico (si aplica)

— Procedimientos para garantizar los aspectos éticos (si aplica / agregar el
documento de consentimiento y el permiso de la organizacion para realizar el
estudio).

— Resultados esperados

— Intervencion de la propuesta (si aplica)

7. Beneficiarios
Describir las personas, grupos y entidades que obtienen beneficio o provecho tanto
directo como indirecto de la investigacion que se va a realizar. Entre las personas no

debe dejarse de incluir las que conforman la poblacion declarada en el titulo.

8. Recursos
Indicar los medios y elementos que utilizara para la ejecucion del estudio. Estos

pueden ser: fisicos, tecnoldgicos y humanos.

9. Presupuesto
Sefalar los gastos o expendios previstos para la ejecucion del trabajo. Tienen que
estar relacionados con los recursos y deben detallarse en una tabla con la descripcidon

y el costo respectivo.

10.Cronograma de Actividades (plan de Trabajo)

A continuacion, se presenta un ejemplo simple de cronograma:



ACTIVIDADES MES | MES | MES | MES | MES | MES
1 2 3 4 5 6

Presentacion y aprobacion del tema | X

Presentacion y aprobaciéon del X

anteproyecto

Directorias del trabajo X X X X X X

Ampliacion de la revision de la X X

informacion bibliografica

Objetivo de investigacion 1 X

Objetivo de investigacion 2 X

Investigacion de campo

Elaboracion del informe X X X X

Defensa del TIC X

NOTA: Este es un ejemplo de cronograma de actividades, el mismo que debe ser

adaptado de acuerdo con los objetivos de la investigacion, por ende, no se debe colocar

tal cual en la presentacion de los anteproyectos.

11.Referencias bibliogréaficas

Deberan ser escritas en Norma Vancouver o APA, segun la carrera a la que corresponda.

A continuacion, se detalla la norma que debe utilizarse segun el caso.

— Seguridad e higiene del trabajo
— Comercio exterior y marketing
internacional

—  Turismo

Norma Carreras Link de consulta
— Docencia e innovacion educativa
— Seguridad ciudadana y orden
publico
— Control de incendios y
APA operaciones de rescate Guia_Normas_APA.pdf
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Guia nacional de turismo

Teologia

VANCOUVER

Enfermeria
Paramedicina
Emergencias Médicas

Gerontologia

Guia Normas Vancouver.pdf
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5. Plantilla para la presentacién del Trabajo de Integracion
Curricular

2. Portada
Recoge la informacién general, es importante por ser la primera hoja del trabajo y
contiene el titulo de la investigacién, el cual debe ser el mismo que el aprobado en el

anteproyecto (Anexo 15y Anexo 16).

3. Certificacion
Contiene la certificacion del proceso investigativo realizado y aprobado, la cual debe
confeccionarse al finalizar dicho proceso, incluyendo la revision por el par lector y la
realizacion de los cambios sugeridos y estar firmada por el director. (Anexo 11)
4. Declaracion de autenticidad y responsabilidad
Es el documento disefiado para hacer constar que el trabajo de investigacion es inédito
y auténtico; haciendo responsable al autor de todo el contenido (Anexo 17).
5. Agradecimientos
En este apartado se expresa la gratitud hacia el Instituto Superior Tecnolégico American
College con la condicion de Superior Universitario y a personas que han intervenido
positivamente en el proceso de formacion profesional y la ejecucion del TIC. No debe
exceder una péagina.
6. Dedicatoria
Significa expresar la fuente de inspiracion para el proceso de formacion educativo y la
obtencion del titulo de tercer nivel. No debe exceder una péagina.
7. Resumen
Es una sintesis del proceso investigativo. Debe tener entre 200 y 250 palabras y
contendrd, en el orden que se presentan, los siguientes aspectos:

e Breve introduccion (antecedentes)

¢ Planteamiento del problema (pregunta de investigacion)

e Objetivo general de la investigacion

¢ Metodologia empleada

e Principales resultados obtenidos

e Conclusion

e Estudios futuros



Debajo del resumen deben aparecer las palabras claves (de 3 a 6). En el caso de las
ciencias de la salud deben ser las establecidas por el Descriptor de las Ciencias de la
Salud (DeCS) o del MESH (Medical Subjects Headlines).

8. Abstract

Es el resumen en idioma inglés, incluyendo las palabras claves (keywords).

9. Indice General

Se presentan los apartados del trabajo en el orden en que aparecen en este. Comienza
con la introduccién y concluye con la bibliografia.

Para establecer el indice general se recomienda usar la herramienta de Word que se
encuentra en la pestafia Referencias, en el grupo Tabla de contenido. Como se

muestra en la figura a continuacion.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vi
L}
+ P
l% Agregar texto ¥ akj E] Insertar nota al final /@ @ (()/ F‘IEJAdm\mstrar fuentes
| Actualizar tabla R ie sigui v [17 Estilo: APA v
Tabla de B Insertar SelCtRlREE e Buscar Investigador | Insertar =

contenido ¥ nota al pie cita v U—; Bibliografia ~
Tabla de contenido Notas al pie (5] Investigacion Citas y bibliografia

En el texto, cada apartado se escribira en letra mayuscula. En el caso de los capitulos,
se incluiran los niumeros de orden y nombres de estos en mayuscula. Los epigrafes de
cada capitulo también deberan incluir su nimero y nombre, pero en letras minusculas.
Los numeros de paginas deben colocarse en el limite del margen derecho.

10.indice de ilustraciones

Incluye segun el orden en que aparecen en el trabajo: tablas, graficos, fotos, imagenes,
etc. con sus nombres, debidamente enumerados segun corresponda.

Para establecer el indice de ilustraciones se recomienda usar la herramienta de Word
gue se encuentra en la pestafia Referencias, en el grupo Titulos. Como se muestra en

la figura a continuacion.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Diserio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda | HCe
) P p Y
. ]
1 -
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contenido ¥ nota al pie citav LI} Bibliografia - titulo  [[5] Referencia cruzada

Tabla de contenido Notas al pie 5 Investigacion Citas y bibliografia

Se consideran como ilustraciones todo lo que no sea texto. Dentro de las ilustraciones
estan:

e Tablas: Son elaboradas por el autor

e Graficos: Son elaborados por el autor

e [Fotos: Son tomadas por el autor



e Dibujos: Son elaborados por el autor

e Esquemas y/o Mapas Conceptuales: Son elaborados por el autor

e Imagenes: Son tablas, graficos, fotos, dibujos, figuras, lamina, grabados,
representaciones, esquemas, etc., que han sido elaborados por otros autores.
Nota: Las imagenes deben ser de alta resolucion para evitar que la calidad sea

inadecuada en el momento de imprimir.

Todas las ilustraciones deben tener un tamafo acorde a su contenido, pueden ser
horizontales o verticales; si tienen texto, este debe ser legible. En el caso de las
tablas, gréaficos, esquemas, etc., se utilizara el mismo tipo de letra y tamafio que en
el resto del trabajo, a no ser que no los haya elaborado el autor y sean una imagen.
Todo lo que aparezca en cada ilustracion debe aportar al contenido de la
investigacion, o sea, no deben existir en las ilustraciones elementos ajenos a lo que
se debe mostrar. Se deben incluir solo las ilustraciones que aporten un valor
agregado a la investigacion, y la mayoria de estas deben aparecer en los anexos y
no en otros apartados. Para referenciar cada ilustracién se debe seguir lo que plantea

al respecto el estilo bibliografico que se esta siguiendo.

11.Introduccién

Debe ser escrita de forma discursiva y clara, se incluiran la menor cantidad de citas

posibles. La extension debera ser de 3 a 4 paginas. Estos son los aspectos que debe

contener:

El tema del trabajo de integracion curricular, su actualidad e importancia.
Principales autores que han abordado el tema y los resultados alcanzados
(antecedentes)

Planteamiento del problema (pregunta de investigacion)

Justificacion

Objetivo General y especificos (ponerlos como se indica dentro de la introduccion,
pero como subtitulos en negritas y mayuscula)

Hipotesis o pregunta de investigacion

Lugar donde se va a realizar la investigacion (si aplica)

12.Marco Tebrico

Es denominado también como estado del arte. Debe dividirse en capitulos, los cuales

deben tener un nombre general que identifique su contenido, con sus respectivos

epigrafes. Los temas abordados deben abarcar todos los aspectos tedricos relacionados



con el tema principal de la investigacion y los objetivos propuestos (general y
especificos). Debe hacerse referencia a la variable principal de la investigaciéon y sus
dimensiones. La extension debera ser de 20 a 30 paginas. Lo cual no significa, que se
pueden construir marcos tedricos con otra extension, atendiendo al tema investigado, a
la metacognicion del estudiante y su capacidad de pensamiento critico. En este apartado
se incluirdn las imagenes estrictamente imprescindibles, por ende, la mayor parte de
estas deben ser presentadas en los anexos.
Nota: Los temas relacionados con el uso de algun simulador o laboratorio del Instituto,
deberan evidenciarlo con las fotografias respectivas.
13.Metodologia
Ampliar y profundizar los aspectos planteados en el anteproyecto. No debera exceder
las tres paginas. En caso de ser necesario, se debe incluir el manejo de los aspectos
éticos. La carta de consentimiento informado (Anexo 9) debe incluirse entre los anexos
del trabajo, pero debe explicarse en la metodologia por qué fue necesaria.
Se debe incluir una ilustracion en donde se visualice la metodologia en forma de
diagrama de flujo.
14.Resultados
14.1. Resultados de los instrumentos aplicados
Los resultados pueden presentarse generalmente, atendiendo al tipo de resultado, de
tres maneras:
e La forma narrativa consiste en hacer un relato de los datos obtenidos en forma de
oracion y/o parrafo. Esta forma es adecuada cuando los detalles son poco numéricos
y las relaciones que hay entre ellos se explican facilmente. Un ejemplo seria: “En la
investigacion se constat6 que hay flujos constantes de jovenes en busca de formacién
de tercer nivel, pero en 1970 se dirigian sélo a 18 de las 42 instituciones educativas”.
e Laforma semitabular, en esta se presentan algunas afirmaciones acompanadas de
datos numeéricos.
Ejemplo: En cuanto al inicio o participacion en emprendimientos se obtuvo lo
siguiente:
43. 1% refiere haber iniciado un emprendimiento con un amigo
15. 5% inicié un emprendimiento individual
15. 9% es parte de un emprendimiento familiar

13. 3% no ha iniciado o participado nunca de ningin emprendimiento



e Las representaciones graficas, donde hay dos estilos fundamentales, las tablas y
los graficos, con sus respectivos analisis.

Ejemplo de tabla:

Tabla 1. Percepcion del crecimiento turistico

Sector Valores de las variables Frecuencia Frecuencia
Absoluta Relativa

Calle Larga Ha aumentado 3 8,3

Se ha mantenido 12 33,3

Ha disminuido 21 58,3
TOTAL 36 100 %
Calle Santa Ana Ha aumentado 12 46,2

Se ha mantenido 10 38,4

Ha disminuido 4 15,4
TOTAL 26 100 %

Andlisis: El 58,3% de las personas encuestadas sobre el crecimiento turistico en la
Calle Larga consideran que este ha disminuido, mientras que el 46,2% de los
encuestados sobre esta percepcion en la Calle Santa Ana plantearon que ha
aumentado, por lo que se puede plantear que en la Calle larga ha habido un
decrecimiento turistico, mientras en la Calle Santa Ana ha existido un aumento del
turismo.

Ejemplo de ilustracion:

llustracion 1. Categorias de conducta ortoréxica en usuarios de gimnasios de la ciudad

de Cuenca segun Edad y Género

® ORTOREXICO NORMAL SALUDABLE
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Analisis: El 13% de la muestra con conducta ortoréxica, se encuentra en un rango de
edad de 20 a 30 afos (Juventud), seguido del rango comprendido entre 18 a 20 afios
(Adolescente tardio) con el 6%. De igual manera, se observa que los individuos de
género masculino fueron los que alcanzaron la mayor prevalencia de conducta
ortoréxica con el 13% frente a las mujeres con el 9%.

14.2. Resultado que da solucion a la problemética

La propuesta de solucion a la problematica planteada puede expresarse en modelos,
guias, planes, estrategias y/u otros productos. EI numero de hojas de este apartado
depende del tipo de resultados que se presente.

15.Discusién

Constituye el culmen del proceso de investigacion en su fase interpretativa. Su finalidad
es interpretar los hallazgos conseguidos en funcion del conocimiento previo, y determinar
si se modifica dicho conocimiento con las aportaciones del presente estudio. La
secuencia de la discusién debe seguir la siguiente estructura: 1) recapitulacion de los
hallazgos principales que constituyen la respuesta a la pregunta principal del estudio con
objeto de captar la atencion del lector; 2) evaluar la validez interna del estudio y sus
posibles limitaciones (hacer balance honestamente tanto de puntos fuertes como
débiles); 3) comparar los resultados observados con los de otros trabajos que han
utilizado un disefio y metodologia similares; 4) comentar los aspectos relacionados con
la validez externa del estudio, es decir, el grado en que se pueden generalizar los
resultados o extrapolarlos a otros contextos. Son caracteristicas imprescindibles de una
adecuada redaccion de esta seccion el no repetir los resultados y realizar una
interpretacion honesta de los hallazgos.

16.Conclusiones

Consta de la interpretacion de los resultados obtenidos de acuerdo con los objetivos, por
lo que debe escribirse una conclusion por cada uno de los objetivos especificos y si se
desea una conclusion referida al objetivo general. Al final de este apartado se debera
expresar las investigaciones futuras recomendadas.

17.Referencias bibliogréaficas

Es la lista de todas las fuentes bibliograficas que han sido citadas en el texto. En el caso
de la Norma Vancouver, se colocan enumeradas segun corresponde a la referencia en

el texto. Para la norma APA, no se enumeran, sino que se escriben en orden alfabético.



Deben seguir lo reglamentado por cada una de las normas, segun corresponda, para su
elaboracion, sea esta APA o VANCOUVER.

18.Glosario de términos

Se considerard como glosario de términos la lista, en orden alfabético, de todas las
fuentes bibliograficas consultadas, pero que no son citadas, pues también sirven como
referentes para la investigacion.

19. Anexos

Es toda la informaciéon que no aparece en los apartados anteriores y que aporta valor
agregado a la investigacion.

En casos donde se requiere la utilizacion de un consentimiento informado, en el Anexo

18 se puede visualizar el modelo respectivo.
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6. ANEXOS

Anexo 1: Oficio de solicitud de prérroga

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”
con la condicién de SUPERIOR UNIVERSITARIO

Cuenca, .....de...... de ....
Mgs. Diego Salazar Montesdeoca
VICERRECTOR ACADEMICO

Referencia: Solicitud de prorroga para la culminacion del Trabajo de Integracion
Curricular

De mis consideraciones:

Reciba un saludo cordial y el deseo de éxitos en el cumplimiento de sus funciones. Yo
(Nombres y apellidos del estudiante), con cédula N° (nimero de cédula), de la carrera
(Nombre de la carrera), me dirijo a usted a los fines de que se analice para su posterior
aprobacion, la presente solicitud de prorroga para culminar mi Trabajo de Integracion
Curricular, cuyo titulo es “Titulo del TIC” y el director es (Nombre del director).

Las razones que justifican esta solicitud se detallan a continuacion:

Evidencias: (colocar imagenes de documentos, fotos, etc.)

A la espera de una favorable respuesta, saludo a Usted muy atentamente.

Firma del estudiante: Firma del director:



Anexo 2: Oficio para la solicitud de revisidon y aprobacion del tema a investigar

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”
con la condiciéon de SUPERIOR UNIVERSITARIO

Cuenca, .....de...... de ....

COMISION DE REVISION Y APROBACION DE TEMAS Y ANTEPROYECTOS DE
TRABAJOS DE INTEGRACION CURRICULAR
Avenida Gonzéles Suérez, 3° piso

Ciudad Cuenca - Ecuador

Referencia: Solicitud de Aprobacion del Tema para el Trabajo de Integracion Curricular

Estimado/a
Reciba un saludo cordial y me dirijo a Usted a los fines de solicitar se analice para su

posterior aprobacion, el siguiente tema para desarrollar mi Trabajo de Integracion

Curricular.

Novedad: (Se refiere a lo nuevo que aporta la investigacion, las razones que hacen que

la investigacion sea unica). No debe exceder de cinco lineas.

Actualidad: (Responde a la interrogante: ¢Por qué es pertinente en la actualidad

investigar sobre ese tema?). No debe exceder las cinco lineas



Valor social: (Se refiere a la importancia para la sociedad del tema a investigar). No

debe exceder las cinco lineas.

Linea de Investigacion de la Carrera a la que responde:

CLAUSULA COMPROMISORIA: El estudiante se compromete a desarrollar el TIC hasta
su terminacion y solo podra renunciar al mismo si no alcanza el puntaje minimo de 35

puntos en la segunda sustentacién del TIC.

A continuacion, detallo mis datos personales:

NOMBRES

APELLIDOS

No. DE CELULAR

LUGAR DE NACIMIENTO (Ciudad y Pais)
TIPO Y NUMERO DE DOCUMENTO
CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

A la espera de una favorable respuesta, saludo a Usted muy atentamente.

Firma:



Anexo 3: Oficio de aprobacién del tema para el Trabajo de Integracion Curricular

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”
con la condicién de SUPERIOR UNIVERSITARIO

Cuenca, ... de ... de ...

De mis consideraciones,

Por medio de la presente y luego de la consulta con el docente “...”, se determina que el
tema “LETRA MAYUSCULA” para el Trabajo de Integracién Curricular, presentado por
el/la estudiante LETRA MAYUSCULA, ha sido APROBADO.

Este documento permite al estudiante continuar con el proceso establecido en el Manual

General para el desarrollo del Trabajo de Integracion Curricular.

Atentamente,

Titulo y nombres y apellidos del Docente + Firma
DOCENTE DE LA CARRERA .... DEL ISTAC

Titulo y nombres y apellidos del Docente + Firma
DOCENTE DE LA CARRERA .... DEL ISTAC



Anexo 4: Oficio de solicitud del director por parte de la CRATATIC

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”
con la condicion de SUPERIOR UNIVERSITARIO

Cuenca, ... de .... de ...

Titulo y nombre del coordinador de carrera correspondiente
SUBDIRECTOR/A DEL AREA DE

Avenida Gonzales Suarez, 3° piso
Ciudad Cuenca - Ecuador

Referencia: Solicitud de designacion del director/a para el desarrollo del TIC

Estimado/a Subdirector/a

Lo saludo cordialmente y me dirijo a Usted a los fines de solicitar la designacion del
director/a o director/a, para el estudiante (Nombres y apellidos del estudiante), puesto
gue ha sido APROBADO su TEMA para el desarrollo del Trabajo de Integracion
Curricular “...”. El director/a asignado, sera responsable de cumplir de forma cabal en su
acompafamiento, tanto en lo referido a los contenidos sobre el tema y la metodologia de
la investigacién, como en la revision ortografica y de sintaxis del documento.

A la espera de una favorable respuesta, saludo a Usted muy atentamente.

Titulo y nombres y apellidos del Miembro de la CRATATIC + Firma
MIEMBRO DE LA CRATATIC



Anexo 5: Oficio de designacion del director por parte del subdirector de area

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”
con la condicién de SUPERIOR UNIVERSITARIO

Cuenca, ... de ....de ...

Nombre y apellidos del estudiante
ESTUDIANTE DE LA CARRERA DE
Avenida Gonzales Suarez, 3° piso

Ciudad Cuenca - Ecuador

Referencia: Designacion del director/a o para el desarrollo del TIC

Estimado/a Estudiante

Lo saludo cordialmente y me dirijo a Usted a los fines de poner a su conocimiento que el
docente .... ha sido designado como director/director de su Trabajo de Integracion
Curricular, titulado “....”. Sus dias de tutorias seran los dias ..... en el horariode ........
Con la certeza de que asistird puntualmente a las tutorias y desarrollard exitosamente
su Trabajo de Integracion Curricular, me despido de usted.

Atentamente,

Titulo y nombre del coordinador de carrera correspondiente
SUBDIRECTOR DEL AREA DE ...

Firmay sello



Anexo 6: Oficio de solicitud para la revision y aprobacién de los Anteproyectos

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”
con la condicién de SUPERIOR UNIVERSITARIO

Cuenca, ... de ....de ...

COMISION DE REVISION Y APROBACION DE TEMAS Y ANTEPROYECTOS DE
TRABAJOS DE INTEGRACION CURRICULAR
Avenida Gonzales Suarez, 3° piso

Ciudad Cuenca - Ecuador

Referencia: Solicitud de Revisién, Aprobacion y Sustentacion del Anteproyecto de

Trabajo de Integracion Curricular

De mi consideracion,

Reciban un cordial saludo y al mismo tiempo, deseandoles éxitos en todas las funciones

a ustedes encomendadas.

Yo, ......... , en calidad de director del TIC del estudiante NOMBRE DEL ALUMNO,
portador de la cédula N°.......... ,dela Carrera ....... , me dirijo a ustedes para solicitarles
de la manera mas comedida la revision y aprobacion del Anteproyecto de Integracion

Curricular, cuyo titulo es “...... .

Asimismo, y en caso de no existir comentarios por parte de los revisores, se solicita de

la manera mas comedida dar paso al desarrollo del TIC.



El anteproyecto se ha enviado en formato Word al correo

anteroyectos@americancollege.edu.ec.

Esperando contar con su favorable atencion, anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Nombre y apellidos Nombre y apellidos

Firma del director Firma del estudiante


mailto:anteroyectos@americancollege.edu.ec

Anexo 7: Rubrica para la revision y aprobacion de Anteproyectos

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

GUIA PARA LA EVALUACION DEL ANTEPROYECTO
DEL TRABAJO DE INTEGRACION CURRICULAR

DATOS GENERALES

Titulo de la
Investigacién

Estudiante
investigador

Docente director

Fecha de entrega del
anteproyecto

Fecha de evaluacion
del anteproyecto

COMPONENTES |CARACTERISTICAS OBSERVACIONES
Expresa la idea principal de la investigacion
en forma concisa y concreta
TITULO DEL Refleja el contenido del trabajo (qué)
PROYECTO Expresa lugar de realizacion (donde)

Hace referencia a la poblacién (quién)

Extensién entre 15 y 25 palabras

DESCRIPCION DE LA
PROBLEMATICA

El problema es real, observable y tangible

La descripcion va de lo general a lo
especifico

Delimita tiempo, espacio y persona

Los conceptos vertidos son de actualidad

Explicita la pregunta de investigacion

JUSTIFICACION

Sefiala claramente la importancia y
existencia del problema

Valor social (importancia para la sociedad en
general)

Significatividad del resultado esperado

OBJETIVOS

Son claros y precisos

Responden a los elementos basicos del
problema

El objetivo general expresa el qué, como y
para qué

Los objetivos especificos siguen un orden
metodolégico

Los objetivos especificos responden al qué y
para qué




MARCO
REFERENCIAL O
TEORICO

Define los conceptos mas importantes
relacionados con el problema

Hace referencia a la variable principal de la
investigacién y sus dimensiones

Las citas bibliogréaficas estan actualizadas
(preferiblemente Ultimos 5 afios)

Incluye al menos 5 citas bibliograficas

Esté estructurado por capitulos y epigrafes

METODOLOGIA

Sefiala el tipo de estudio, enfoque y
métodos

Se indica el universo, el tipo de muestreo y
la muestra (si aplica)

Se especifica la principal variable estudiada

Se identifican los indicadores en las
variables (si aplica)

Se presentan los criterios de inclusiéon y
exclusion

Esté claro el procedimiento de recoleccién
de datos

Se incluyen las herramientas para la
recoleccion de datos

Esté clara la intervencidn propuesta (aplica
en investigaciones experimentales)

Se explica como se tabuld y se procesoé la
informacion

CONSIDERACIONES

Confidencialidad

Balance riesgo beneficio

Descripcion del proceso de obtencion del

E_TICAS consentimiento informado (si aplica)

(si aplica) Documento de consentimiento informado:
¢Adecuado, segun la lista de chequeo
interno del comité?

REFERENCIAS Cumplen los requisitos formales (APA o

BIBLIOGRAFICAS

VANCOUVER)

Estan referenciadas todas las citas

PRESENTACION

De acuerdo con el formato solicitado

Paginacién

Ortografia y redaccion

Recursos y cronograma adecuados

EVALUADOR

Firma:

CONCLUSIONES

APROBADO

NO APROBADO




Anexo 8: Oficio de aprobacién de anteproyectos

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”
con la condicién de SUPERIOR UNIVERSITARIO”

Cuenca, ... de ....de ...
NOMBRE DEL ESTUDIANTE - Estudiante investigador
NOMBRE DEL DIRECTOR - Director asignado
Avenida Gonzales Suarez, 3° piso
Ciudad Cuenca - Ecuador
Referencia: Oficio de aprobacion del anteproyecto

De mi consideracion,

Reciban un cordial saludo y al mismo tiempo, deseandoles éxitos en todas las funciones

a ustedes encomendadas.

A través de la presente se comunica que el anteproyecto titulado “TEMA DEL
ANTEPROYECTOQ”, desarrollado por el estudiante NOMBRE DEL ESTUDIANTE, bajo
la directoria del NOMBRE DEL DOCENTE, ha sido APROBADO,

La fecha para la finalizacion del TIC (defensa) es el AGREGAR LA FECHA
CORRESPONDIENTE.



A partir de aqui, el desarrollo del TIC es total responsabilidad del estudiante investigador
y del director asignado, toda situacién referente al TIC debera notificarse al correo

investigacion@americancollege.edu.ec

Esperando contar con su favorable atencion, anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Nombre + Firma Miembro de la CRATATIC


mailto:investigacion@americancollege.edu.ec

Anexo 9: Oficio de designacion de par lector

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

Cuenca, (fecha)

(Nombre y Apellidos del Designado)
Docente

De mi consideracion. —

Luego de saludarle cordialmente, conocedor de su trayectoria académica y profesional,
en mi calidad de Coordinador de la Unidad de Investigacién y Desarrollo Tecnolégico e

Innovacién, acudo ante usted para informarle que ha sido designado como par lector, a
fin de que revise el Trabajo de Integracion Curricular (titulo del TIC entre comillas y
mayusculas) y elabore la rubrica correspondiente, de la autoria de (nombre y apellidos

del estudiante) y cuyo director es (Nombre y apellidos del director).

Adjunto al presente se servira encontrar el TIC y la rabrica en la cual debe reflejar la
revision realizada. La revision del TIC y la rdbrica deberan ser enviadas al director del
TIC con copia al correo de Investigacion (via correo electrénico) y subidas al Share Point
en la carpeta del estudiante autor, en un plazo no mayor a las 48-72 horas, a partir de

recibida esta designacion.

Link de la carpeta de la estudiante:

Le agradezco por su colaboracion.

Atentamente,

Unidad de Investigacion



Anexo 10: Rubrica de evaluacion del par lector

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

RUBRICA DE EVALUACION TIC - REVISION POR PARES

DATOS GENERALES

Titulo de la

Investigacion

Estudiante

investigador

Director

Fecha de entrega

Fecha de evaluacion

OBSERVACI
ONES

COMPONENTES INDICADORES

Se respetan los siguientes aspectos del anteproyecto: titulo,
Objetivo general y objetivos especificos, estructura del
marco teérico (capitulos), metodologia (tipo de
investigacién, métodos, poblacion y muestra (si aplica),
criterios de inclusién y exclusion (si aplica), variables e
indicadores (si aplica), proceso de recoleccién de
ANTEPROYECTO
informacion (instrumentos, técnicas, procedimiento). NOTA:
Estos aspectos pueden haber sido ampliados en el TIC, pero
sobre la base de lo aprobado en el anteproyecto. Si se
incumple al menos uno de estos aspectos, inmediatamente
serechazael TICy se informa de manera conjunta al UIDTEI

y al director.

PLAGIO El porcentaje de plagio es igual o menor al 10%

PORTADA Cumple los criterios del Anexo 15

CERTIFICACION Cumple todas las especificaciones de los Anexos 11 (sin
DE DIRECTOR DE | firmar ain) y 17 del Manual para la realizacién del TIC,
TESIS Y | respectivamente




DECLARACION DE
RESPONSABILIDA
D Y
AUTENTICIDAD

Expresa la idea principal de la investigacién en forma

concisa y concreta

Refleja el contenido del trabajo (qué)

TITULO DEL
PROYECTO Expresa lugar de realizacion (donde)
Hace referencia a la poblacion (quién)
Extension entre 15y 25 palabras
Es breve y abarca entre 200 y 250 palabras
Da una idea clara al lector sobre cual es la pregunta central
de la investigacion
Presenta la estructura basica: antecedentes, objetivo
RESUMEN
general, materiales y métodos, resultados y conclusiones
Las palabras claves son las adecuadas a la investigacion
Se presenta la version en inglés con la adecuada redaccion,
ortografia y gramatica
En el indice general constan las partes del trabajo en el
orden en que aparecen en el mismo y se observa una
; estructuracion adecuada, sin muchos epigrafes y
INDICES

subepigrafes

El indice de tablas y figuras corresponde al orden

establecido de presentacion

INTRODUCCION
Incluye
Planteamiento del
problema y

Justificacion

Constan los componentes esenciales de la investigacion

Se explica el contexto y los antecedentes del estudio

El problema es real, observable y tangible

La descripcion va de lo general a lo especifico

Delimita tiempo, espacio y personas

Los conceptos vertidos son de actualidad

Sefala claramente la importancia y existencia del problema

Valor social (importancia para la sociedad en general)

OBJETIVOS

Son claros y precisos

Responden a los elementos basicos del problema

El objetivo general expresa el qué, como y para qué




Los objetivos especificos siguen un orden metodolédgico

Los objetivos especificos responden al qué y para qué

MARCO TEORICO

Esta estructurado en capitulos con nombre y epigrafes

Define los conceptos mas importantes relacionados con el

problema

Hace referencia a la variable principal de la investigacion

Incluye citas bibliograficas (entre 25y 35)

Las citas bibliogréaficas estan actualizadas (preferiblemente

ultimos 5 afios)

Aparecen solo las imagenes y tablas imprescindibles

METODOLOGIA

Sefiala el tipo de estudio, enfoque y métodos

Se indica el universo, el tipo de muestreo y la muestra (si

aplica)

Se especifica la principal variable estudiada

Se identifican los indicadores en las variables (si aplica)

Se presentan los criterios de inclusion y exclusién

Esta claro el procedimiento de recoleccion de datos

Se incluyen las herramientas para la recoleccion de datos

Esta clara la intervencién propuesta (si aplica)

Se explica como se tabul6 y se proceso la informacién

CONSIDERACIONE

Confidencialidad

Balance riesgo beneficio

Descripcion del proceso de obtencién del consentimiento

S
. informado (si aplica
ETICAS (si aplica)
. . Documento de consentimiento informado: ¢Adecuado,
(si aplica)
segun la lista de chequeo interno del comité?
Se expresan claramente y representan los nuevos
conocimientos aportados
Responden a los objetivos del estudio
Los datos son expuestos de acuerdo con el plan de
RESULTADOS P P

tabulacion y analisis

Las ilustraciones y las tablas estan adecuadamente
enumerados, consta de titulo superior; fuente y autor inferior

(si aplica).




Incluye el resultado principal de la investigacién (propuesta

de solucion al problema)

Presenta los principios, relaciones y generalizaciones que
los resultados indican.

Muestra cdmo concuerdan o no los resultados con respecto

a las preguntas o hipétesis de la investigacion

DISCUSION _
Muestra cémo concuerdan o no los resultados con los de
otras investigaciones o estudios
Expone las consecuencias tedricas y las posibles
aplicaciones practicas
Las conclusiones son claras y precisas

CONCLUSIONES

Las conclusiones responden a cada objetivo planteado

RECOMENDACION
ES

Las recomendaciones reflejan vacios, nuevos elementos
asociados al tema, satisfacen una mejor solucién al

problema, la aplicabilidad del resultado en otros contextos

REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS

Cumplen los requisitos formales (APA o VANCOUVER)

Incluyen publicaciones actualizadas (preferiblemente

ultimos 5 afios)

Todas las citas estan en las referencias bibliograficas

BIBLIOGRAFIA

Se incluyen al menos tres fuentes bibliogréaficas

ANEXOS

Corresponden a los indicados en el cuerpo del manuscrito y

estan correctamente numerados

PRESENTACION

De acuerdo con el formato indicado (tipo de letra,

interlineado, méargenes, etc)

Contiene todos los apartados establecidos

Paginacién (desde el apartado introduccién)

Ortografia y redaccion

PAR LECTOR

Nombres y Apellidos:

Firma:

Nombres y Apellidos:

Firma:

DECISION FINAL

APROBADO PARA SUSTENTACION Y DEFENSA

NO APROBADO PARA SUSTENTACION Y DEFENSA (Realizar

las correcciones indicadas):




Anexo 11: Certificacion del director

<s] American College
gz’ INSTITUTO UNIVERSITARIO

Nombre del Director

Docente

CERTIFICO:

Que el trabajo titulado: (Titulo del trabajo de titulacion), ha sido realizado bajo mi direccion
por el estudiante: (Nombre completo del estudiante) y que estd aprobado para su entrega

y defensa.

Lugar y fecha

(Firma)

(Nombre del director)



Anexo 12: Solicitud de defensa del Trabajo de Integracion Curricular

SOLICITUD DE DEFENSA DEL | FECHA:
: 1 TRABAJO DE INTEGRACION
American College
. CURRICULAR

INSTITUTO UNIVERSITARIO

APELLIDOS Y NOMBRES DEL ESTUDIANTE:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y N¢:

CARRERA:

TITULO DEL TRABAJO DE INTEGRACION CURRICULAR:
NOMBRE DEL DIRECTOR/DIRECTOR:

Considerando que se han completado todas las revisiones pertinentes por parte del
director y los pares lectores, y tras haber solventado en su totalidad las observaciones
realizadas tanto por el director como por los pares lectores, se solicita formalmente se
dé paso a la sustentacion del presente Trabajo de Integracion Curricular. Esta solicitud
se fundamenta también en el estricto cumplimiento de cada uno de los pasos
establecidos en el Manual de TIC, asegurando asi la calidad y conformidad del trabajo

presentado.

ENTREGA:
- Certificacion de aprobacion del trabajo por parte del Director. (Anexo 11)
- Informe aprobado del docente experto de predefensa
- Oficio aprobado del par lector
- 3 ejemplares empastados del trabajo.

- Flash memory con copia del trabajo en formato PDF.

Lugar y fecha:

Nombre y Firma del director Nombre y Firma del Estudiante




Anexo 13: Rubrica de la sustentacion del TIC

=s| American College
"meEe INSTITUTO UNIVERSITARIO

S

RUBRICA PARA LA SUSTENTACION DEL TRABAJO DE INTEGRACION
CURRICULAR

Nombres y apellidos del estudiante:

No Cédula:

Titulo del Trabajo de Integracién Curricular:
Carrera:

Fecha de Sustentacion:

Miembros del Tribunal:
1.

S o A

e Ajuste al tiempo de exposicion (presentacion
tedrica: 25 min y actividad practica con

simuladores u otros sila va arealizar: +5min)  -----=-=-=========-m-omomoooooooeoo 5 puntos

¢ Relacion del trabajo escrito con el contenido

deloqueseexpone memmmmmmmmemmememeeeeeeeeeees 5 puntos
e Manejo de conceptos 0 smmemmmememeeeeeeeeeeee 5 puntos

e Adecuada expresionoral = memmmmmmmmemesmmemeceeeeeeoes 2,5 puntos



e Lenguaje técnico
e Dominio general del contenido

e Disefio tedrico metodolégico (coherencia
entre titulo, problema, objetivos, métodos y

resultados)
¢ Orden légico de los aspectos expuestos

e Calidad de las diapositivas:
o Imagenes con adecuada resolucion
o Buen contraste de colores
o Tamario de letra que permita la lectura
o Diapositivas no cargadas de texto
o Ortografia
e Respuestas dadas a las preguntas del

tribunal

TOTAL: 50 PUNTOS

SECRETARIA: (Nombres y apellidos)

FIRMA

2,5 puntos

--5 puntos

---5 puntos

---5 puntos



Anexo 14: Portada del Anteproyecto (mantener con el mismo numero de letra 'y

forma)

American College

INSTITUTO UNIVERSITARIO

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”
con la condicién de SUPERIOR UNIVERSITARIO

CARRERA DE (NOMBRE DE LA QUE PERTENECE)

TITULO DEL TRABAJO

Anteproyecto del Trabajo de Integracion Curricular previo a la obtencion

del titulo de (titulo a obtener)

AUTOR: Nombre del estudiante

MES-ANO
CUENCA - ECUADOR



Anexo 15: Portada del TIC (mantener con el mismo numero de letray forma)

American College
\

INSTITUTO UNIVERSITARIO

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”
con la condicién de SUPERIOR UNIVERSITARIO

CARRERA DE (NOMBRE DE LA QUE PERTENECE)

TITULO DEL TRABAJO

Trabajo de Integracidon Curricular previo a la obtencion

del titulo de (titulo a obtener)

AUTOR: Nombre del estudiante
DIRECTOR;: Nombre del director/director
MES-ANO

CUENCA - ECUADOR



Anexo 16. Ejemplo de portada para las copias empastadas

Tipo de letra: Times
new romart
lamafo: 14

Tipo de letra: Times
new roma
Tamafio: 14

Tipo de letra: Times
new roman
Tamaiio: 14

Tipo de letra: Times
new roman
Tamario: 12

Iipo de letra: Times
new roma
Tamafio: 12

lipo de letra: Times
new roman
Tamarfio: 12

ESTRUCTURA DE PORTADA DEL TRABAJO DE

INTEGRACION CURRICULAR

rAmerican College1
v

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”
con la condiciéon de SUPERIOR UNIVERSITARIO

CARRERA

TITULO DEL TRABAJO

DE INTEGRACION CURRICULAR

AUTOR: JUAN MARIO SANCHEZ AGUIRRE
DIRECTOR: MSC. LUIS VINTIMILLA

SEPTIEMBRE ;
CUENCA - ECUADOR

NOTA: TODO EL TEXTO DEBE ESTAR EN MAYUSCULAS

La bandera del logo
debe ir sola, sin ningun
sombreado ni efecto
que deforme ¢l

tamarfio original

El nombre de la
Institucion debe
ser redactado

y en mayusculas

Redactar el nomre de la

carrera directamente

El titulo del trabajo se
ondra directamente

Redactar el titulo tal
ual como se otorga

Escribir los dos nombres
v dos apellidos



Anexo 17: Declaracion de autenticidad y responsabilidad

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

DECLARACION DE AUTENTICIDAD, RESPONABILIDAD
Y AUTORIZACION DE PUBLICACION

Yo, (Nombre completo del estudiante) con cédula N° (nUmero de cédula de identidad del
estudiante) declaro que los resultados obtenidos en la investigacion que presento en este
informe final, previo a la obtencion del titulo (titulo de la carrera) son absolutamente

inéditos, originales, auténticos y personales.

En virtud de lo cual, el contenido, criterios, opiniones, resultados, analisis,
interpretaciones, conclusiones, recomendaciones y todos los demas aspectos vertidos

en la presente investigacion son de absoluta responsabilidad de mi autoria.
De igual manera autorizo la publicacion en el repositorio del Instituto Superior

Tecnoldgico American College con la condicién de Superior Universitario, del TIC antes

mencionado, como material de uso pedagogico y aporte al estudio y a la investigacion.

(Firma)

AUTOR(A): (Nombre completo del estudiante)



Anexo 18: Formulario de consentimiento informado

=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”
con la condicién de SUPERIOR UNIVERSITARIO

FORMULARIO DE CONSENTIMIENTO INFORMADO

Titulo de la investigacion:

Datos del equipo de investigacion:

# de cédula

Institucion a la que pertenece

Nombres y
apellidos
completos
Investigador
Principal

Instituto Tecnolégico
Universitario “‘American
College”

¢De qué se trata este documento?

en ella como participantes.

Universitario “American College”.

La presente investigacion es conducida por

El propdésito de esta ficha de consentimiento es proveer a los participantes en esta

investigacion con una clara explicacion de la naturaleza de esta, asi como de su rol

estudiante del Instituto




Si tiene alguna duda sobre este estudio, puede hacer preguntas en cualquier
momento durante su participacion en él. Igualmente, puede retirarse del trabajo en
cualquier momento sin que eso lo perjudique en ninguna forma. Si alguna de las
preguntas dentro del cuestionario le parece incomodas, tiene usted el derecho de

hacérselo saber al investigador o de no responderlas.

Introduccidén

Objetivo del estudio

Descripcién de los procedimientos

Riesgos y beneficios

Otras opciones si no participa en el estudio

La participacion es este estudio es estrictamente voluntaria. La informacion que se
recoja sera confidencial y no se usara para ningun otro propésito fuera de los de esta
investigacion. Sus respuestas al cuestionario seran codificadas usando un namero
de identificacion y, por lo tanto, seran anonimas. Usted tiene la libertad completa de

participar o no en la presente investigacion.

Derechos de los participantes (debe leerse todos los derechos a los participantes)




Usted tiene derecho a:
1) Recibir la informacién del estudio de forma clara;
2) Tener la oportunidad de aclarar todas sus dudas;

3) Tener el tiempo que sea necesario para decidir si quiere o no participar del

estudio;

4) Ser libre de negarse a participar en el estudio, y esto no traera ningun problema

para usted;
5) Ser libre para renunciar y retirarse del estudio en cualquier momento;

6) Recibir cuidados necesarios si hay algun dafio resultante del estudio, de forma

gratuita, siempre que sea necesario;

7) Derecho a reclamar una indemnizacion, en caso de que ocurra alguan dafio

debidamente comprobado por causa del estudio;

8) Tener acceso a los resultados de las pruebas realizadas durante el estudio, Si

procede;
9) El respeto de su anonimato (confidencialidad);
10) Que se respete su intimidad (privacidad);

11) Recibir una copia de este documento, firmado y rubricado en cada pagina por

usted y el investigador;
12) Tener libertad para no responder preguntas que le molesten;

13) Estar libre de retirar su consentimiento para utilizar o mantener el material

bioldégico que se haya obtenido de usted, si procede;

14) Contar con la asistencia necesaria para que el problema de salud o afectacion
de los derechos que sean detectados durante el estudio, sean manejados segun
normas Yy protocolos de atencidn establecidas por las instituciones

correspondientes;

15) Usted no recibira ningan pago ni tendra que pagar absolutamente nada por

participar en este estudio.




Informaciodn de contacto

Si usted tiene alguna pregunta sobre el estudio por favor llame al siguiente teléfono

que pertenece a 0 envie un correo electrénico a

Consentimiento informado (Es responsabilidad del investigador verificar que los
participantes tengan un nivel de comprension lectora adecuado para entender este
documento. En caso de que no lo tuvieren el documento debe ser leido y explicado
frente a un testigo, que corroborara con su firma que lo que se dice de manera oral

es lo mismo que dice el documento escrito)

Comprendo mi participacién en este estudio. Me han explicado los riesgos y
beneficios de participar en un lenguaje claro y sencillo. Todas mis preguntas fueron
contestadas. Me permitieron contar con tiempo suficiente para tomar la decision de
participar y me entregaron una copia de este formulario de consentimiento informado.

Acepto voluntariamente participar en esta investigacion.

Nombres completos del/a participante Firma del/a participante Fecha
Nombres completos del testigo (si Firma del testigo Fecha
aplica)

Nombres completos del/a Firma del/a investigador/a Fecha
investigador/a

Nombres completos del/a participante Firma del/a participante Fecha
Nombres completos del testigo (si Firma del testigo Fecha
aplica)




Nombres

investigador/a

completos

del/a

Firma del/a investigador/a

Fecha




Anexo 19: Oficio de certificaciéon de idoneidad del documento

<s| American College
gz’ INSTITUTO UNIVERSITARIO

S~

CERTIFICACION DE IDONEIDAD DEL DOCUMENTO PARA SUSTENTACION
FRENTE A TRIBUNAL

Cuenca, (fecha)

Por medio de la presente, el suscrito (Nombre del Docente Director), en mi calidad de
docente director del Trabajo de Integracion Curricular titulado (Tema del TIC) realizado
por el estudiante (Nombre del estudiante), CERTIFICO lo siguiente:

1. SEGUIMIENTO Y REVISION DEL DOCUMENTO:

Se ha llevado a cabo un seguimiento continuo del progreso del documento mencionado,
asegurando la adherencia a los estandares académicos y cientificos establecidos por la
institucién y el Manual General para el desarrollo del Trabajo de Integracion Curricular
(TIC).

2. CORRECCIONES REALIZADAS POR PARES REVISORES:

El estudiante ha incorporado todas las correcciones y sugerencias proporcionadas por
los pares revisores. Estas revisiones se verificaron, asegurando su implementacion
completa, lo que ha dado lugar a un documento que cumple con los requisitos y criterios
establecidos para su aceptacion y sustentacion.

3. PREDEFENSA:

Como parte del proceso de apoyo y seguimiento, se ha realizado al menos una sesién
de predefensa. Esta sesién tuvo como objetivo preparar al estudiante para la defensa
oficial, proporcionando retroalimentacién y recomendaciones adicionales. Es importante
destacar que dicha predefensa no tiene caracter aprobatorio.

4. BASES Y CONTENIDO CIENTIFICO:

El documento titulado (Tema del TIC) cuenta con las bases tedricas y el contenido
cientifico requerido, lo cual permite considerar que esta listo para ser defendido ante el
tribunal correspondiente.

Segun lo expuesto, se certifica que el documento esta en condiciones 6ptimas para
proceder a su defensa oficial.



Sin mas que agregar, se extiende la presente certificacion para los fines que el interesado
estime pertinentes.

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR
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