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EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE”

CONSIDERANDO

Que, el articulo 350 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece que “El sistema de
educacidén superior tiene como finalidad la formacidon académica y profesional con vision cientifica y
humanista; la investigacién cientifica y tecnoldgica; la innovacion, promocion, desarrollo y difusion de los
saberes y las culturas; la construccién de soluciones para los problemas del pais, en relacién con los
objetivos del régimen de desarrollo”;

Que, el articulo 84 de la Ley Orgdnica de Educacion Superior establece los requisitos de cardcter
académico y disciplinario necesarios para la aprobacién de cursos y carreras, constardn en el
Reglamento de Régimen Académico, en losrespectivos estatutos, reglamentos y demds normas que rigen
al Sistema de Educacidén Superior. Solamente en casos establecidos excepcionalmente en la normativa
interna, un estudiante podrd matricularse hasta por tercera ocasidon en una misma materia o en el mismo
ciclo, curso o nivel académico.

Que, el Reglamento General a la Loes en su Art 47 establece las atribuciones y responsabilidades del
érgano colegiado superior entre estas las determinadas en el literal €) Ejercer las demds responsabilidades
y atribuciones establecidas en la Ley, su Estatuto y demds normativa correspondiente.

Que, el articulo 2 del Reglamento de Régimen Académico es creado con el objetivo de regular y orientar
las funciones sustantivas de las IES, asi como todo lo relativo a su gestion, |(...).

Que, el articulo 66 ibidem define el Sistema interno de evaluacion estudiantil cual dispone que “Las IES
deberdn implementar un sistema interno de evaluacion de los aprendizajes que garantice los principios
de transparencia, justicia y equidad, tanto en el sistema de evaluacion estudiantil como para conceder
incentivos a los estudiantes por el mérito académico |...).

Que, el Reglamento de las Instituciones de Educacién Superior de Formacién Técnica y Tecnoldgica en
su Art 42 establece las atribuciones y responsabilidades del OCS de los institutos superiores deberd cumplir
con las atribuciones y responsabilidades establecidas en el Reglamento General a la LOES, asi como
aquellas determinadas en su estatuto institucional.

Que, mediante resolucién RPC-SO-35-N0.543-2022 emitida por el Consejo de Educacién Superior dispone
en su articulo 2 Otorgar la condicién de superior universitario al Instituto Superior Tecnoldgico American
College con la condicién de superior universitario.

Que, el Art 33 del Estatuto Institucional del ISTAC establece las atribuciones y deberes del drgano
colegiado superior; entre estas especificamente la del numeral 12 Aprobar y/o reformar los reglamentos
y normativas internas presentadas a su conocimiento por los distintos érganos del Instituto Superior
Tecnoldégico “American College” |...)

Que, es necesario adecuar los reglamentos internos a la normativa actual que rige al sistema de
educacidn superior.

Que los estudiantes del Instituto Superior Tecnoldgico “American College” deberdn respetar las normas
dictadas por la institucion y que garantice la armonia en las instalaciones.
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En ejercicio de sus atribuciones y facultades, el OCS del Instituto Superior Tecnoldgico “American College”
con la condicién de superior universitario resuelve:

EXPEDIR

REGLAMENTO DE ESTUDIANTES
DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO AMERICAN COLLEGE CON LA CONDICION DE SUPERIOR
UNIVERSITARIO

LIBRO 1

REGIMEN ADMINISTRATIVO

TiTuLoO |
GENERALIDADES

CAPITULO |
DEL AMBITO, OBJETO Y FINES DEL REGLAMENTO INTERNO DE ESTUDIANTES

ART. 1.- DEL AMBITO. - La presente normativa regulara todas las actividades internas académicas y
administrativas de los estudiantes con la institucidn, cuya finalidad es velar por el cumplimiento de sus
obligaciones y derechos.

ART. 2.- DEL OBJETO. - Normar toda actividad del estudiante en su vida académica dentro y fuera mientras
se encuentre matriculado de forma regular en la institucién, el estudiante deberd acatar todas las
disposiciones de este reglamento y demds normativa interna que regula procesos especiales.

ART. 3.- DE LOS FINES. - La finalidad del presente reglamento se enmarca en lo siguiente:

a. Establecer normas y procedimientos generales que regulan el régimen académico, administrativo
y disciplinario de los estudiantes personal docente en el Instituto Superior Tecnoldgico “American
College”.

b. Garantiza la formacién técnica y tecnoldgica en la institucién,

c. Establece requisitos académicos y administrativos necesarios para la validacion académica y

d. Delimita normas desde el inicio hasta la finalizacién de los cursos programas o carreras de tercer
nivel.

CAPITULO Il

DE LA ADMISION- INSCRIPCION Y MATRICULA

ART. 4.- DE LA ADMISION - INSCRIPCION. - El proceso de admisién se realizard en cada una de las carreras
que oferta el ISTAC, para esto se implementardn cursos de admisién o nivelacién. Los alumnos inscritos
deberdn cursar y aprobar el proceso de admision esto con la finalidad de garantizar la seleccion
adecuada de la carrera que deseen.

Podrdn inscribirse en el Instituto los bachilleres que reUnan las condiciones y requisitos que establecidos a
continuacién:

a. Poseer titulo de bachiller o equivalentes, en el caso de titulos de bachiller extranjeros deben ser
validados por el ministerio de educacién,
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b. Copia de cedula o pasaporte actualizado,
c. Enfrevista previa con la UBI.

ART. 5.- PRE MATRICULA. - Es el acto mediante el cual la persona realiza el proceso previo de matricula ya
sea en linea o de manera presencial, una vez registrada la prematricula el o la estudiante en el plazo de
48 horas deberd presentar los requisitos respectivos, asi como también cancelar los valores
correspondientes a matricula y aranceles.

ART. 6.- DE LA MATRICULA. - La matricula es el acto de cardcter académico administrativo, mediante el
cual una persona adquiere la condicién de estudiante, a través del registro de las asignaturas, cursos o
sus equivalentes, en un periodo académico determinado. Son alumnos del Instituto, quienes han
formalizado su matricula mediante la entrega de los documentos habilitantes y el comprobante de pago
de la tasa respectiva.

Al obtener la matricula, el alumno acepta y se obliga a cumplir el Estatuto, Reglamentos, Resoluciones,
Instructivos y Disposiciones de las autoridades del Instituto Superior Tecnolégico American College con la
condicién de superior universitario

CAPITULO I
TIPOS DE MATRICULA Y REQUISITOS

ART. 7.- DE LAS MATRICULAS ORDINARIAS. - Es aquella que se realiza en el plazo de 15 dias establecido por
la institucién para el proceso de matriculacién, que en ningun caso podrd ser posterior al inicio de las
actividades académicas.

ART. 8.- DE LAS MATRICULAS EXTRA-ORDINARIAS. - Es aquella que se realiza en el plazo maximo de 15 dias
posteriores a la culminacidon del periodo de matricula ordinaria.

ART. 9.- DE LAS MATRICULAS ESPECIALES. - Es aguella que, en casos individuales excepcionales, otorga la
institucién para quién y por circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor, debidamente documentadas,
no se haya matriculado de manera ordinaria o extraordinaria. Esta matricula se podrd redlizar hasta
dentro de los quince (15) dias posteriores a la matricula extraordinaria y se concederd Unicamente para
cursar periodos académicos ordinarios.

ART. 10.- ANULACION DE MATRICULA. - La institucion podrd, de oficio o a peticién de parte, declarar nula
una matricula cuando esta haya sido realizada violando la ley y la normativa aplicable.

La anulaciéon de la matricula a peticidn de parte Unicamente procede con la solicitud dirigida al Rector
(a) de lainstitucién en un plazo mdximo de 4 semanas contadas desde la fecha de inicio de la matricula.

ART. 11.- REQUISITOS PARA LAS MATRICULAS. - Todos los estudiantes sin excepcién deberdn presentar los
siguientes documentos:

a) Titulo de Bachiller original mds una copia notariada,

b) Dos Fotos famano carné,

c) Cerfificado de tipo de sangre,

d) Copiadela Cédula de ldentidad o pasaporte actualizado para el caso de estudiantes extranjeros,
e) Autorizacion de uno de los Padres o del representante legal en el caso de menores de edad,

f) Carné de discapacidad otorgado por MSP en casos de personas con discapacidad,

g) Carta compromiso y/o declaracion jurada que la descargan desde la pdgina web institucional,
h) Ficha socioecondmica,
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i) Encuestas de la UBI,
j) Ficha médica,
k) Comprobante de pago de la matricula y arancel respectivo

ART. 12.- REQUISITOS PARA LA MATRICULA DESDE EL SEGUNDO CICLO EN ADELANTE. - A partir del segundo
ciclo para matricularse el estudiante deberd acreditar lo siguiente:

a) Aprobaciéon de las asignaturas consideradas prerrequisitos,

b) No adeudar a la institucion,

c) Carta compromiso,

d) Declaracion Jurada,

e) Comprobante de pago de la matricula y arancel respectivo y

f) Actualizacion de ficha socioecondmica, encuestas de la UBI y ficha médica.

ART. 13.- MATRICULA PARA ESTUDIANTES EXTRANJEROS. - Los estudiantes extranjeros se someterdn a las
normas legales vigentes en la Legislacién Educativa Ecuatoriana. Un estudiante extranjero podrd ingresar
a la comunidad educativa del American College siempre y cuando posea titulo de bachiller reconocido
por el Ministerio de Educacién del Ecuador.

El plazo méximo para la presentacion de la documentacion serd el que contemple el Ministerio de
Educacion, sin la presentacion del documento el estudiante no podrd titularse en la carrera que se
matriculo.

ART. 14.- VIGENCIA DE LA MATRICULA. - La matricula tiene validez sélo para el periodo para el cual se
otorgd la mismai.

ART. 15.- DEL NO OTORGAMIENTO DE LA MATRICULA. - El Instituto no otorgard matricula a los alumnos que
se encuentren inmersos dentro de los siguientes casos:

A. Que haya sido sancionado por mds de una vez en el periodo inmediato anterior,

B. Que hubiere sido expulsado de la Institucién,

C. Que hubiere reprobado por tercera vez la misma materiq,

D. Por actosy motivos que a juicio del instituto sean considerados graves y

E. No haber cumplido con los aranceles, tasas o cuotas referentes a matriculas o pensiones.

ART. 16.- DE LA MATRICULA EN ASIGNATURAS CONSIDERADAS PRERREQUISITO. — Considérese asignaturas
prerrequisito a todas aquellas que sirven como base del conocimiento para aprobar una o varias
asignaturas del periodo académico superior.

En el caso de que un estudiante repruebe o se retfire de una asignatura considerada como prerrequisito
se observara lo siguiente:

1. El estudiante que haya reprobado o refirado de una o mds asignaturas consideradas
prerrequisitos, no podrd matricularse al periodo académico superior en las asignaturas que
necesitan conocimientos previos,

2. El estudiante deberd registrar su matricula de forma obligatoria en secretaria general de la
institucion de las asignaturas pendientes.

ART. 17.- DE LA TERCERA MATRICULA. - Si un estudiante pierde por dos ocasiones una misma asignatura o
periodo, tendrd derecho a optar por una tercera matricula, siempre que haya demostrado una conducta
intachable, asistencia normal y dado muestras de apoyo irrestricto a las causas del Instituto previo informe
favorable del subdirector/a de carrera y la Unidad de Bienestar Institucional.
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De acuerdo con el Reglamento de Régimen Académico cuando un estudiante repruebe por tercera vez
la asignatura, curso o su equivalente, no podrd continuar o empezar la misma carrera en la misma
institucion.

ART. 18.- MATRICULA A ESTUDIANTES PROVENIENTES DE OTRAS INSTITUCIONES. - Los alumnos procedentes
de otros establecimientos del pais que deseen continuar sus estudios en el Instituto, presentardn una
solicitud dirigida al Rector y acompanada de las matriculas, promociones, contenidos tematicos vy
certificados debidamente legalizados para los casos de homologacién.

CAPITULO IV
DE LOS CERTIFICADOS

ART. 19.- DE LA EMISION DE CERTIFICADOS. - Para solicitar certificados de promocién o de culminacion de
la carrera curso o programa o cualquier otro tipo de documento, el estudiante no deberd adeudar
cuotas, tasas o aranceles a la institucién; caso contrario este deberd saldar sus obligaciones con la
institucién para solicitar la documentacidén respectiva.

ART. 20.- DOCUMENTOS ACADEMICOS. - El o la alumno/a o exalumno/a podrd solicitar documentos
académicos previo al pago del derecho respectivo.

Malla curricular,

Certificados de aprobacién de asignaturas por periodo,
Planificacion de estudio de asignatura,

Consolidados académicos.

o0 oTaQ

ART. 21.- REPOSICION DE CERTIFICADOS DE PROMOCION. - Al término de cada periodo los estudiantes
retirardn de secretaria los certificados de promocidén por cada periodo académico en caso de pérdida
o deterioro o de solicitar un certificado adicional cancelara el valor establecido en colecturia.

ART. 22.- REPOSICION DEL TiTULO PROFESIONAL. - Los estudiantes que por cualquier motivo hayan perdido
su titulo profesional podrdn solicitar uno de reposicidn por una sola vez presentado la solicitud respectiva
dirigida al rector(a) de la institucién, la denuncia respectiva ante autoridad competente y demds
requisitos establecidos por la institucién.

CAPITULO V
RETIRO Y REINGRESO

ART. 23.- DEL RETIRO DE ASIGNATURAS O EQUIVALENTES. - El Reglamento de Régimen Académico
establece que un estudiante podrd retirarse de una o varias asignaturas, cursos o sus equivalentes en un
periodo académico ordinario de acuerdo con lo siguiente

a. De forma voluntaria o

b. Porlos eventos de fuerza mayor debidamente documentados.

ART. 24.- RETIRO VOLUNTARIO DE ASIGNATURAS, CURSOS O EQUIVALENTES. - El periodo mdximo para el
retiro voluntario de asignaturas cursos o sus equivalentes serd de 30 dias calendario contados a partir de
la fecha de inicio de las actividades académicas establecida en el calendario aprobado por el OCS, en
caso de retiro voluntario no se aplicard la regla de segunda o tercera matricula siempre y cuando se
encuentre dentro del plazo establecido en este articulo. El aviso de retiro voluntario de las asignaturas o
equivalentes deberd solicitarse por escrito dirigido a rectorado.
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De ocurrir el retiro voluntario fuera del plazo establecido, esta matricula serd contabilizada como segunda
o tercera matricula segun corresponda.

ART. 25.- RETIRO POR FUERZA MAYOR DE ASIGNATURAS, CURSOS O EQUIVALENTES. - En cualquier momento
y de manera excepcional los estudiantes matriculados podrdn retirarse de una o mds asignaturas cursos
o sus equivalentes en los eventos de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados.

Para efecto de lo establecido en el inciso anterior se instalard una comision en donde se revisard la
documentacidn presentada por el estudiante y se elaborard un informe debidamente fundamentado en
el cual se acepte o se rechace la solicitud de retiro. Aceptada la solicitud de retiro por esta circunstancia
no aplicara la regla de segunda o tercera matricula.

ART. 26.- DEL REINGRESO. - El proceso de reingreso a la institucion se dard a partir de la interrupcién de los
estudios los cuales no podrd sobrepasar el tiempo establecido de 5 anos. En el caso de sobrepasar se
observard el tiempo establecido en el reglamento de régimen académico y se observard lo siguiente:

Las o los estudiantes que hayan interrumpido sus estudios podrdn reingresar siempre y cuando concurra
lo siguiente:

La carrera o programa deberd encontrarse vigente,

No deberdn existir cambios significativos en la malla curricular,

Que el estudiante no tenga mds de dos reingresos a la institucion,

Que no incurra en mds de una tercera matricula en una asignatura, curso o programa y

En el caso de que la carrera no se encuentre vigente sin embargo estd habilitada para el registro
de titulos la institucion de ser el caso podrd implementar un plan de reingreso a través de un
proceso de homologaciéon con la finalidad de garantizar que el estudiante culmine sus estudios
en la oferta académica vigente.

®© Qo000

CAPITULO VI
ASISTENCIA

ART. 27.- DE LA ASISTENCIA. - El estudiante deberd asistir al menos el 70% de las clases dictadas en cada
asignatura, caso contrario, reprobard el periodo en las asignaturas que corresponda. La asistencia de los
estudiantes serd registrada por el docente en el sistema de gestion académica.

ART. 28.- DE LA INASISTENCIA. - Para el cOmputo se considerard Unicamente las faltas injustificadas,
siempre y cuando estas no excedan del 30%. Las faltas colectivas valdrdn por 2 injustificadas.

ART. 29.- DEL ATRASO. - El atraso a la hora de clases serd considerado como inasistencia pudiendo
reincorporarse a la siguiente hora.

ART. 30.- DEL ABANDONO INJUSTIFICADO A CLASES. - Se produce cuando el estudiante se ausenta de
manera voluntaria justificada o injustificada a la hora de clases por lo tanto el docente deberd hacer
constar como inasistencia Unicamente a la hora en la que se produce la ausencia pudiendo
reincorporarse a la hora siguiente. Unicamente este tipo de inasistencia se justificard cuando se trate en
casos de fuerza mayor debidamente comprobados.

ART. 31.- DEL TERMINO PARA JUSTIFICAR INASISTENCIA. - Para justificar la inasistencia a clases los
estudiantes deberdn presentar una solicitud al Rector/a, dentro de las cuarenta y ocho horas (48horas)
siguientes a la fecha en que termind el motivo de la inasistencia, adjuntado los certificados
correspondientes.
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CAPITULO |
ESTUDIANTES REGULARES, DERECHOS, DEBERES Y OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES

ART. 32.- ESTUDIANTE. - La calidad o estado ya sea de alumno o estudiante se adquiere Unicamente con
la matricula al periodo académico que corresponda. También son considerados estudiantes aquellos que
registran matriculas complementarias para practicas preprofesionales o cursos, seminarios talleres,
diplomados, congresos, webinarios y demds; por lo que de no cumplir con el trdmite respectivo el
aspirante no podrd asistir a clases.

Articulo reformado mediante Sesién Extraordinaria adoptada por el Organo Colegiado Superior del ISTAC
el 2 de mayo del 2023.

ART. 33.- ESTUDIANTES REGULARES. - Los estudiantes regulares son aquellos que cursan sus estudios con fines
de titulacion y estdn matriculados al menos en el sesenta por ciento (60%) de todas las materias u horas
y/o créditos que permite su malla curricular en cada periodo.

ART. 34.- DE LOS DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES. - Los estudiantes del Instituto Superior Tecnoldgico
“American College” con la condicién de superior universitario gozaran de los derechos establecidos en
la ley orgdnica de educacion superior, estatuto juridico de la institucidn y ademds de los siguientes:

a) Participar responsable y activamente en el proceso académico de la especializacion de la
carrera elegida,

b) Serinformados de manera oportuna de las decisiones académicas, administrativas que tomen las
autoridades,

c) Facultad de formar asociaciones estudiantiles de acuerdo con la Ley,

d) Utilizacién de los servicios de bienestar institucional,

e) Mantenimiento de la dignidad vy la ética y el acrecentamiento del prestigio de la institucion,

f) Participacion en los distintos eventos académicos, deportivos, culturales y sociales que sean
especificos y extensivos de la institucion. En caso de que, los estudiantes por situaciones
relacionadas al credo, fe religiosa u otras situaciones que imposibiliten la vinculacién con las
actividades antes mencionadas, el estudiante deberd manifestar por escrito. Asi, la Unidad de
Bienestar Institucional analizard y delegard otras alternativas de participacion estudiantil, mismas
que no afecten el adecuado desarrollo de su formacidén profesional,

g) Recibirinformacién integral y completa sin discriminacion de ninguna clase,

h) Utilizar laboratorios, biblioteca y mds servicios que presta el instituto de conformidad con los
reglamentos que para el efecto se dicten,

i) Obtener los titulos y grados a los cuales se hubiere hecho acreedor de conformidad con la Ley,
Estatuto y Reglamento,

i) Exigir alos docentes el cabal cumplimiento de sus obligaciones con respecto a los alumnos,

k) Solicitar al profesor la ampliacién de conocimientos de una clase si esta no hubiere sido
comprendida,

1) Intervenir libremente en los organismos estudiantiles reconocido por el instituto,

m) Ser elegido y elegir a sus representantes ante los organismos estudiantiles y el Instituto de
conformidad a lo que establece la Ley, Estatuto y Reglamentos,
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Poner en conocimiento de las respectivas autoridades del Instituto, a través de los comités
estudiantiles, las deficiencias de funcionarios y profesores, para que estas puedan ser corregidas
oportunamente,

No ser objeto de falta (inasistencia) cuando en horas de clases, asista a eventos oficiales del
Instituto en representacién estudiantil, previo permiso del subdirector/a de carreraq,

Solicitar permiso para retirarse de las horas regulares en caso de fuerza mayor con la debida
justificacién que presentard a las autoridades y/o profesores.

Ejercer el derecho a la defensa en caso de ser procesado por sanciones indisciplinarias,

Solicitar el cambio de tema por una sola vez en los exdmenes orales sin reduccién de puntos y
Comunicar a las autoridades o profesores del Instituto dificultades que se presentaren o no
pudieren ser solucionados de manera personal.

ART. 35.- SON DEBERES DE LOS ESTUDIANTES.

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)
h)

i)
)

k)
N

Participar responsable y activamente en el proceso académico de la especializacién.

Guardar compostura y respeto a la condicién de alumnos de la institucién, de conformidad con
el perfil ético institucional.

Cumplir los cronogramas operativos para el desarrollo de los proyectos micro curriculares.
Someterse a las evaluaciones de rigor para comprobar su competencia y desempenos
profesionales, de acuerdo con los indicadores de calidad de cada drea y especializacion.

Asistir a todas las clases en cada una de las materias, cumplir con todas las actividades
académicas y curriculares y rendir los exdmenes de conformidad a los horarios y formas
establecidas; si por cualquier motivo, postergare los exdmenes pagard la respectiva tasa, previa
solicitud al subdirector/a de la carrera.

Cumplir de manera estricta y obligatoria con el pago de obligaciones econdmicas con el instituto.
Revisar de manera peridédica la plataforma EVAC y SGA

Justificar las inasistencias observando los plazos determinados en este reglamento.

Velar por la conservacion e integridad de los bienes de la institucién y reponer en especie o en
dinero el dano producido.

Sufragar en las elecciones de representantes estudiantiles de conformidad con la Ley, Estatuto y
Reglamentos.

Asistir a tfodos los actos y reuniones oficiales a que fueren convocados.

Acatamiento de las disposiciones estatutarias y reglamentarias de la institucién.

ART. 36.- DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES. - Una vez aceptado el estudiante en la Institucion
previa matricula legalmente certificada por la Secretaria de la institucién que es la que acredita al
estudiante en su condicién de regular este se obliga a lo siguiente:

a.

)} N

Asistir a clases y cumplir con las tareas y obligaciones derivadas del proceso de ensenanza y
aprendizaje,

Cancelar pensiones, tasas, derechos y aranceles que fijen la Instituciéon por adelantado.
Participar en la evaluacién de manera permanente a través de procesos internos y externos que
validen la calidad de la educacién vy el interaprendizaje,

Procurar la excelencia educativa y mostrar integridad y honestidad académica en el
cumplimiento de las tareas y obligaciones,

Estd prohibido a los alumnos participar y organizar actividades de proselitismo politico o religioso
dentro o fuera de la institucion, o en su nombre,
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f. Registrar las matriculas de cada periodo académico, incluso de aquellas matriculas de
asignaturas que son consideradas como optativas.

g. Denunciar ante las autoridades e instituciones competentes todo acto de violacién de sus
derechos y actos de corrupcién, cometidos por y en contra de un miembro de la comunidad
educativa.

CAPITULO I )
PARTICIPACION ESTUDIANTIL EN LOS DIFERENTES ESTAMENTOS

ART. 37.- REPRESENTACION ESTUDIANTIL. - Los y las estudiantes podrd conformar organismos de
participacion estudiantil y ser parte de los siguientes:

1. Consejo estudiantil,
2. Miembros del Organo Colegiado Superior,
3. Comité de curso.

ART. 38.- DE LA PARTICIPACION DE LOS ESTUDIANTES ANTE EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR. - De acuerdo
con la Ley Orgdnica de Educacién Superior establece que la participacién de las v los estudiantes en los
organismos colegiados de la institucidon de acuerdo con lo siguiente:

El representante de los estudiantes tendrd voz y un voto equivalente al 25%. El porcentaje del voto
asignado al representante de los estudiantes es considerado entorno al personal académico con
derecho a voto, con excepcién del Rector y Vicerrector conforme el articulo 60 de la LOES.

ART. 39.- REQUISITOS PARA FORMAR PARTE DEL OCS. - Los estudiantes requisitos para las dignidades de
representacion estudiantil ante el drgano colegiado superior, serdn establecidos conforme a la regulacién
institucional; sin perjuicio de lo cual se establece los requisitos minimos siguientes:

1. Los exigidos porla Ley Orgdnica de Educacién Superior y demds disposiciones legales establecidas
en la normativa ecuatoriana;

Ser estudiantes regulares de la institucion;

Acreditar un promedio de calificaciones equivalente o superior al 90%;

Estar en el Ultimo afo de la carrera; vy,

No haber reprobado ninguna materia y

No haber estado inmerso en actos de indisciplina.

ok WD

CAPITULO 1l
COMITE DE CURSO

ART. 40.- COMITE DE CURSO. - Los estudiantes tendrdn derecho a formar parte de Comités de Curso estos
organismos servirdn de apoyo a las actividades educativas tales como: sociales, deportivas, de desarrollo
con la comunidad, ecoldgicas, académicas.

Su representacién tendrd la vigencia de un periodo académico, los miembros de los comités de curso
estardn conformados por

a. Presidente,
b. Vicepresidente,
c. Tesorero,
d. Secretario, y
e. Vocales
) I
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ART. 41.- DE LAS CONVOCATORIAS. - Las asambleas o reuniones de los comités de curso se llevardn a
efecto previa autorizacidon del Rector/a, debiendo presentarse por escrito la solicitud con 72 horas de
anticipacién.

ART. 42.- DE LAS ACTIVIDADES. - Para actividades de actos culturales, deportivos sociales o académicas
extracurriculares, en la institucion, deberd solicitarse por escrito el respectivo permiso con 72 horas de
anticipacién a la autoridad correspondiente.

CAPITULO IV
CONSEJO ESTUDIANTIL

ART. 43.- CONSEJO ESTUDIANTIL. - El consejo estudiantil es el méximo organismo de representacion de los
alumnos puede estar conformado por miembros de las diferentes carreras. Para su eleccién participardn
todos los alumnos de la institucién, el proceso para elegir estas dignidades se encontrard en el reglamento
de elecciones de la institucion, su representacion tendrd la vigencia de dos periodos académicos, las
dignidades a elegir son los siguientes:

a. Presidente,

b. Vicepresidente,
c. Tesorero,

d. Secretario, y
e. dosvocales.

ART. 44.- REQUISITOS PARA SER CANDIDATOS. - Los postulantes al Consejo Estudiantil del Instituto, deberdn
cursar al menos el tercer ciclo de una de las carreras, presentar un plan de tfrabajo, no haber reprobado
ningun periodo académico y mantener un promedio de notas igual o superior a muy buena. No habrd
reeleccidn para Presidencia y Vicepresidencia.

ART. 45.- DE LA CONVOCATORIA. - Para la eleccién de los organismos de Representacién estudiantil, la
convocatoria serd realizada por el Rector, Vicerrector o su delegado.

ART. 46.- DEBATE. - Las listas debidamente autorizadas y que hayan cumplido con los requisitos
establecidos en el presente reglamento serdn convocadas a un debate en el cual presentaran su plan
de trabajo a la comunidad académica del ISTAC.

ART. 47.- DE LA VOTACION. - El sufragio serd directo y secreto y podrd ser a través de papeletas o via
electréonica y tendrd una duracién de tres horas.

ART. 48.- DE LA COMISION ELECTORAL. - Esta comision estard conformada por los miembros de la unidad
de bienestar institucional que calificard lo siguiente:

Verificara la convocatoria,
Conformacién de listas,
Guiara el debate,

Sesion de escrutinios,

Indicar los resultados y
levantard el acta respectiva.

o~ -

ART. 49.- RECONOCIMIENTO DE LAS LISTAS. - Para que la lista pueda ser examinada deberd sustentar su
apoyo a través de las firmas de los estudiantes que lo apoyan, minimo con el 20% del total de estudiantes.
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ART. 50.- DE LA LISTA TRIUNFADORA. - Serd la que obtenga la mayoria de los votos siendo acreedora a la
dignidad del consejo estudiantil, en el caso de existir una sola lista deberd alcanzar al menos el 50% de los
votantes, para considerarse triunfadora.

ART. 51.- DE LA POSESION DE LOS CARGOS. - Los representantes estudiantiles que resultaren electos, se
posesionaran en sus dignidades ante el Rector al dia siguiente de conocidos los resultados.

TiITULO 1Nl
DOCENTES

CAPiTULQ I )
SELECCION Y CONTRATACION

ART.- 52.- DE LOS DOCENTES: El personal académico estard constituido por los profesores dedicados a la
docencia, vinculacién con la comunidad y a la investigacion.

ART. 53.- DE LA SELECCION Y CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE. - La seleccidon y contratacion
docente se encontrard regulada en la normativa interna que se expida para el efecto. Para la buena
marcha del instituto se establecerd procesos de contratacién de personal de apoyo académico titulary
personal académico no titular el cual requerird la autorizacion del representante legal de la institucién,
siempre que ésta se encuentre planificada y cuente con la disponibilidad presupuestaria.

De acuerdo con el reglamento de escalafén docente, la seleccidn es el proceso técnico que aplica
normas, politicas, métodos y procedimientos tendientes a evaluar la idoneidad de los aspirantes para
ingresar como personal académico de la institucion.

ART. 54.- DE LOS REQUISITOS PARA LA SELECCION DE PERSONAL DOCENTE. - Para la seleccion del personall
docente se observard la normativa expedida por los organismos pUblicos competentes y demds requisitos
internos.

ART. 55.- DE LOS PROFESORES DE REEMPLAZO. - Deberdn reunir los mismos requisitos que los titulares o no
fitulares agregados y auxiliar.

ART. 56.- DEL INGRESO DEL PERSONAL DOCENTE. - El personal académico que ingrese a la institucién,
deberd presentar su hoja de vida con la documentacién de respaldo que acredite los requisitos
establecidos en la ley.

ART. 57.- DE LA ESTIMULACION PARA LA PROFESIONALIZACION. - Los profesionales que desempefaren
funciones de docencia, dentro de la institucidn que se destaguen en el desempeno de sus actividades
serdn estimulados por la institucién con becas de auspicio para cursos de mejoramiento profesional en el
pais o en el exterior.

CAPITULO I
OBLIGACIONES DEL PERSONAL DOCENTE

ART. 58.- OBLIGACIONES DEL PERSONAL DOCENTE. - Ademds de lo que consta en el reglamento general
de la Ley Orgdnica de Educacidén Superior y el Reglamento de Institutos Técnicos Superiores y
Tecnoldgicos, son deberes de los profesores los siguientes:

a) Asumir con responsabilidad ética y técnico - pedagdgica las exigencias académicas del proyecto
educativo institucional.
b) Planificar el trabajo docente ajusténdose a los objetivos de la institucion,
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c) Fundamentar el desarrollo académico en el logro de desempenos profesionales.

d) Mantener unidad de criterios técnico-pedagdgicos con los demds profesores de la institucion.

e) Asistir con puntualidad y participar activamente en todas las actividades programadas por la
institucion.

f) Elaborar los instrumentos y/o documentos académicos y ponerlos a consideracion del
Vicerrector/a Académico,

g) Insertar en la programacidén curricular, los componentes éticos, civicos, democrdticos, de relacién
social, conservacién ambiental, de respeto a toda forma de vida y ofros que hagan relacién con
la formacién integral de la personalidad de los educandos en su dimension cientifico cultural.

h) Entregar en forma oportuna y completa las planificaciones pedagdgicas de la o las asignaturas a
suU cargo,

i) Disponer que el alumno o estudiantes se retfire del aula de clases sin conocimiento o reporte al
subdirector/a de carrera,

i) Ejecutar acciones para la seguridad de los estudiantes durante la jornada educativa que
garanticen la proteccidén de su integridad fisica y psicolégica,

k) Las actividades académicas evaluaciones y/o aportes deberdn ser recibidas y calificadas por el
docente Unicamente en el entorno virtual académico (EVAC), salvo las excepciones dispuestas en
este reglamento e informadas a los estudiantes con al menos 48 horas antes de su recepcion,

1) Registrar la asistencia y calificaciones a los estudiantes en el sistema de gestion académica.

ART. 59.- INASISTENCIA DEL PERSONAL DOCENTE. - El docente que no asista a una clase de manera
justificada deberd cargar actividades a los estudiantes en el entorno virtual de aprendizaje EVAC para
que sean realizadas en la hora de clases respectiva.

En el caso de inasistencia justificada de un docente que va a fomar un examen, hard llegar al subdirector
de Carrera el cuestionario, para que este a su vez encargue la recepcidon del examen a un docente de
la carrera.

ART. 60.- El docente que injustificadamente no concurra a receptar un examen serd notificado en la
Secretaria y el examen serd receptado con fecha posterior

TiTuLo m
PERSONAL ADMINISTRATIVO

CAPITULO |
DEL SECTOR ADMINISTRATIVO Y DE LOS TRABAJADORES

ART. 61.- DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y TRABAJADORES. - La contratacion del personal Administrativo
serd responsabilidad del Rector/a, bajo sugerencia del Organo Colegiado Superior, sujetdndose a las
disposiciones del Codigo de Trabajo y el Reglamento Interno de Trabagijo.

El personal administrativo del Instituto Superior Tecnolégico American College con la condicién de superior
universitario, son aquellos que cumplen actividades relacionadas con la gestion administrativa y/o
académica entre estos los siguientes:

Rectorado y vicerrectorados,
Directores/as, subdirectores/as de carreraq,
Directores/as departamentales,

Personal de secretaria general,

Demas personal del drea administrativa.
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ART. 62.- DE LA ESTIMULACION PARA LA PROFESIONALIZACION. - Los profesionales que desempefaren
funciones administrativas, dentro de la institucidn que se destaquen en el desempeno de sus actividades
serdn estimulados por la institucidn con becas de auspicio para cursos de mejoramiento profesional y
laboral.

LIBRO 2

REGIMEN ACADEMICO

TiTULO | ]
INICIO DE LA EJECUCION ACADEMICA

CAPITULO | )
CALENDARIO ACADEMICO, HORARIO DE CLASES

ART. 63.- CALENDARIO ACADEMICO. - El calendario académico serd elaborado en conjunto con las
subdirecciones de carrerqa, vicerrectorado académico y rectorado el mismo que serd presentado al
Organo Colegiado Superior para su posterior revisién y aprobacion

ART.- 64.- DEL HORARIO DE CLASES. - El horario de clases disenado por las subdirecciones de carrerq,
vicerrectorado académico y rectorado serd presentado para su revisiéon y aprobacion ante el Organo
Colegiado Superior. Se podrd modificar en el caso de existir motivos excepcionales de fuerza mayor que
justifiquen los cambios de igual manera deberd ser revisado y aprobado por OCS.

Articulo reformado mediante Sesién Extraordinaria adoptada por el Organo Colegiado Superior del ISTAC
el 2 de mayo del 2023.

CAPITULO I
PERIODO ACADEMICO, SISTEMA Y MODALIDAD DE ESTUDIOS

ART. 65.- DEL PERIODO ACADEMICO. - Los estudios en el Instituto Superior Tecnolégico American College
con la condicién de superior universitario tendrd una duraciéon de dos periodos académicos ordinarios al
ano incluidas las evaluaciones, se exceptuan lo referente a la recuperacion.

En las horas de clases se tratardn Unicamente asuntos que tengan relacién con el proceso de ensenanza-
aprendizaje, por lo que estd totalmente prohibida la realizacién de otras actividades ajenas a las
senaladas.

ART. 66.- DEL SISTEMA DE ESTUDIOS. - Es una modalidad de organizacién académico-curricular que
determina el volumen de trabajo académico exigido al estudiante en cada uno de los niveles, carreras y
programas de la educacion superior en funcion del tfiempo previsto, objetivos, perfiles de egreso, planes
de estudio, periodos académicos, actividades de aprendizaje y modalidades de estudio.

El sistema de estudios serd exclusivamente por Créditos - Horas. Un crédito académico equivale a
cuarenta y ocho (48) horas de actividad del estudiante en las distintas actividades de aprendizaje
previstas en el plan de estudios.

ART. 67.- MODALIDADES DE ESTUDIO. - El Instituto Superior Tecnolégico American College con la condicién
de superior universitario, oferta sus carreras en las diferentes modalidades de estudio aprobadas mediante
resolucién otorgada por el Consejo de Educacién Superior.
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CAPITULO Il
RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

ART. 68.- RECURSOS DE APRENDIZAJE- El Instituto Superior Tecnolégico American College con la condicién
de superior universitario para la ejecucion de su oferta académica garantiza el acceso a todos los
estudiantes a las diferentes plataformas fisicas y tecnoldgicas entre estas las siguientes:

a. Cenfros de apoyo adecuados,

b. Bibliotecas fisicas y virtuales,

c. Infraestructura tecnoldgica.

ART. 69.- CENTRO DE APOYO ADECUADOS. - El Instituto Superior Tecnolégico American College con la
condicién de superior universitario cuenta con infraestructura fisica necesaria para la ejecucién de las
actividades académicas. En su sede matriz la infraestructura estd dotada de lo siguiente:

a. Aulas con espacios adecuados y con tecnologia instalada a la disponibilidad de docentes y
estudiantes,

Rampas de acceso a personas con movilidad reducida,

Senalética especial para no videntes,

Parqueadero,

Espacios verdes y

Salas de espera.

0 Q00

ART. 70.- BIBLIOTECAS FiSICAS Y DIGITALES. - La institucién cuenta con biblioteca fisica y digital a este
beneficio o derecho se accede al matricularse a cualquiera de las carreras que oferta la institucion. Las
politicas de uso se encuentran reguladas en el reglamento especifico de esta dependencia institucional.

ART. 71.- INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA. - El Instituto Superior Tecnolégico American College con la
condicién de superior universitario provee a los estudiantes y docentes de las diferentes carreras
infraestructura tecnoldgica que coadyuba a su aprendizaje; a este beneficio o derecho se accede al
matricularse a cualquiera de las carreras que oferta la institucién. Entre la diferente infraestructura
tecnoldgica el estudiante y/o docentes disponen de lo siguiente:

Plataforma EVAC, compuesta por correo electrénico institucional y plataforma académica,
Conectividad ininterrumpida,

Medios de control para combatir el fraude o deshonestidad académica,

Laboratorios de simulacion,

Laboratorios informdticos.

© Qo000

CAPITULO IV ]
CAMBIO DE CARRERA, PERIODOS ACADEMICOS

ART. 72.- DEL CAMBIO DE CARRERA. - Un alumno matriculado en una carrera, podrd solicitar el cambio
siempre y cuando cumpla al menos una de las siguientes condiciones:
1. Cuando esté dentro del periodo de matriculas, y dicha solicitud sea aprobada por el Vicerrector
académico o Rector (a),
2. Procede cuando se ha cursado al menos un periodo académico ordinario,
3. Sise retira antes de aprobar el primer periodo académico deberd iniciar el proceso de admision,
no aplica para el caso de reingresos.
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ART. 73.- DURACION DE LOS PERIODOS ACADEMICOS ORDINARIOS. -Cada periodo académico ordinario
tendrd un minimo de 16 y un mdximo de 20 semanas.

ART. 74.- DURACION DE LOS PERIODOS ACADEMICOS EXTRAORDINARIOS. - Podrd tener una duracién
minima de 4 semanas. Los periodos académicos extraordinarios no podrdn ser implementados para
adelantar la titulacion de los estudiantes.

CAPITULO v
EVALUACION ESTUDIANTIL

ART. 75.- DEL SISTEMA DE EVALUACION INTERNO. - La institucion desarrolla el siguiente sistema de
evaluaciones para garantizar transparencia, justicia y equidad. Todo lo mencionado estd en conformidad
con el Reglamento de Régimen Académico.

ART. 76.- MODALIDAD DE LAS EVALUACIONES. - Para las evaluaciones en general se considerard lo
siguiente:

a. Los exdmenes o evaluaciones en general podrdn ser orales o escritas de acuerdo con el criterio
del profesor,

b. Se deberdn rendir de acuerdo con el horario establecido en los plazos o términos sefalados por el
docente,

c. No se concederd repeticidon de exdmenes ni tampoco se podrd adelantarlos o atrasarlos, salvo
autorizacion por parte del Rector.

d. Enlos exdmenes orales el estudiante dispondrd de hasta 10 minutos para rendirlo y en los escritos
mdximo hasta en 1 hora.

e. En el caso de evaluaciones escritas deberdn ser ejecutadas Unicamente en el entorno virtual de
aprendizagje.

f. Existirdn evaluaciones y/o actividades prdcticas las mismas que serdn calificadas mediante
rubricas.

ART. 77.- COMPONENTES DE LA EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES. - La evaluacion de los aprendizajes,
centrada en el mejoramiento del proceso educativo, deberd considerar los siguientes componentes:

a. Aprendizaje en contacto con el docente: El aprendizaje en contacto con el docente comprende
el conjunto de actividades individuales o grupales desarrolladas con intervencién o supervision
directa del docente (de forma presencial o virtual, sincrénica o asincrénica) que comprende las
clases, tutorias, conferencias, seminarios, talleres, proyectos en aula (presencial o virtual), entre
otras segun al modelo educativo institucional.

EI ISTAC podrd planificar el aprendizaje en contacto con el docente bajo la modalidad de tutoria,
excepto en el campo de la salud.

b. Aprendizaje auténomo: El aprendizaje auténomo es el conjunto de actividades de aprendizaje
individuales o grupales desarrolladas de forma independiente por el estudiante sin contacto con
el personal académico o el personal de apoyo académico. Las actividades planificadas y/o
guiadas por el docente se desarrollan en funcién de su capacidad de iniciativa y de planificacién;
de manejo critico de fuentes y contenidos de informacién; planteamiento y resolucion de
problemas; la motivacién vy la curiosidad para conocer, investigar e innovar; la transferencia y
contextualizacion de conocimientos; la reflexion critica y autoevaluacién del propio frabajo, entre
las principales.
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c. Aprendizaje prdctico-experimental: El aprendizaje préctico- experimental es el conjunto de
actividades (individuales o grupales) de aplicacién de contenidos conceptuales,
procedimentales, técnicos, entre otros, a la resolucidén de problemas prdcticos, comprobacion,
experimentacién, contrastacion, replicacién etc.

CAPITULO VI )
EVALUACIONES, CALIFICACION Y ESCALAS

ART. 78.- DE LAS EVALUACIONES. - Las evaluaciones tienen cardcter formativa y sumativa, estas deberdn
aplicarse a todos los estudiantes durante cada periodo académico ordinario. La evaluacion formativa
puede ser individual o grupal y serd realizada por al menos en tres ocasiones durante el periodo, mientras
que la evaluaciéon sumativa Unicamente serd individual y al menos se la realizard en una ocasiéon. El
personal docente deberd informar oportunamente a los estudiantes acerca de los objetivos, contenidos,
criterios de calificacién, medios e instrumentos a ser utilizados y de los resultados de las evaluaciones.

Las evaluaciones son las siguientes:

a. Parciales y actividades micro curriculares
b. Examen finaly
c. Supletorio

ART. 79.- CALIFICACION DE LAS EVALUACIONES. - La evaluacién es descriptiva y sistemdtica, de acuerdo
con los indicadores de calidad deferminados en los cuadros de desempeno estudiantil. Las calificaciones,
no deberdn tener decimales, por lo que las fracciones 0.50 o mds se aproximardn a la unidad inmediata
superior. Durante el periodo académico habrd parciales, exdmenes o evaluaciones finales, examen
supletorio y de crédito.

ART. 80.- ESCALA DE CALIFICACIONES. - La escala de calificaciones serd de 1 a 50. Resultante de la suma
de calificaciones correspondientes de:

a. Tres parciales cadauno de 11/11 puntos y
b. Un examen final de 17/17 puntos.

ART. 81.- ESCALA DE VALORACION. - Las calificaciones tendrdn las siguientes equivalencias cuantitativas
- cualitativas:

de 48 a 50 Excelente,

de 40 a 47 Muy Bueno,
de 36 a 39 Bueno,

35 aprobado, y

menos de 35 reprobado.

© Qo000

ART. 82.- PROMEDIO FINAL DEL PERIODO ACADEMICO. - La calificacién peridédica del estudiante serd el
promedio aritmético de las calificaciones de todas las materias.

CAPITULO ViII
PARCIALES, EXAMEN FINAL Y SUPLETORIO

ART. 83.- PARCIALES Y ACTIVIDADES MICRO CURRICULARES. Estas evaluaciones tienen cardcter formativo
y el objetivo académico de evaluar parcialmente los conocimientos adquiridos por los estudiantes y se

aplicaran de manera semanal o mensual de forma presencial y/o hibrida a través del entorno virtual de
aprendizaje EVAC o segun lo dispuesto por el docente en el caso de evaluaciones de contenido practico.
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De estas actividades se obtendrdn los parciales sobre 11 puntos, las evaluaciones podrdn ser de cardcter
formativo, en tal sentido existirdn varias calificaciones como tantos sean los proyectos micro curriculares
de la planificacién operativa de la materia, misma que comprenderd:

Trabajos de investigacién individual y grupal,
trabajos prdcticos,
trabajos de laboratorio o clinicos,
investigaciones bibliograficas,
investigaciones de campo,
enftrevistas,
visitas de observacion,

. pruebas orales,
pruebas escritas,
exposiciones,
frabajos dentfro del entorno virtual de aprendizaje y
otfros que el docente considere.

QT oS53 T ~TToQ ™

ART. 84.- EXAMENES FINALES. - Durante el periodo académico habrd exdmenes finales, los mismos que son
de cardcter sumativo, tienen el objetivo de evaluar de forma global los conocimientos adquiridos durante
el periodo académico a cada estudiante de forma individual, esto a través del entorno virtual de
aprendizaje (EVAC) o segun lo dispuesto por el docente en el caso de exdmenes de confenido practico.

El examen final abarcard toda la materia tfratada durante el periodo académico. Para ingresar al examen
final el estudiante deberd tener al menos 21 puntos, sumadas las calificaciones correspondientes a los tres
parciales.

ART. 85.- EXAMEN FINAL POSTERGADO. - El estudiante postergard su examen final o se encontrard
aplazado cuando sumadas las calificaciones correspondientes a los fres parciales se encuentra de 18 a
20, en este caso el estudiante no podrd rendir el examen final, y se presentard al examen supletorio, cuya
nota minima debe ser la diferencia de completar 35 puntos.

ART. 86.- CALIFICACION DEL EXAMEN FINAL. - La nota del examen final debe ser la diferencia de
completar 35 puntos y no podrd ser menor a 12 puntos. El estudiante que no alcance 35 puntos para ser
promovido al periodo inmediato superior quedard suspenso y deberd rendir el examen de supletorio.

El estudiante que no rindiera el examen final deberd presentar la respectiva justificaciéon dentro del plazo
de 48 horas de no ser asi la nota del examen final serd asentada con 01 de cdlificacién en la materia
correspondiente y deberd rendir el examen supletorio de manera obligatoria,

ART. 87.- EXAMEN SUPLETORIO. - Esta evaluacion se da, Unicamente si al finalizar el periodo académico
ordinario la asignatura no ha sido aprobada por el estudiante y por ende no completo la puntuacion
necesaria para su aprobacion, el estudiante deberd acreditar su conocimiento mediante este examen.

La nota del examen supletorio debe ser la diferencia de completar 35 puntos y no podrd ser menor a 12
puntos nota que sustituye al examen final. Si luego de rendido el examen supletorio, el estudiante no
alcanza los 35 puntos para ser promovido se considera reprobado el periodo en la materia que
corresponda, pudiendo tomarlo como crédito pendiente en el periodo siguiente.

)} N

Av. Gonzalez Suarez s/n www.americancollege.edu.ec 0 (07) 4101753 - (07) 2850498
y Manuel Paredes Cuenca - Ecuador 093 960 57 37



=

American College

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

CAPITULO VIl
RECUPERACION

ART. 88.- De acuerdo con el reglamento de régimen académico el mismo establece que se podrd
considerar procesos de recuperacion para la aprobacion de las asignaturas cursos o sus equivalentes de
conformidad con los requisitos académicos establecidos en esta normativa.

ART. 89.- PROCESO DE RECUPERACION EN PARCIALES. — Se dard por una sola ocasién a peticion del
estudiante y se establecen los siguientes lineamientos:

1. El estudiante que en uno de los fres parciales sobre 11/11 puntos tenga menos de 7/11 puntos
podrd solicitar realizar un refuerzo académico sobre 11 puntos, la nota final del refuerzo sustituye
al puntaje final del parcial en el cual solicito la recuperacion,

2. El docente puede considerar para el refuerzo académico tfrabajos autdbnomos tedrico y/o
prdcticos, evaluaciones escritas u orales de forma presencial o en la plataforma EVAC.

3. En el caso de que existan evaluaciones se deberd considerar al menos 48 horas para la
preparacion,

4. En el caso de gque algun estudiante deba realizar el proceso de recuperacién en dos o mds
asignaturas se tomara en cuenta lo siguiente. Los estudiantes rendirdn mdximo dos evaluaciones
diarias con un espacio de 24 horas para su preparacion,

5. Si el estudiante no aprueba la asignatura debe rendir el examen supletorio establecido en este
reglamento.

CAPITULO IX i
PROMOCION Y REPROBACION DE ASIGNATURAS

ART. 90.- PROMOCION. - La promocion estudiantil serd por periodos académicos, siempre y cuando él o
la estudiante ajuste la nota minima establecida en cada asignatura. Un estudiante para ser promovido al
periodo inmediatamente superior deberd obtener la nota minima de 35 puntos sobre 50, que corresponde
al 70% del total de las calificaciones, considerando las notas de los tres parciales, mds el examen final. Asi
como también haber asistido al 70% de las clases dictadas en cada asignatura. El registro de las
asistencias serd de responsabilidad del docente.

ART. 91.- DE LA PROMOCION CONDICIONADA. - El alumno podrd matricularse en el periodo inmediato
superior, aungue haya reprobado hasta el 40% de las asignaturas correspondientes al periodo anterior,
considerando a estas asignaturas reprobadas como créditos pendientes, siempre y cuando no tengan
continuidad académica. Si el alumno aprobare el crédito continuard en el periodo matriculado, en caso
de reprobarlo deberd tomar las asignaturas como tercera matricula.

ART. 92.- REPROBACION DE LAS ASIGNATURAS. - El estudiante cuya sumatoria de los tres parciales fuere
menor a 18 puntos, habrd perdido el periodo en las asignaturas que correspondan.

ART. 93.- REPROBACION DE ASIGNATURAS EN EL ULTIMO PERIODO. - Si un estudiante del Ultimo periodo de
su carrera reprobard una o mds asignaturas, su aprobacién se sujetard a lo que dispone el crédito
pendiente, y de no aprobarlas bajo este sistema, tendrd que asistir a clases en estas materias y sujetarse
a la evaluacién respectiva.
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CAPITULO X
PLAZOS PARA PRESENTAR LAS CALIFICACIONES, RECALIFICACIONES

ART. 94.- PLAZO PARA CALIFICACION. - Los parciales, exdmenes y supletorios deberdn ser calificados por
el docente de acuerdo con lo siguiente:

a. Sila evaluacién fue receptada a través de la plataforma EVAC la calificacién serd inmediata,

b. Silaevaluacionreceptada es de contenido practico la calificacién serd asentada en una rubrica
disenada por la subdirecciéon de carrera juntamente con el docente de igual manera serd
entregada inmediatamente posterior a su recepcion,

c. Sila evaluacién es receptada de forma fisica el docente dispondrd de mdximo 48 horas para
entfregar las calificaciones.

ART. 95.- PLAZO PARA LA RECALIFICACION. - Una vez que los estudiantes reciban las evaluaciones fisicas
olasreceptadas en la plataforma EVAC, las mismas que fueron estructuradas y calificadas por el docente,
los estudiantes podrdn solicitar méximo en el plazo de 48 horas la recalificacién ante el rector/a de la
institucion.

ART. 96.- CALIFICACION DE LOS EXAMENES ORALES. - No existird reclamo alguno para el cual se establece
criterios transparentes de evaluacién que deberdn ser informados por la subdireccion de la carrera o
docente.

CAPITULO XI
NO PRESENTACION DE EVALUACIONES Y/O APORTES

ART. 97.- DE LA NO PRESENTACION DE EVALUACIONES Y/O APORTES. - El docente Unicamente receptara,
calificara las evaluaciones y/o aportes a través del entorno virtual de aprendizaje (EVAC) en los casos de
contenidos tedricos y en el caso de los contenidos précticos lo receptara en la instituciéon o lugar
destinado para el efecto.

Cuando un estudiante no presente las actividades y/o aportes se considerard lo siguiente:

1. Siun alumno no presenta las pruebas, exdmenes, deberes o frabajos en las fechas sefaladas por
el docente, deberd presentar una solicitud de justificacidn ante el Rector/a o personal
responsable.

2. Enelcaso de ser aceptada la justificacion, la entrega y/o presentaciéon de las actividades mdximo
podrd realizarlo dentro de los 5 dias hdbiles siguientes a la fecha establecida por el docente,

3. Cuando la no presentacidén de evaluaciones y/o aportes se deba por la suspensidn del entorno
virtual de aprendizaje (EVAC) por falta del cumplimiento de obligaciones de los estudiantes. En
este caso el estudiante deberd presentar el derecho de justificacién respectivo de manera
adjunta el comprobante de cumplimiento de su obligacién. En este caso el estudiante dispone
mdximo de 5 dias hdbiles posteriores a la fecha de presentacion de la evaluacién y/o aporte
dispuesto por el docente.

4. En caso de haber inasistencia colectiva a una prueba o examen, se actuard de igual forma, pero
los estudiantes serdn sancionados.

5. Los alumnos gue injustificadamente no se presentaren a los exdmenes finales, supletorios y de
crédito, en las fechas senaladas en los horarios respectivos, se les registrard la nota de uno.

ART. 98.- EXCEPCIONES A LA NO PRESENTACION DE EVALUACIONES Y/O APORTES. - El docente de manera
excepcional podrd recibir las actividades relacionadas a las evaluaciones y/o aportes del contenido
tedrico de manera fisica Unicamente en el caso de falla de los servidores, en el cual se encuentra alojada
la plataforma del Entorno Virtual de Aprendizaje (EVAC), siempre y cuando exista de forma previa la
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notificacion al docente y estudiantes con al menos 48 horas de anticipacidén por parte del personal
responsable de la administraciéon del sistema de la institucién.
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CAPITULO XIi
CURSOS DE VERANO

ART. 99.- DEL CREDITO PENDIENTE. - Los estudiantes que hubiesen perdido el periodo académico hasta en
el 50 % de las asignaturas disponibles en el semestre que se hayan matriculado, podrdn acogerse al
beneficio del crédito pendiente en clases de verano bajo las siguientes condiciones:

a. No se podrd tomar créditos pendientes en clases de verano si el estudiante se encuentra
realizando tercera matricula,

b. El estudiante que tome créditos pendientes de asignaturas que sean encadenadas en el nivel
superior estas primero deben ser aprobadas para poder matricularse en la asignatura en el nivel
inmediato superior.

c. Elestudiante debe registrar la maftricula respectiva y cancelar las tasas respectivas.

ART. 100.- EVALUACION DEL CREDITO PENDIENTE. - De igual manera se receptardn en el entorno virtual de
aprendizaje en el caso de contenidos tedricos y en el caso de los contenidos prdcticos lo receptara enla
institucion o lugar destinado para el efecto.

Para la aprobacion del crédito pendiente se considerard lo siguiente:

A. Trabagjo de investigacion que tendrd una calificacion de 11 puntos sobre 11.
B. Sustentacion oral del trabajo de investigacién que tendrd una calificacién de 11 puntos sobre 11.
C. Prueba de la materia que tendrd una calificacién de 11 puntos sobre 11
D. Examen sobre el contenido de la materia, que tendrd la calificacién de 17 sobre 17.
CAPITULO XIil

RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION

ART. 101.- RECONOCIMIENTO. - Es aquel mecanismo de reconocimiento de horas o créditos entre carreras
o programas, para facilitar la movilidad interna, cambios de carrera, y fransiciones en procesos de
rediseno curricular.

ART. 102.- REDISENO CURRICULAR. - Se podrdn acreditar los avances de un estudiante en la nueva carrera
o programa redisenado, buscando que el tiempo de titulacion del estudiante no se incremente. A su vez,
se buscard evitar que existan dos o0 mds mallas vigentes de la misma carrera o programa.

ART. 103.- DE LA HOMOLOGACION. - De acuerdo con el Reglamento de Régimen Académico se
establece que la homologacién consiste en la transferencia de créditos, de asignaturas, cursos o sus
equivalentes aprobados. Esta fransferencia puede realizarse en carreras o programas del mismo nivel o
de un nivel formativo a otro.

La institucion serd responsable de verificar que los estudios homologados garanticen la consecucién del
perfil de egreso, asi como los requisitos de titulacién contenidos en la resolucidén de aprobacién de la
carrera o programa.

ART. 104.- FORMAS DE HOMOLOGACION. - Los procesos de homologacion que ejecute la institucion serd
solicitado por el o la estudiante antes del inicio de las actividades académicas. Y de acuerdo con el
reglamento de régimen académico se establecen los siguientes mecanismos:
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a. Andlisis comparativo de contenidos. - Consiste en la transferencia de horas y/o créditos mediante
comparacion de contenidos del micro curriculo siempre que el contenido, profundidad y carga
horaria de la asignatura sea al menos equivalente al 80%. Esta forma de homologacion podrd
realizarse mdximo 10 anos posteriores a la aprobacién de la asignatura.

Proceso para el andlisis comparativo de contenidos:

1. Elsubdirector de la carrera serd el encargado de ejecutar estos procesos con la ayuda de los
docentes de la institucion,

2. Elola estudiante deberd encontrarse matriculado a la carrera de su eleccidn para solicitar el
proceso de homologacion,

3. Elestudiante deberd presentar en secretaria general del ISTAC lo siguiente: Solicitud dirigida a
rectorado, malla curricular, certificados en el que se incluya las fechas de aprobacién de las
asignaturas, syllabus (planificaciéon de estudio de asignatura). Toda esta documentacion
deberd ser certificada por la institucidn de procedencia,

4. Este proceso de homologacion deberd ser ejecutado en el plazo mdximo de 15 dias contados
a partir de la entrega de la informacioén por parte de él o la estudiante,

5. El subdirector/a de carrera deberd entregar en secretaria general del ISTAC el informe del
proceso homologacion,

6. La secretaria general de la institucidn asentard la calificacién otorgada por la subdireccién y
en la observacion se colocard la descripcion de homologada por andlisis comparativo de
contenidos.

b. Validaciéon de conocimientos. — Se valida los conocimientos a través de una evaluacién tedrico
y/o practica dependiendo la asignatura a ser homologada. Esta forma de homologacién serd
obligatoria para quienes hayan cursado sus estudios en un periodo mayor a diez anos de igual
manera serd solicitada antes del inicio del periodo académico.

Procedimiento para la validacion de conocimientos o suficiencia:

1. Adquirir en colecturia del ISTAC, la especie valorada (hoja membretada institucional) en la
cual se solicita a rectorado rendir el examen validaciéon de conocimientos de la asignatura
respectiva,

2. El estudiante debe entregar el documento en secretaria general del ISTAC, con la finalidad
de gue se le autorice la asignacién del dia, hora y nUmero de aula,

3. Elsubdirector/a de carrera serd quien noftifique al docente del drea respectiva bajo relacién
de dependencia del dia, hora, nUmero de aula vy listado de estudiantes con la finalidad de
que ejecute el examen de validacion de conocimientos,

4. Elestudiante debe acercarse nuevamente a secretaria y verificar la asignaciéon respectiva en
el plazo mdéximo de 48 horas, y presentar la cancelacién del derecho respectivo en colecturia
con la finalidad de proceder a la recepcién del examen,

5. Eldocente a cargo deberd actualizar el banco de preguntas en caso de ser necesario, quien
asu vez serd el encargado igualmente en receptar el examen en el dia y hora designado por
el subdirector/a de la carrera respectiva,

6. El estudiante podrd rendir el examen de suficiencia de forma presencial o en caso
excepcional en modalidad hibrida cuando se encuentre fuera de la ciudad o por condiciones
de fuerza mayor justificadas, en la fecha y hora designada segun lo dispuesto por la autoridad
académica,

7. El estudiante dispondrd de 60 minutos para rendir la evaluaciéon, agotado el tiempo se
considerard concluido el examen, y se entregard al docente a cargo en caso de ser
presencial, y en caso de ser hibrido la plataforma se cerrard automdaticamente. Para rendir
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esta evaluacién de igual manera se observardn las disposiciones referentes a la ética vy
honestidad académica.

8. El docente dispondrd de 24 horas para la calificacién de igual manera el estudiante tiene
derecho a recadlificacién que serd resuelta en el plazo de 72 horas hdbiles posteriores a la
revisién del examen,

9. De no existir recalificacion el subdirector/a de la carrera recibird el cuadro de notas por parte
del docente en donde conste las calificaciones obtenidas por el o los estudiantes, el
subdirector/a, a su vez entregard las calificaciones en secretaria general del ISTAC,

10. Las notas obtenidas del examen serdn registradas por la secretaria general del ISTAC esto de
forma inmediata en el sistema de gestion académico SGA y se colocara la descripcion
homologada por validaciéon de conocimientos.

c. Vadlidacién por ejercicio profesional. - Se valida los conocimientos por una excelente trayectoria
profesional o laboral previo a la presentaciéon de los requisitos establecidos en el reglamento
correspondiente. Con este mecanismo se puede aprobar ciertas asignaturas, cursos o la totalidad
de la carrera. Para esta validacion se considerard la experiencia profesional en el campo del
conocimiento a validar, con una frayectoria minima de al menos la duracién de la carrera o
programa sujeta a validacion. Se exceptia de esta disposicion las carreras de interés publico que
comprometan la vida del ser humano.

ART. 105.- CALIFICACION DE LA HOMOLOGACION. - Para efectos de registro la secretaria general de la
institucién asentard la nota dispuesta por la subdireccidn de carrera la misma que se encontrard en un
rango de 35 a 50 puntos acompanado de la palabra homologada segun el mecanismo respectivo.

TiTuLo 1l
PRACTICAS PRE-PROFESIONALES Y VINCULACION CON LA COMUNIDAD

CAPITULO |
PRACTICAS PREPROFESIONALES

ART. 106.- DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES. - De acuerdo con el Reglamento de Régimen
Académico las practicas preprofesionales en las carreras de tercer nivel son actividades de aprendizaje
orientadas a la aplicacién de conocimientos y/o al desarrollo de competencias profesionales. Las
practicas preprofesionales se realizardn en entornos organizacionales, institucionales, empresariales,
comunitarios U ofros relacionados al dmbito profesional de la carrera ya sea publicos o privados, estas
actividades pueden redlizarse de manera continua o no. Las practicas preprofesionales serdn
supervisadas por el personal académico de la institucidon designado o en virtud de lo establecido en el
instrumento o convenio de prdcticas profesionales.

Las précticas preprofesionales no generan ningun vinculo u obligacién laboral. La experiencia laboral
podrd ser reconocida como prdctica preprofesional, incluidas las horas de servicios a la comunidad,
siempre y cuando las actividades realizadas resulten pertinentes al perfil de egreso, lo cual debe ser
validado por las evidencias establecidas en el reglamento interno de prdcticas preprofesionales y
vinculacion con la comunidad.

Las prdacticas preprofesionales se subdividen en dos (2) componentes:

a) Prdcticas laborales, de naturaleza profesional en contextos reales de aplicacién; vy,
b) Prdcticas de servicio comunitario, cuya naturaleza es la atencién a personas, grupos o contextos
de vulnerabilidad.

)} N

Av. Gonzalez Suarez s/n www.americancollege.edu.ec 0 (07) 4101753 - (07) 2850498
y Manuel Paredes Cuenca - Ecuador 093 960 57 37



=

American College
.

American College
'INSTITUTO UNIVERSITARIO

ART. 107.- DEL REGISTRO. - El estudiante deberd registrar el inicio de sus prdcticas preprofesionales, este
registro serd gestionado por el o la director/a de vinculacién y practicas preprofesionales con ayuda de
la institucion receptora, el registro se realizard mediante documentos de control de asistencia o demds
disponibles en la institucidn o que se creen para el efecto, dichos documentos deberdn ser verificados
por la institucién receptora.

ART. 108.- EVALUACION DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES, - Las practicas preprofesionales, serdn
evaluadas por el centro de prdcticas. Los estudiantes que realicen estas actividades serdn evaluados al
finalizar con las actividades.

ART. 109.- APROBACION Y/O REPROBACION DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES, - Estas actividades
deberdn ser aprobadas por los estudiantes para el cual la institucién establece mecanismos para su
control y evaluacién. Los estudiantes deberdn cumplir con el nUmero de horas reglamentarias y el puntaje
minimo de 35 sobre 50 puntos.

Los mecanismos definidos por la institucién son los siguientes:

a. Control de asistencia,
b. Evaluaciéon cuadlitativa - cuantitativa

ART. 110.- LINEAMIENTOS PARA EL INICIO Y CULMINACION DE LAS PRACTICAS PRE-PROFESIONALES. - Los
estudiantes que se encuentren realizando prdcticas preprofesionales deberdn cumplir con antelacion lo
siguiente:

1. El alumno deberd redlizar las actividades en los horarios establecidos por la institucion, también
presentard un oficio el cual deberd ser firmado y sellado por el centro receptor de practicas. En el
caso que el estudiante se retire de manera injustificada del lugar de prdcticas o servicio
comunitario el instituto se deslinda de asignarle nuevamente un centro, por lo que el estudiante se
encarga del respectivo trdmite de manera personal para cumplir con las horas determinadas en
los reglamentos.

2. Deberd desempenar las practicas en el lugar asignado con puntualidad, capacidad honradez
ética profesional, ademds cumplir a cabalidad las normas y reglamentos del jefe inmediato.

3. Deberd mostrar un buen trato con las personas, bienes materiales e implementos de trabajo de
propiedad del centro de prdcticas o vinculacién.

4. En caso de inasistencia al lugar de prdcticas o vinculacion por motivo de fuerza mayor deberd
llamar via telefénica al centro de prdcticas y al instituto, posterior a la inasistencia deberd
presentar la hoja de justificacion.

5. En caso de faltar injustificadamente al lugar de prdcticas en dos ocasiones el estudiante serd
retirado del centro de prdcticas y por consiguiente no obtendrd el certificado de aprobacién de
prdcticas.

6. Los estudiantes estdn obligados a la custodia y responsabilidad compartida con el personal del
centro de prdcticas de los implementos y en caso de pérdida deberdn cubrir con el costo
correspondiente al articulo desaparecido luego de las respectivas investigaciones.

7. Estd prohibido llevar personas o recibir visitas en el centro de prdécticas o vinculacion.

8. El estudiante deberd presentar la Ultima semana de cada mes la matriz de sus actividades de no
hacerlo no serd registrada su asistencia.

9. Elestudiante deberd entregar en secretaria general de la institucion las certificaciones aprobadas
al finalizar con sus actividades de vinculacién o practicas preprofesionales, esta informacion
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deberd ser firmada y sellada por los centros de prdcticas y también se adjuntard el registro de
asistencia.

CAPITULO I
VINCULACION CON LA COMUNIDAD

ART. 111.- VINCULACION CON LA COMUNIDAD. - Los estudiantes deberdn redlizar actividades que
garantizan la participacién efectiva en la sociedad vy la responsabilidad social de la institucién con la
finalidad de contribuir a la satisfaccion de necesidades y la solucidén de problemas del entorno desde el
dmbito académico e investigativo.

ART. 112.- LINEAS OPERATIVAS DE LA VINCULACION CON LA COMUNIDAD. - La subdireccién de vinculacion
con la comunidad en colaboracién con la subdireccién de la carrera establecerdn proyectos o planes
de vinculacién siempre y cuando se encuentren en relacion con el reglamento de régimen académico
se dispone que estas actividades se podrdn gestionar a través de:

Educacion continua,

Prdcticas preprofesionales,

Proyectos y servicios especializados,

Investigacion,

Divulgacion y resultados de aplicacién de conocimientos cientificos o artisticos,

Ejecucidon de proyectos de innovacion,

Ejecucion de proyectos de servicios comunitarios o sociales y

Otras determinadas por la institucidon en correspondencia con su naturaleza y en ejercicio de la
autonomia responsable.

SQ@ ™0 0000

ART. 113.- EVALUACION DE LA VINCULACION CON LA COMUNIDAD. - Las actividades de vinculacion con
la comunidad que redlicen los estudiantes serdn evaluadas al finalizar el proyecto respectivo, la
evaluacién la realizara el docente o personal responsable de la supervisidn de estas actividades.

ART. 114.- HORAS DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD. - Las horas de vinculacién con la comunidad
constaran en el proyecto de carrera y dependerd si esta es técnica o tecnoldgica.

ART. 115.- SUPERVISION DE LA VINCULACION CON LA COMUNIDAD. - Las actividades de vinculacién con
la comunidad serdn supervisadas por el personal docente o responsable segin la planificacion
institucional.

TiTuLo m
TITULACION

CAPITULO | )
UNIDAD DE TITULACION

ART. 116.- DE LA UNIDAD TITULACION. - Valida las competencias profesionales para el abordaje de
situaciones, necesidades, problemas, dilemas o desafios de la profesion y los contextos; desde un enfoque
reflexivo, investigativo, experimental, innovador, entre otros, segun el modelo educativo institucional. Los
créditos correspondientes a las opciones de titulacién estardn incluidos en la totalidad de créditos de la
carrera. La unidad de titulacién estard conformada por:

a. Trabagjo de titulacion o
b. Examen de cardcter complexivo
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La unidad de ftitulacion consta de un reglamento y manuales especificos, los estudiantes y personal
responsable de su ejecucidon deberdn acatar las disposiciones establecidas en dichos instrumentos.

ART. 117.- REQUISITOS PARA INGRESAR A LA TITULACION. - Un estudiante que haya cumplido con todos los
requisitos que establece la carrera, podrd acceder a la unidad de titulacidon ademds deberd acreditar lo
siguiente:

a. REQUISITOS ACADEMICOS CURRICULARES: Aplica para la inscripcion en la unidad de titulacion y
son los siguientes:
1. Solicitud de seleccion de modalidad de titulacién,
2. Certificado o consolidado de aprobacion de malla curricular,
3. Aprobaciéon de Practicas preprofesionales y
4, Aprobaciéon de Vinculacion con la comunidad.
b. REQUISITOS ACADEMICOS EXTRACURRICULARES: Aplica para la obtenciéon del titulo y/o inscripcién
a la unidad de titulacién y son los siguientes:
1. Aprobacién de cursos de capacitaciéon interna segun la carrerq,
2. Aprobaciéon de Nivel Al y/o A2 de segunda lengua otorgada por la institucion,
3. Aprobacién del curso relacionado a la formacidon humana, valores, civica, participaciéon
ciudadana y los contenidos de la Constitucion,
4. Certificacion de participacién en eventos organizados por el ISTAC-SU tales como congresos,
seminarios efc.

4.1. Carreras técnicas y tecnoldgicas al menos 2 congresos o eventos cientificos y
4.2. Carreras tecnoldgicas universitarias al menos 3 congresos o eventos.
43. La modalidad de ejercicio profesional al menos 1 congreso o evento durante la

duracién del programa.

ART. 118.- APROBACION DE LA UNIDAD DE TITULACION. - Lo referente a la aprobacién de la unidad de
titulacién estard regulada en el reglamento especifico de titulacion.

ART. 119.- REPROBACION DE LA UNIDAD DE TITULACION. - Un estudiante podrd reprobar hasta dos veces
la unidad de integracion curricular y solicitar al rectorado para cursarla por tercera ocasion en el caso de
reprobar por tercera ocasion, se aplicard la regla de tercera matricula.

CAPITULO I i
TRABAJO DE TITULACION

ART. 120.- DEL TRABAJO DE TITULACION. - El estudiante deberd realizar de manera previa un anteproyecto
y sobre la base de este elaborard un trabagjo de fitulacién de cardcter personal, mismo que serd
sustentado ante un tribunal. El tema del tfrabajo de titulacion deberd ser presentado por el alumno para
su aprobacion.

ART. 121.- DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL TRABAJO DE TITULACION. - El departamento
de investigacion del ISTAC serd el responsable de ejecutar el proceso del trabajo de fitulacion quienes a
su vez crearan manual de titulacion el mismo que servird de guia para los estudiantes.

ART. 122.- DESIGNACION DEL TUTOR DEL TRABAJO DE INTEGRACION CURRICULAR. - Una vez aprobado el
anteproyecto se realizard la designacién oportuna del tutor el mismo que serd escogido entre los
miembros del personal académico de la institucién. El estudiante tendrd derecho al cambio de tutor por
una sola ocasién siempre y cuando dicho cambio sea justificado.

)} N

Av. Gonzalez Suarez s/n www.americancollege.edu.ec 0 (07) 4101753 - (07) 2850498
y Manuel Paredes Cuenca - Ecuador 093 960 57 37



=

American College
geerz’ INSTITUTO UNIVERSITARIO

ART. 123.- DE LA SUSTENTACION O DEFENSA DEL TRABAJO DE TITULACION. - El trabajo de titulacién serd
sustentado segun los siguientes lineamientos:

a. El frabajo de titulacion serd sustentado de forma presencial en las instalaciones del ISTAC o de
manera excepcional de forma virtual siempre y cuando exista la aprobacion por parte del
rectorado,

b. El frabagjo de titulacion deberd ser sustentado de forma oral, de ser el caso con soporte de
proyecciodn de ilustraciones o presentaciones a los miembros presentes,

c. No serd publicoy

d. Durard 40 minutos.

ART. 124.- CONFORMACION DEL JURADO CALIFICADOR. - Este jurado calificador deberd estar conformado
por especialistas en la materia y se integrard al menos por:

Tutor del Trabajo de Integracién curricular
Dos pares lectores,

Docente del drea,

Un miembro del OCS

Moo=

Todos los miembros verificaran lo siguiente:

a. El objetivo de este jurado es evaluar el trabajo titulacion y por lo tanto es quien otorga la
calificacién final de esta etapa de consolidacién de los conocimientos adquiridos.

b. La duracion de la defensa del Trabajo de titulacion estard directamente relacionada con la
extension del tiempo que necesite el alumno para exponer su trabajo de integracion curricular (no
siendo mayor a 40 minutos)

c. ElTrabagjo titulacion serd sobre un tema innovador que responda a las necesidades de la sociedad
y estard directamente relacionado con la carrera, programa o especializacion.

d. Cada miembro presente del jurado calificador comprobard el desempeno del alumno y otorgard
una calificaciéon en la escala de uno (1) a cincuenta (50). La nota de la defensa serd el promedio
dichas cadlificaciones.

CAPITULO Il
EXAMEN COMPLEXIVO

ART. 125.- DEL EXAMEN DE CARACTER COMPLEXIVO. - Es una evaluacion mediante el cual un estudiante
deberd demostrar el manejo integral de los conocimientos adquiridos a lo largo de su formacion este
examen se aplicard a los estudiantes que hayan acreditado los requisitos minimos legales establecidos en
cada carrera.

ART. 126.- ASISTENCIA A LAS TUTORIAS. - Los estudiantes deberdn asistir a las tutorias para la preparacion
del examen complexivo el o la estudiante que falte por mds de tres ocasiones reprobara este proceso
por inasistencia. Unicamente podrdn justificarse las faltas por los eventos de fuerza mayor debidamente
comprobados a través de la unidad de bienestar institucional.

ART. 127.- ESTRUCTURA DEL EXAMEN COMPLEXIVO. - El examen complexivo de las diferentes carreras del
ISTAC estd estructurado por dos componentes que deben englobar los conocimientos, articulados al perfil
de egreso del estudiante y deben tener el mismo nivel de complejidad, tiempo de preparacion y
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demostracién de resultados de aprendizaje y competencias necesarias que el exigido en las diversas
formas de trabajo de titulacién.

a. El primer componente consiste en exdmenes de cardcter complexivo tedrico y/o practico, para el
cual se entregard a los estudiantes un banco de preguntas y de este son elegidas en forma aleatoria
con la ayuda de un software informdtico.

b. El segundo componente consiste en la preparacion, elaboraciéon y exposicidon de un trabajo
integrador de todas las asignaturas que componen el examen complexivo.

CAPITULO IV
GRADOS Y TiTULOS.

ART. 128.- Una vez concluido con los programas o carreras, los estudiantes que cumplan con todos los
requisitos exigidos podrdn graduarse y recibir la correspondiente investidura.

ART. 129.- REGISTRO DEL TiTULO. - Una vez que el estudiante haya aprobado la unidad de titulacién, la
secretaria general de la institucién en el plazo de 45 dias hdbiles realizard todos los trdmites administrativos
y legales para la validacion de los respectivos titulos.

ART. 130.- REQUISITOS PREVIOS A LA GRADUACION Y OBTENCION DEL TiTULO. - Previo a la graduacién y
obtencion del titulo final, los estudiantes del nivel técnico y tecnoldgico acreditaran lo siguiente:

Malla curricular,

Practicas preprofesionales,

Actividades de vinculacién con la comunidad,

Segunda lengua; Al para las carreras técnicas y A2 para las tecnoldgicas,
Unidad de titulacion mediante examen complexivo o trabajo de titulacion.

000 Q

ART. 131.- Previo a la graduacidn, la secretaria general de la institucién realizard la respectiva verificacion
de la siguiente documentacién:

A. Cédula de identidad,

B. Titulo de bachiller original o copia notariada,

C. Certificados de promocidon de todos los periodos,

D. Certificado de aprobacioén del Trabajo titulacion,

E. Certificado de aprobacion del Examen Complexivo,

F. Informes de aprobacion de prdcticas preprofesionales, servicio comunitario y actividades de
vinculacion de ser el caso particular por cada carreraq,

G. Certificado de aprobacién de la segunda lengua,

H. Cerfificado de no adeudar a la institucion.

ART. 132.- DE LOS TiTULOS. - Segun lo establecido en la Ley Orgdnica de Educaciéon Superior establece
que la institucion otorgara titulos de tercer nivel técnico y tecnoldgico. Los titulos o serdn emitidos en el
idioma oficial de nuestro pais de acuerdo con la nomenclatura autorizada.

El fitulo, juntamente con el informe de graduacion se lo remitird al rectorado, para la refrendaciéon, que
luego del registro correspondiente se devolverd a secretaria para los trdmites de la investidura que se
efectuard en sesion del érgano colegiado superior y se firmard el acta respectiva en un acto formal.

ART. 132.1.- ENTREGA FORMAL DE TITULOS E INCORPORACION PROFESIONAL. - El fitulo serd enfregado en
un acto formal de incorporacién en sesidon solemne. En caso de que un titulado no pueda asistir al proceso
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de incorporacion deberd presentar un oficio dirigido a la mdxima autoridad del Instituto, en el cual dard
a conocer gue renuncia al proceso formal de incorporacién indicando la causa que le impide asistir al
mismo y una vez aprobada esta peticidon, se podrd proceder con la entrega del respectivo titulo
profesional y demds documentacion directamente al titulado y en casos excepcionales a su apoderado.

Articulo agregado mediante Sesién Extraordinaria adoptada por el Organo Colegiado Superior del ISTAC
el 2 de mayo del 2023.

TiTl,JLO \Y
FORMACION CONTINUA

CAPITULO | ) )
CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION ACADEMICA

ART. 133.- FORMACION O EDUCACION CONTINUA. - Hace referencia a procesos de capacitacion,
actualizacién y certificacién de competencias laborales especificas otorgados por el Instituto Superior
Tecnoldégico American College con la condicion de superior universitario y se ejecutan mediante cursos,
seminarios, diplomados, congresos webinarios, talleres u otras actividades académicas. Estos procesos
pueden ser homologas mediante el mecanismo de validacién de conocimientos.

ART. 134.- CERTIFICADOS QUE OTORGA EDUCACION CONTINUA. - De acuerdo con lo establecido en el
Reglamento de Régimen Académico el Instituto Superior Tecnolégico American College con la condicién
de superior universitario podrd expedir los siguientes certificados referentes a educacién continua:

a. Certificado de aprobacién: acredita las competencias o los conocimientos adquiridos a fravés
de evaluaciones del curso o programa y

b. Certificado de participacién: se confiere a quienes hayan cumplido los requisitos minimos de
asistencia de acuerdo con el reglamento de régimen académico.

ART. 135.- CAPACITACIONES ORGANIZADAS EN OTRAS INSTITUCIONES. - Si se organizaren cursos, seminarios
o cualquier otro evento académico, en las Facultades o en convenio con otras instituciones, los aspirantes
deberdn sujetarse a los requisitos de admision establecidos para el efecto; y los certificados de
aprobacién o asistencial al evento académico serdn firmados por los organizadores.

LIBRO 3

REGIMEN DISCIPLINARIO

TiTuLoO |
PROHIBICIONES

CAPITULO |
FALTAS, SANCIONES

ART. 136.- REGIMEN DISCIPLINARIO. - Se encuentra regulado en la Ley Orgdnica de Educaciéon Superior y
demds normativa interna de lainstitucion normas que son de obligatorio cumplimiento para la comunidad
académica del Instituto Superior Tecnoldégico American College con la condicién de superior universitario.
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ART. 137.- DE LAS FALTAS. - Considérese como falta la violacién de la Ley, Estatuto y Reglamentos del
Instituto o la inolbservancia a las disposiciones impartidas por sus autoridades y ademds las siguientes.

a. lIrrespetfar la dignidad del Instituto o lanzar injurias a sus autoridades, personal docente,
administrativo o a sus companeros.

b. Tomar el nombre del Instituto, o de sus organismos para la realizacién de actos no autorizados por
las autoridades competentes.

c. Afentar contra los bienes del Instituto, personal administrativo o de profesores y alumnos que se
encuentren dentro del recinto institucional o en lugares autorizados.

d. Inasistencia injustificada a clases, practicas preprofesionales o servicio comunitario y vinculacién
con la comunidad,

e. Participar en actividades de hecho tales como huelgas, paros, reclamos masivos publicos, contra
el Instituto o sus Autoridades, etc.

f. No presentarse a cumplir con su obligacién de sufragio en las elecciones debidamente
convocadas por los organismos respectivos,

g. Pinfar cualquier tipo de leyendas en las instalaciones, muebles u ofros bienes dentro y fuera del
recinto institucional.

h. Redlizar actos refidos con la moral publica y las buenas costumbres.

i. Distribuir, Ingresar o ingerir drogas o bebidas alcohdlicas, armas letales y no letales dentro del
recinto institucional

j. Obstaculizar o interferir en el normal desenvolvimiento de las actividades académicas y culturales
de la institucion,

k. Cometer fraude o deshonestidad académica,

. Cometer cualquier acto de violencia de hecho fisica, psicolégica o sexual contra cualquier
miembro de la comunidad educativa, autoridades, ciudadanos y colectivos sociales,

m. Los alumnos de determinado curso que incurrieran en faltas colectivas sin justificacién y

n. Las demds establecidas en la Ley Orgdnica De Educacién Superior.

ART. 138.- DE LAS SANCIONES. Las faltas serdn penadas con las siguientes sanciones, de acuerdo con su
gravedad vy se clasifican en leves, graves y muy graves. El érgano colegiado superior nombrard una
comisidn que investigue la gravedad de la falta del alumno, al cual se le otorgard el derecho a la defensa.
La disciplina de los estudiantes se regird a lo normado en este articulo.

Amonestacién de la autoridad competente de la institucién,
Suspension del o de los exdmenes,

Suspension de las actividades académicas,

Perdida del periodo en el que se encuentre matriculado y
Expulsidon de la institucion.

o o0 oo

ART. 139.- LAS FALTAS LEVES. - Son las siguientes y serdn sancionadas con amonestacién de la autoridad
competente:

a) Inasistencia injustificada a clases, practicas preprofesionales o servicio comunitario y vinculacién
con la comunidad,

a. No presentarse a cumplir con su obligacién de sufragio en las elecciones debidamente
convocadas por los organismos respectivos,

b. Realizar actos renidos con la moral publica vy las buenas costumbres,

c. Pintar cualquier tipo de leyendas en las instalaciones, muebles u ofros bienes dentro y fuera del
recintfo institucional,
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d. Los alumnos de determinado curso que incurrieran en faltas colectivas sin justificacion por primera
ocasion.

ART. 140.- LAS FALTAS GRAVES. - Son sancionadas con suspension de uno o mds exdmenes y son las
siguientes:

a. lrrespetar la dignidad del Instituto o lanzar injurias a sus autoridades, personal docente,
administrativo o a sus companeros,

b. Tomar el nombre del Instituto, o de sus organismos para la realizacion de actos no autorizados por
las autoridades competentes,

c. Participar en actividades de hecho tales como huelgas, paros, reclamos masivos publicos, contra
el Instituto o sus Autoridades, etc.,

d. Obstaculizar o interferir en el normal desenvolvimiento de las actividades académicas y culturales
de la institucién.

e. Losalumnos de determinado curso que incurrieran en faltas colectivas sin justificacion por segunda
ocasion.

ART.- 141.- LAS FALTAS MUY GRAVES. - Dependiendo la falta ocasionada son sancionadas con pérdida
del periodo, expulsion de la institucidn o la suspensidn de las actividades académicas y son las siguientes:

a. Atentar confra los bienes del Instituto, personal administrativo o de profesores y alumnos que se
encuentren dentro del recinto institucional o en lugares autorizados,

b. Distribuir, Ingresar o ingerir drogas o bebidas alcohdlicas, armas letales y no letales dentro del
recintfo institucional,

c. Cometer fraude o deshonestidad académicay

d. Cometer cualquier acto de violencia de hecho fisica, psicoldgica o sexual contra cualquier
miembro de la comunidad educativa, autoridades, ciudadanos y colectivos sociales.

e. Los alumnos de determinado curso que incurrieran en faltas colectivas sin justificaciéon por tercera
ocasion.

ART. 142.- SANCIONES A LOS DOCENTES. - El docente que incumpla los dispuesto en el presente
reglamento y que injustificadamente no concurra a receptar un examen o no presente las notas dentro
de las fechas establecidas en el calendario académico, serd sancionado con una multa del 5% al 10%
de su remuneraciéon mensual, salvo calamidad doméstica o enfermedad debidamente justificada.

CAPITULO I i
DESHONESTIDAD ACADEMICA

ART. 143.- FRAUDE O DESHONESTIDAD ACADEMICA. - De acuerdo con el Reglamento de Régimen
Académico que manifiesta que se entiende por fraude o deshonestidad académica toda accidn que,
inobservando el principio de transparencia académica, viola los derechos de autor o incumple las normas
éticas establecidas por la IES o por el profesor, para los procesos de evaluacion y/o de presentacién de
resultados de aprendizaje, investigacion o sistematizacion todo esto se encuentra regulado en el cddigo
de éfticay fransparencia de la institucién. Configuran conductas de fraude o deshonestidad académica,
entre ofras, las siguientes:

a) Se prohibe rutinas incorrectas como la falsificacion de firmas, rubricas o similares,

b) Se prohibe el fraude o deshonestidad

c) Apropiaciéon de ideas o de informacién de pares dentro de procesos de evaluacion,

d) Uso de soportes de informacion de cualquier tipo para el desarrollo de procesos de evaluacion

que no han sido autorizados por el profesor,
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e) Reproducciéon en lo substancial, a través de la copia literal, la pardfrasis o sintesis de creaciones
intelectuales o artisticas, sin observar los derechos de autor,

f)  Acuerdo para la suplantacidon de identidad o la realizacién de actividades en procesos de
evaluacion, incluyendo el trabajo de titulacion,

g) Acceso no autorizado a reactivos y/o respuestas para evaluaciones,

h) Uso inadecuado de plataformas digitales EVAC, SGA,

i) Se prohibe la adulteracién de documentos publicos o privados los mismos que serdn sancionados
de acuerdo conla ley,

j) Divulgacion de informacion considerada como reservada o confidencial,

k) Se prohibe a los estudiantes actos como el palanqueo o influencias y cualquier tipo de
discriminacion o inequidad, los mismos que atenten la sana convivencia delinstituto y del colectivo
social.

=

American College
.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Los casos que no estén contemplados en el presente Reglamento o se suscitare dudas sobre Ia
interpretacion o aplicacién de este serdn absueltos por el Organo Colegiado Superior.

SEGUNDA: El cobro de aranceles, matriculas y derechos por parte de las instituciones de educacion
superior particulares, respetard el principio de igualdad de oportunidades y serd regulado por el Consejo
de Educacién Superior. En el caso de no cancelar estas obligaciones la plataforma virtual serd suspendida
de forma automdtica

TERCERA: Se establece el reconocimiento post mortem al alumno que ha fallecido antes de ftitularse, los
familiares recibirdn un reconocimiento de cardcter simbdlico al esfuerzo académico realizado por el
estudiante, siempre y cuando el estudiante haya culminado al menos con el plan de estudios establecido
para la carrera.

CUARTA: ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS LUEGO DE HABER FINALIZADO LA MALLA CURRICULAR

PROCEDENCIA. — Este proceso se activa cuando los y las estudiantes que hayan aprobado la malla
curricular y no han finalizado y aprobado prdcticas preprofesionales, pasantias, vinculacidén con la
comunidad y la modalidad de titulaciéon en el plazo de dos anos.

VIGENCIA DE LA ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS: El proceso de actualizacién de conocimiento
tendrd una vigencia de dos anos contados a partir de la aprobacién de este y se podrd ejecutar
mediante cursos y/o evaluaciones.

VERIFICACION. - Los responsables de cada proceso deberdn verificar con secretaria general el dia, mes
y ano de finalizacion de la malla curricular. Este particular se tomard como base el dia quince (15) del
Ultimo mes del periodo académico en el cual aprobd la malla curricular.

EXCEPCION DE ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS. - En el caso de que el o la estudiante se encuentre
con el avance de al menos el 90% y esté por culminar con cualquiera de las actividades pendientes
expresadas en los pdrrafos anteriores tendrdn un mes de gracia con la finalidad de evitar que se alargue
sU permanencia.

Se aplicardn segun lo siguiente:
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a. Las unidades responsables de cada proceso deberdn certificar si el o la estudiante culminard
en el plazo de un mes, en el certificado se hard constar la fecha en la que se debe finalizar con
la actividad que corresponda,

b. El estudiante deberd suscribir un compromiso especial con la Unidad de Bienestar Institucionall
con la finalidad de proceder con el mes de gracia, de no suscribir el compromiso deberd
realizar la actualizacién de conocimiento,

c. Pese ala certificacion y suscripcidn del compromiso especial emitida por los responsables de
cada proceso y si por omisidon del estudiante no se concluye en el mes de gracia deberd realizar
la actualizacién de conocimientos.

Disposicién reformada mediante Sesidn Extraordinaria adoptada por el Organo Colegiado Superior del
ISTAC el 12 de septiembre del 2024

QUINTA: Todos los estudiantes regulares contaran con una pdliza bdsica de seguro estudiantil, la misma
que estard enfocada en cubrir accidentes que se produzcan durante las actividades de aprendizaje
autorizadas y otras relacionadas dentro y fuera de la institucion. Se exceptUan de esta disposicidn aquellos
estudiantes que Unicamente se encuentre matriculados para cursos, seminarios, talleres, congresos,
diplomados que se ofertan mediante educacién continua.

Disposicidn reformada mediante Sesién Extraordinaria adoptada por el Organo Colegiado Superior del
ISTAC el 2 de mayo del 2023.

SEXTA: El Instituto Superior Tecnoldégico American College con la condicién de superior universitario
regulard sus procesos académicos y/o administrativos de forma especifica en reglamentos especiales
que sean creados para el efecto.

SEPTIMA: Con la finalidad de proteger la informacién suministrada por los estudiantes durante su formacion
con la institucion todos los datos que hayan sido generados en el contexto académico y administrativo.
La institucidon a través de su personal serd la encargada de proteger los datos, por lo tanto, no entregard
informacion sin la respectiva autorizacion del o la estudiante a terceras personas y se procederd segun lo
establecido en la ley orgdnica de proteccién de datos personales. Se exceptiua de autorizacidon cuando
la informacién es requerida por autoridad judicial.

Disposicidn agregada mediante Sesidn Extraordinaria adoptada por el Organo Colegiado Superior del
ISTAC el 2 de mayo del 2023.

OCTAVA: En observancia de lo establecido en el presente Reglamento Interno de Estudiantes y las demds
normativas institucionales vigentes, se indica que toda solicitud, requerimiento o gestion administrativa
presentada por los estudiantes exestudiantes y titulados ante las dependencias académicas o
administrativas del instituto Superior Tecnoldégico American College con la condicién de superior
universitario, deberd ser ingresada mediante especie valorada emitida por la Colecturia o el drea
competente, como requisito indispensable para el inicio, trdmite y resolucidn del procedimiento
correspondiente. La omisién de este requisito formal impedird el registro, admision y tramitacion de la
solicitud, sin que ello genere obligacién alguna para la institucién de dar curso al pedido ni se configure
silencio administrativo en ninguna de sus formas. La presente disposicion tiene cardcter obligatorio y rige
sin excepcion para todos los diferentes programas y niveles de formacion que ofrece la institucion.

Disposicidn agregada mediante Sesidn Extraordinaria adoptada por el Organo Colegiado Superior del
ISTAC el 12 de septiembre del 2024
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El presente reglamento fue aprobado el 24 de mayo del 2019 en sesidon extraordinaria del Organo
Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnoldégico American College con la condicidon de superior
universitario de la ciudad de Cuenca.

La actualizaciéon del presente Reglamento fue aprobada en sesidon extraordinaria por el Organo
Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnoldgico “American College”, el 4 de febrero del 2020, 7 de
octubre del 2022, 2 dias del mes de mayo del 2023 segin consta en las respectivas actas. Ultima
codificacién dada en la ciudad de Cuenca a los, 12 de septiembre del 2024 en sesidn extraordinaria del
Organo Colegido Superior.

MSC. SANDRA SALAZAR AB. DANIEL GALARZA P. ING. MARIBEL PAUCAR
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO AMERICAN COLLEGE
ORGANO COLEGIADO SUPERIOR

CERTIFICACION

Yo, JUAN DANIEL GALARZA PASATO, en calidad de secretario del Organo Colegiado
Superior del Instituto Superior Tecnoldgico American College, CERTIFICO:

Que, en la sesién extraordinaria del Organo Colegiado Superior del Instituto,
llevada a cabo el dia 12 de septiembre del 2024, con la participacidén del
quérum reglamentario y en cumplimiento de 1lo establecido en el Estatuto
Institucional y la normativa vigente, se resolvié:

APROBAR la REFORMA "REGLAMENTO INTERNO DE ESTUDIANTES", la cual tiene como
objetivo “Normar toda actividad del estudiante en su vida académica dentro y
fuera mientras se encuentre matriculado de forma regular en la institucién”.

La presente normativa entra en vigencia a partir de su aprobacién y serad de
cumplimiento obligatorio para toda la comunidad educativa del Instituto
Superior Tecnoldédgico American College <con la condicién de superior
universitario.

Para los fines legales y administrativos pertinentes, se emite la presente
certificacidén, en la ciudad de Cuenca a los 12 dias del mes de septiembre del
2024.

Atentamggte,

.
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