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EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
“AMERICAN COLLEGE"

CONSIDERANDO

Que, el Art. 351 de la constitucidon de la republica del Ecuador establece que el sistema de
educacion superior estard articulado al sistema nacional de educaciéon y al Plan Nacional
de Desarrollo y que la ley establecerd los mecanismos de coordinacion del sistema de
educacién superior con la Funcién Ejecutiva. Este sistema se regird por los principios de
autonomia responsable, cogobierno, igualdad de oportunidades, calidad, pertinencia,
integralidad, autodeterminacién para la producciéon del pensamiento y conocimiento, en
el marco del didlogo de saberes, pensamiento universal y producciéon cientifica
tecnoldgica global.

Que, el Art. 87.- de la LOES establece que los requisitos previos a la obtencién del grado
académico, los y las estudiantes deberdn acreditar servicios a la comunidad mediante
programas, proyectos de vinculacion con la sociedad, prdcticas o pasantias pre
profesionales con el debido acompanamiento pedagdgico, en los campos de su
especialidad. {...)

Que, el Reglamento General a la Loes en su Art 47 establece las atribuciones vy
responsabilidades del érgano colegiado superior entre estas las determinadas en el literal
e) Ejercer las demds responsabilidades y atribuciones establecidas en la Ley, su Estatuto y
demds normativa correspondiente.

Que, el Reglamento de las Instituciones de Educacion Superior de Formacion Técnica y
Tecnoldégica en su Art 42 establece las atribuciones y responsabilidades del OCS de los
institutos superiores deberd cumplir con las atribuciones y responsabilidades establecidas
en el Reglamento General a la LOES, asi como aquellas determinadas en su estatuto
institucional.

Que, el Art 4 del RRA establece que las funciones sustantivas son aquellas que garantizan
la consecucidn de los fines de la educacion superior, de conformidad con lo establecido
en el articulo 117 de la LOES, son las siguientes: (...) entre estas la establecida en el literal C
que manifiesta que la vinculaciéon con la sociedad, como funcidn sustantiva, genera
capacidades e intercambio de conocimientos acorde a los dominios académicos de las
IES para garantizar la construccion de respuestas efectivas a las necesidades y desafios de
su entorno. Contribuye con la pertinencia del quehacer educativo, mejorando la calidad
de vida, el medio ambiente, el desarrollo productivo y la preservaciéon, difusion y
enriquecimiento de las culturas y saberes. Se desarrolla mediante un conjunto de planes,
programas, proyectos e iniciativas de interés publico, planificadas, ejecutadas,
monitoreadas y evaluadas de manera sistemdatica por las IES, tales como: servicio
comunitario, prestacion de servicios especializados, consultorias, educacién continuag,
gestion
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Que, el Reglamento de Régimen Académico en su articulo 42 define a las prdcticas
preprofesionales en las carreras de tercer nivel como actividades de aprendizaje
orientadas a la aplicacion de conocimientos y/o al desarrollo de competencias
profesionales. Estas prdacticas se realizardn en entornos organizacionales, institucionales,
empresariales, comunitarios u otros relacionados al dmbito profesional de la carrera,
publicos o privados, nacionales o internacionales. Las prdcticas preprofesionales se
subdividen en dos (2) componentes: a) Practicas laborales, de naturaleza profesional en
contextos reales de aplicacion; y, b) Practicas de servicio comunitario, cuya naturaleza es
la atencidén a personas, grupos o contextos de vulnerabilidad. |...)

Que, el Art 43 del Estatuto Institucional del ISTAC establece las atribuciones y deberes del
Organo Colegiado Superior; entre estas especificamente la del numeral 12. Aprobar y/o
reformar los reglamentos y normativas internas presentadas a su conocimiento por los
distintos drganos del Instituto Superior Tecnoldgico *American College” (...)

Que, es necesario crear y actualizar la normativa que regule las practicas preprofesionales
y actividades de vinculacion y pasantias del Instituto Superior Tecnoldgico “American
College” y que garantice la organizacion de estas actividades.

En ejercicio de sus atribuciones y facultades, el OCS del Instituto Superior Tecnoldgico
“American College” resuelve:
EXPEDIR

REGLAMENTO DE VINCULACION, PRACTICAS PREPROFESIONALES Y PASANTIAS

TiTULO |
GENERALIDADES
CAPITULO |
OBJETO Y AMBITO DE APLICACION DE LA NORMATIVA

ART.1.- OBJETO. - Este reglamento tiene por objeto regular las actividades referentes a
prdcticas preprofesionales, pasantias y actividades de vinculacidon con la comunidad de
los estudiantes del Instituto Superior Tecnoldégico American College con la condicién de
Superior Universitario, asi como también integrar los conocimientos teéricos-metodoldgicos
y técnico-instrumentales en el campo profesional correspondiente, de acuerdo con los
niveles desarrollados y que estd en concordancia al Reglamento de Régimen Académico.

ART. 2.- AMBITO DE APLICACION. - Regulard las actividades relacionadas a las practicas
preprofesionales, pasantias y actividades de vinculacién con la comunidad en contextos
nacionales e internacionales, las mismas que contribuyen a la formacion del estudiante y
le permiten adquirir experiencia en el campo laboral, desarrollar criterios profesionales,
pensamiento critico mientras se ejecuten dichas actividades en las instalaciones
receptoras de los centros de practicas y el ISTAC-SU.

ART. 3.- FINES DEL PRESENTE REGLAMENTO. - Establecer politicas institucionales para la
ejecucion de actividades referentes a;
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a. Prdcticas preprofesionales, pasantias y actividades de vinculacidon con la
comunidad,

b. Confrol, seguimiento, evaluacion y certificacion de actividades,

c. Unidad responsable,

d. Homologacion y convalidacion de la experiencia laboral,

e. Convenios referentes a practicas preprofesionales, pasantias y vinculacion.

ART. 4.- HORAS Y/O CREDITOS DE PRACTICAS PREPROFESIONALES Y VINCULACION CON LA
COMUNIDAD. - De acuerdo con el reglamento de réegimen académico cada carrera
asignard un rango de horas y/o créditos destinados a las practicas preprofesionales y de
vinculacion con la comunidad dentro de la malla curricular. La unidad de vinculaciéon y
prdcticas preprofesionales con la comunidad serd el responsable de verificar las horas y/o
créditos de cada carrera y establecer los planes, programas y/o proyectos para estas
actividades.

ART. 5.- DE LA EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES. - Los y las estudiantes que fueron
designados para realizar sus prdacticas preprofesionales o pasantias en instituciones
publicas o privadas deberdn ser evaluados por el personal responsable a su cargo. Las
evaluaciones que se realicen serdn transparentes y socializadas a los estudiantes por el
responsable de la unidad de unidad de vinculacion y prdacticas preprofesionales.

ART. 6.- DE LA CERTIFICACION DE ACTIVIDADES. - La Unidad de talento humano o personal
encargado de las instituciones con las cuales se mantienen convenios deberdn certificar
la culminacién de las Prdcticas preprofesionales, pasantias y actividades de vinculaciéon
con la comunidad de los y las estudiantes, estos certificados deben ser presentados a la
unidad de vinculacion y prdacticas preprofesionales del Instituto Superior Tecnoldgico
American College con la condicion de Superior Universitario.
El certificado por lo menos contendrd estos tres aspectos:

a. Periodo de duracioén de las prdcticas preprofesionales, pasantias o vinculacién con

la comunidad
b. Duracién de la jornaday
c. Actividades ejecutadas.

CAPITULO II
UNIDAD DE VINCULACION Y PRACTICAS PREPROFESIONALES

ART. 7.- DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE VINCULACION Y PRACTICAS PREPROFESIONALES. -
El director/a de la unidad de vinculacion y practicas preprofesionales, serd designado por
el rector/a y sus atribuciones y prohibiciones se regulardn en este reglamento, de
conformidad con la normativa legal vigente.

ART. 8.- ATRIBUCIONES Y/O OBLIGACIONES DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE VINCULACION
Y PRACTICAS PREPROFESIONALES. - Son atribuciones de la unidad las siguientes:

a) Gestionar la vinculaciéon institucional con la comunidad, conforme a lo dispuesto
en los reglamentos emitidos por el Consejo de educacion superior,
b) Coordinar la participacion del instituto en la programaciéon de eventos socio

culturales promovidos por los organismos de desarrollo local,

) I
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c) Coordinar, vigilar y controlar el buen desarrollo de las actividades de prdcticas
preprofesionales, pasantias y vinculaciéon con la comunidad,

d) Dar seguimiento y/o supervisar las actividades realizadas por los estudiantes, las
mismas que son objeto de este reglamento,

e) Presentar informes acerca de los resultados de los proyectos de vinculacion con
la comunidad,
f) Llevar registros digitales de inicio, ejecucion y culminacion de actividades de los

estudiantes que se encuentren realizando prdcticas preprofesionales, pasantias
y vinculacién con la comunidad en donde se detalle de forma clara datos
relevantes al menos los siguientes: lugar de prdcticas preprofesionales, pasantias
o vinculacién, horas realizadas, calificacion obtenida, observaciones, etc.

g) Llevar un registro de las instituciones receptoras de prdacticas preprofesionales
con las cuales se mantiene convenio y estar vigilante de la vigencia y
cumplimiento,

h) Certificar las actividades que realizan los estudiantes,

i) Alimentar la base de datos en el sistema de gestion referente a las actividades
que realicen los estudiantes,

i) Realizar o delegar la supervision de las practicas preprofesionales, actividades
de vinculacioén y pasantias,

k) Demds establecidas por las autoridades institucionales.

ART. 9.- DE LAS PROHIBICIONES DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE UNIDAD DE VINCULACION Y
PRACTICAS PREPROFESIONALES. - Son prohibiciones al director de prdcticas, pasantias y
vinculacion las siguientes:

a. Queda prohibido retener bajo cualquier consideracion documentos académicos

pertenecientes a los estudiantes,

b. Firmar convenios, acuerdos o documentos interinstitucionales sin la respectiva
autorizacioéon,

c. Actuar con negligencia en el cumplimiento de sus funciones y obligaciones como
director (a) de la unidad,

d. Suspender sin autorizacion de la autoridad correspondiente el servicio educativo
para el cual fue encomendado salvo caso fortuito o fuerza mayor,

e. Expulsar a los estudiantes sin justa causa de cualquier actividad de vinculacion o
prdctica preprofesional o pasantia,

f. Desacatar las disposiciones emanadas por la autoridad de la institucion,

g. Negar que se desarrolle cualquier tipo de actividad por motivos de discriminacion,

h. Alterar documentos oficiales de la institucion o de los érganos superiores de
educacion,

i. Cometerinfracciones ya sea de acoso, abuso, violencia sexual u ofros y

j. Todo conlo que conlleve al cometimiento de fraude o deshonestidad académica.

CAPITULO 1l
CONVENIOS Y SEGURO ESTUDIANTIL PARA VINCULACION Y PRACTICAS PRE PROFESIONALES
NACIONALES E INTERNACIONALES.
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SECCION |
CONVENIOS

ART. 10.- GESTION DE CONVENIOS.- La Unidad de relaciones interinstitucionales, la cual se
proyecta con el fin de establecer alianzas estratégicas que favorezcan fundamentalmente
la formacion académica, la internacionalizacion, la insercidn laboral y la cooperacion
cultural, aportando de manera directa a la sociedad, serd la encargada de gestionar las
alianzas con la finalidad de suscribir convenios interinstitucionales nacionales e
internacionales referentes a las prdacticas preprofesionales, pasantias o vinculacién con la
comunidad, segun los criterios establecidos por la unidad de unidad de vinculacién y
prdcticas preprofesionales.

ART. 11.- ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES. - Ademds de
las establecidas en el reglamento especifico de la unidad, son atribuciones las siguientes:

a. Promover las politicas de comunicacion e informacion del Instituto Superior
Tecnolégico American College con la condicion de Superior Universitario con ofras
entidades publicas y privadas nacionales o internacionales,

b. Fortalecer alianzas estratégicas de vinculacion e investigacion con organismos

nacionales e internacionales,

c. Buscar la cooperacion de instituciones publicas y privadas nacionales e
internacionales para la suscripcidn de convenios de pasantias, prdcticas o
vinculacion.

ART. 12.- CONTENIDO DE LOS CONVENIOS. - Los convenios que se suscriban con ofras
entidades deberdn contener al menos los siguientes aspectos:

a. Comparecientes,

b. Objeto,

c. Derechos y obligaciones de las partes,

d. Determinacién del lugar en donde se llevard a cabo las actividades,

e. El detalle de las actividades que realizard la o el estudiante,

f. Notificacion en caso de accidentes durante la ejecucion de actividades,

g. Horario o jornada de actividades,

h. La duracién del convenio,

i. Determinaciéon de losresponsables o encargados de controlarla ejecucion de cada
una de las actividades en las instituciones receptoras,

j. Elreconocimiento econdmico Unicamente aplica para pasantias,

k. La obligacion expresa de dfiliacion al IESS Unicamente aplica para pasantias

I. El control, seguimiento y evaluacién de las actividades,

m. Causales de terminacién del convenio,

n. Solucién de controversias de segun el convenio nacional e internacional,

o. Lugary fecha de suscripcion del convenio,

p. Firmas y sellos de responsabilidad.
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SECCION II
SEGURO DE PROTECCION ESTUDIANTIL

ART. 13.- El seguro bdsico de accidentes puede ser nacional e internacional, consiste en
una podliza bdsica que cubre accidentes a los estudiantes que realicen prdcticas
preprofesionales o actividades de vinculacion dentro o fuera del pais siempre y cuando se
encuentren autorizados por la institucion. Este tipo de seguro puede incluir:

1. Cobertura médica: Gastos médicos por lesiones sufridas en el pais o en el extranjero.

2. Indemnizacion por muerte o invalidez: Compensacién financiera si el asegurado
fallece o queda incapacitado debido a un accidente.

3. Gastos de repatriacion: Costo de traer de vuelta al asegurado a su pais de origen
en caso de accidente grave.

4. Asistencia en vigje: Servicios como asistencia legal, coordinaciéon de atencion
médica, y apoyo en situaciones de emergencia.

Es importante indicar que las condiciones son especificas y dependen de cada pdliza, ya
que la cobertura puede variar significativamente entre diferentes proveedores y tipos de

seguro.
TiTULO Il
PRACTICAS PREPROFESIONALES Y/O PASANTIAS
CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES

SECCION |
PRACTICAS PREPROFESIONALES

ART. 14.- DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES. - Las prdacticas preprofesionales en las
carreras que oferta el Instituto Superior Tecnolégico American College con la condicién de
Superior Universitario son actividades de aprendizaje orientadas a la aplicacion de
conocimientos y/o desarrollo de competencias profesionales que se llevardn a cabo en
diferentes instituciones pUblicas o privadas siempre y cuando estén relacionadas al dmbito
profesional de la carrera. El instituto llevard un registro de estas actividades las cuales al
finalizar deberdn ser evaluadas por el personal competente en el drea. Las prdcticas
preprofesionales se dividen en dos componentes;

1. Prdacticas laborales, de naturaleza profesional en contextos reales de aplicacion y
2. Prdcticas de servicio comunitario, cuya naturaleza es la atencidén a personas, grupos
o contextos de vulnerabilidad.

ART. 15.- FORMA DE EJECUCION DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES. - De acuerdo con
el reglamento de régimen académico, estas actividades pueden realizarse a lo largo de

) I
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toda la formacién de la carrera de forma continua o no mediante planes, programas y/o
proyectos siempre y cuando sean coherentes con los resultados de aprendizaje.

ART.- 16.- INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL. - De acuerdo con el reglomento de
régimen académico las prdcticas preprofesionales no generan ningun vinculo laboral con
la institucion receptora ya sea publica o privada y por ende no genera responsabilidad
patronal.

SECCION I i
DE LAS PASANTIAS

ART. 17.-DE LAS PASANTIAS. - Las pasantias estudiantiles pueden realizarse tanto en el sector
pUblico como privado, con algun tipo de compensacion e incluirdn la afiliacion del
estudiante al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, sin modificar el cardcter y los
efectos académicos de las mismas. Pueden realizarse a lo largo de toda la formacién de
la carrera de forma continua o mediante planes, programas y/o proyectos siempre y
cuando sean coherentes con los resultados de aprendizaje

ART. 18.- DEL NUMERO DE PASANTES. - Las instituciones pUblicas y privadas con las cuales se
hallen celebrados convenios deberdn determinar el nUmero de estudiantes que crean
necesarios para realizar las pasantias, quienes obligatoriamente deberdn incluir e indicar
el nUmero de pasantes de los grupos de atencién prioritaria.

ART. 19.- DE LA DURACION DE LAS PASANTIAS. - Las pasantias tendrdn una duracién de
minimo dos meses y un mAaximo 6 meses.

ART. 20.- DE LA DURACION DE LA JORNADA DE PASANTIAS. - Esta tendrd una duracion
minima de cuatro a seis horas diarias con un mdaximo de treinta horas semanales, las cuales
deberdn ser registradas por los mecanismos existentes.

En caso de que las pasantias se deban ejecutar los fines de semana o dias de descanso
obligatorio, las y los pasantes se ajustardn a los horarios, los cuales planificardn sus
actividades para la jornada diferenciada.

ART. 21.- DEL RECONOCIMIENTO ECONOMICO. - El reconocimiento econdémico correrd a
cargo de la institucion publica o privada con el porcentaje establecido por el ministerio
del frabagjo.

ART. 22.-AFILIACION AL SEGURO SOCIAL. - Las y los pasantes deberdn estar afiiados de
forma obligatoria al régimen de seguridad social desde el primer dia de pasantias, sin que
estas generen un vinculo laboral con el empleador. Las pasantias no podrdn prolongarse
por mds de seis meses.

CAPITULO Il ) )
EJECUCION DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES O PASANTIAS

SECCION |
ASPECTOS COMUNES EN LA EJECUCION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES O PASANTIAS

) I
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ART. 23.- De acuerdo con el reglamento de régimen académico los planes, programas y/o
proyectos para las prdcticas preprofesionales y pasantias de cada carrera podrdn ser
desarrollados contando con la participacion de los diferentes sectores de la sociedad,
segun los mecanismos establecidos por la institucion los cuales se engloban en los
siguientes:

a. Las prdcticas preprofesionales y pasantias pueden realizarse dentro o fuera de la
institucién siempre que sean de cardcter formativo y supongan la aplicacion o
infegracién de conocimientos o competencias profesionales desarrollados a lo
largo del proceso de ensenanza - aprendizaje.

b. La institucidn receptora emitird una evaluacion final sobre la ejecucion de las
prdcticas preprofesionales,

c. Cuando las practicas preprofesionales sean estrictamente académicas, estas
requerirdn de un tutor, para lo cual la institucidn mantendrd un convenio con la
entidad receptora.

d. Enelcaso de que el proceso de prdcticas o pasantias en la institucion receptora no
se ajuste a lo establecido en el plan de frabagjo, la Institucidon establecerd los
correctivos correspondientes.

e. Los planes, programas y/o proyectos de prdcticas preprofesionales (incluyendo las
de servicio comunitario) podrdn ser coordinadas, monitoreadas o evaluadas por
personal académico o personal de apoyo académico, de acuerdo con la
planificacion de la institucion.

ART. 24.- DEL LUGAR DE EJECUCION DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES Y/O PASANTIAS.
- Estas actividades se ejecutardn de manera preferencial con instituciones que se
encuenfren dentro del canton Cuenca de la provincia del Azuay en la cual tiene su sede
maltriz las instalaciones del Instituto Superior Tecnolégico American College con la
condicién de superior universitario.

ART. 25.- LUGAR DE EJECUCION DE MANERA EXCEPCIONAL. - Por situaciones de proximidad
territorial y de manera excepcional previo andlisis de la autoridad académica
correspondiente se podrdn suscribir convenios con instituciones publicas y privadas que se
encuentre fuera del Cantén Cuenca, provincia del Azuay o Republica del Ecuador con la
finalidad de facilitar la movilidad de los y las estudiantes de la institucidon de acuerdo con
los siguientes terminos:

a. Vigencia. - El convenio para la realizaciéon de prdcticas preprofesionales, pasantias
y actividades de vinculacién tendrd una vigencia excepcional, establecida desde
la fecha de su firma y hasta el cumplimiento de los objetivos acordados. Esta
duracion permitird a los estudiantes involucrarse en actividades formativas practicas
en un periodo limitado, respetando las disposiciones internas de la entidad vy
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garantizando el cumplimiento de los requerimientos académicos y administrativos
necesarios para el desarrollo de sus competencias profesionales.

b. Requisitos. -Solicitud dirigida a la autoridad institucional en la que se justifique los
motivos para realizar practicas preprofesionales fuera de la ciudad de Cuenca vy
carta de aceptacién para la suscripcion de convenio.

c. Aceptacion. — Previo andlisis de la Unidad de vinculacidn y préacticas
preprofesionales y en coordinacién con la unidad de convenios y relaciones
interinstitucionales aceptardn o negardn la peticién del o la estudiante.

SECCION I
REQUISITOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS ESTUDIANTES

ART. 26.- REQUISITOS GENERALES PARA LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES Y/O PASANTIAS.
- Previo ainiciar con las prdcticas preprofesionales, los estudiantes de las diferentes carreras
que oferta el Instituto Superior Tecnoldgico American College con la condicién de Superior
Universitario deberdn acreditar lo siguiente:

1. Estarlegalmente matriculado en la carreraq,

Presentar Copia de cédula de identidad y votacion,

Copia del Carné estudiantil actualizado,

Carné de seguro estudiantil vigente,

Cumplir con lo establecido en el presente reglamento y los requerimientos de las
instituciones con las que se mantienen convenios vigentes,

6. Carpeta de prdacticas preprofesionales o pasantias,

Certificado de aprobacién de las asignaturas base necesarias para realizar las
prdcticas,

8. Estar al dia en las obligaciones con la institucion y

9. Cumplir con los demds requisitos especificos para cada carrera solicitados por la
unidad de prdcticas preprofesionales, pasantias y vinculacion.

OkroDb

N

CAPITULO 1l
PRACTICAS PREPROFESIONALES AREA DE LA SALUD Y BIENESTAR

SECCION |
CONSIDERACIONES ESPECIFICAS

ART. 27.- CARRERAS DEL AREA DE LA SALUD Y BIENESTAR. - Se considera drea de la salud a
todas las carreras que oferta la institucion y que se relacionan con el cuidado, prevencion,
diagndstico y tratamiento de enfermedades en humanos.

ART. 27.1.- OBIJETIVO. - Esta seccién tiene como finalidad establecer las normas vy
lineamientos para la realizacién de las practicas preprofesionales en las carreras del drea
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de la salud, y bienestar con el propdsito de fortalecer la formacién académica y
profesional de los estudiantes.

ART. 27.2.- AMBITO DE APLICACION. - Esta seccién es de aplicacion obligatoria para todos
los estudiantes, docentes y entidades formadoras de prdcticas preprofesionales en el
dmbito de la salud, incluyendo hospitales, clinicas, centros de salud, entre otras.

ART. 27.3.- OBLIGACIONES DEL ESTUDIANTE. - El o la estudiante deberd cumplir las
obligaciones dispuestas en este reglamento y de manera especifica las siguientes:

Cumplir con el horario y las normas del centro de practicas.

Mantener la confidencialidad de la informacién de los pacientes.

Respetarla ética y la normativa de la institucién de salud.

Presentar informes finales el término de 15 dias concluidas las practicas

preprofesionales.

Acatar las indicaciones de los tutores académicos y supervisores de la institucion

formadora y del ISTAC.

f. Entregarlos turnos en los términos indicados por el centro de prdcticas la misma que
serd considerada como parte de la evaluaciéon del estudiante.

g. Asistir puntualmente debido a que con dos faltas injustificadas el estudiante

reprueba la prdctica preprofesional.

Q000

o

ART. 27.4.- REQUISITOS ESPECIFICOS DE BIOSEGURIDAD PARA LAS PRACTICAS
PREPROFESIONALES Y PASANTIAS DE LAS CARRERAS DEL AREA DE LA SALUD Y BIENESTAR. -
Para realizar cualgquier prdctica preprofesional, los estudiantes deberdn presentar los
siguientes requisitos de bioseguridad:

a. Certificado de salud actualizado,

b. Carnet o esquema de vacunaciéon confra la hepatitis y contra el tétanos, ademds
de las vacunas que sean requisitos en el lugar de practicas,

c. Certificado emitido por la subdireccion de las carreras de la salud y bienestar en el
que se indique que el estudiante cuenta con la indumentaria adecuada para la
realizacion de las practicas preprofesionales o pasantias,

d. Certificado de implementos necesarios para la toma de signos e insumos de
bioseguridad otorgado por la subdirecciéon de las carreras de salud y bienestar.

SECCION II
EVALUACIONES Y CALIFICACIONES

ART. 27.5.- EVALUACIONES PERIODICAS. - El centro formador de prdcticas preprofesionales
y el ISTAC evaluardn los conocimientos adquiridos mediante pruebas tedricas y practicas
para medir el desempeno del estudiante.
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ART. 27.6.- CALIFICACION DE COMPETENCIAS ADQUIRIDAS. - La calificacién de las practicas
preprofesionales serd sobre 50 puntos segun lo siguiente:

a. Elcentroreceptor de prdcticas calificara sobre 33 puntos de acuerdo con la rdbrica
enfregada al centro formador evaluando la capacidad del estudiante para
atender o cuidar pacientes y el desempeno clinico del estudiante al realizar
procedimientos y/o aplicar protocolos.

b. El Instituto Superior Tecnoldégico American College con la condicidén de superior
universitario calificard un caso clinico sobre 17 puntos.

ART. 27.7.- TRABAJO EN EQUIPO Y ACTITUD PROFESIONAL. - Se evalUa la comunicacion, la
empatia y la capacidad de colaboracién con el personal de salud.

ART. 27.8.- CASO CLINICO. - Los estudiantes de las carreras del campo de la salud deberdn
presentar y sustentar un caso clinico ante un tribunal designado para el efecto, conforme
a las siguientes reglas:

a. Oportunidad de Presentacion: El caso clinico se presentard obligatoriamente fras
finalizar cada drea de prdctica o rotacién, dentro de un término mdximo de quince
(15) dias contados a partir de la culminacion de dichas practicas.

b. Calificacion: La evaluacion se realizard sobre una escala de diecisiete (17) puntos.
Para la aprobacion de la rotacién o drea de prdctica, el estudiante requiere una
calificacién minima de doce (12) puntos.

c. Instancia de Recuperacion: Aquellos estudiantes que obtengan una calificaciéon
inferior a doce (12) puntos, pero mayor o igual a nueve (?) puntos, tendrdn derecho
por Unica vez a una segunda oportunidad. Esta recuperacién serd presentada en
un término mdaximo de 72 horas y serd la Ultima instancia para aprobar dicha
rotacion.

d. Reprobacion y Efectos: Reprobardn la rotacion o drea de prdctica preprofesional:
1. Quienes obtengan una calificacién inicial inferior a nueve (?9) puntos.

2. Quienes, no alcancen la nota minima de aprobacidon en la instancia de
recuperacion.

La reprobacién implica la nulidad académica de la rotacion y, por consiguiente, la
obligacién de repetir la totalidad de las horas prdcticas correspondientes al componente
fallido, con el fin de garantizar la seguridad del paciente y la idoneidad profesional del
estudiante.

ART. 27.9.- JURADO EVALUADOR DEL CASO CLIiNICO. - El jurado serd el supervisor tutor y
docente experto en el drea quien serd designado por el director de la Unidad de
Vinculacion.
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CAPITULO IV
HOMOLOGACION O CONVALIDACION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

SECCION |
HOMOLOGACION O CONVALIDACION DE LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES Y PASANTIAS.

ART. 28.- DE LA HOMOLOGACION O CONVALIDACION. - De acuerdo con el reglamento de
régimen académico, en el cual se establecen que las horas de prdcticas preprofesionales
y pasantias incluyendo las de servicio comunitario serdn objeto de convalidacién u
homologacién, siempre y cuando se hayan completado en su totalidad y que
correspondan a los objetivos de aprendizaje de la prdctica preprofesional de destino
segun el plan de prdcticas establecido en cada carrera.

a. Homologacion. - Es el proceso técnico-administrativo mediante el cual el ISTAC-SU
reconoce que un conocimiento o experiencia previa tiene el mismo valor, nivel y
contenido que la actividad establecida en el plan de précticas preprofesionales
segun la carrera, ademds tiene como fundamento la equivalencia en la cual se
demuestra que el o la estudiante ya adquirid esas competencias en el entorno
laboral.

b. Convalidacioén. - Es el acto administrativo de validar horas o créditos que ya han sido
evaluados y aprobados previamente en una instituciéon de educacion superior o en
un periodo académico anterior. Tiene como fundamento el principio de no
repeticion. Si un estudiante ya cumplié legalmente con el requisito de practicas en
ofra carrera o bagjo otro plan de prdcticas preprofesionales siempre y cuando
corresponda al campo amplio de conocimiento y posea un certificado oficial
debidamente notarizado mediante el acto de declaracion jurada de la
autenticidad y veracidad de la documentacidén presentada. La institucion
procederd con el registro respectivo en el expediente académico del estudiante.

ART. 29.- PLAZOS DE LA HOMOLOGACION O CONVALIDACION. - Las précticas
preprofesionales o pasantias incluyendo las de servicio comunitario se podrdn homologar
o convalidar mdximo hasta 10 anos posteriores a la ejecucion de estas actividades en
concordancia con el reglamento de régimen académico.

ART. 30.- PROCESO PARA LA VERIFICACION DE LA HOMOLOGACION O CONVALIDACION DE
ACTIVIDADES. - El Instituto Superior Tecnolégico American College con la condicion de
Superior Universitario establece el siguiente proceso de homologacion o convalidacién de
las actividades que incluird presentacion de requisitos, revision documental y por Ultimo el
informe técnico de aprobacidén o negacidén emitido por la unidad de vinculaciéon y
prdcticas preprofesionales.
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Los estudiantes deberdn acreditar la documentacion solicitada para hacer efectivo este
beneficio, el cual aplica tanto para experiencias laborales previas como para aquellas que
el estudiante se encuentre ejecutando al momento de la solicitud, siempre que cumplan
con la pertinencia académica requerida.

ART. 31.-REQUISITOS. - Para la homologacién o convalidacién de actividades de practicas
preprofesionales o pasantias en las carreras técnicas, tecnoldgicas y tecnoldgicas
universitarias, se deberdn cumplir los siguientes requisitos:

a) Oficio dirigido al Rector(a) de la institucion, mediante el cual se solicite
formalmente la homologacién o convalidacion de las actividades de prdcticas
preprofesionales o pasantias.
b) Declaraciéon juramentada rendida ante notario publico, mediante la cual el
estudiante declare la autenticidad y veracidad de la documentaciéon presentada,
adjuntando los siguientes documentos de respaldo:
1. Certificado de experiencia laboral (formato establecido en el ANEXO 1), que
deberd incluir copia del contrato de trabajo y el mecanizado de aportes emitido
por el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS).
2. En el caso del sector publico, copia del nombramiento correspondiente y el
mecanizado de aportes emitido por el IESS, ISSFFA o ISSPOL, segUn corresponda.
3. Enelcaso de brindar servicios profesionales, deberd presentar el contrato de
trabajo y la/s factura/s correspondiente/s al mismo periodo de labores o las
declaraciones presentadas al Servicio de Rentas Internas (SRI) del periodo fiscal
que corresponde la  homologacion o convalidacidn de prdcticas
preprofesionales.
4. En caso de emprendimientos propios, el estudiante deberd presentar el RUC
o RIMPE vigente y facturas emitidas a nombre del representante legal, quien
deberd ser el propio estudiante.

En todos los casos, la documentacion presentada deberd especificar de manera expresa
el fiempo de experiencia laboral y detallar las actividades desarrolladas, las cuales
deberdn guardar relacion directa con los objetivos de aprendizaje establecidos para la
prdctica pre profesional correspondiente.

ART. 32.- APROBACION DE LA HOMOLOGACION O CONVALIDACION. - La Unidad de
Vinculaciéon y Prdcticas Preprofesionales serd el érgano competente para conocer,
analizar y resolver las solicitudes de homologacién, convalidacion de prdacticas
preprofesionales, pasantias o servicio comunitario.

Recibida la documentacion presentada por el estudiante, el responsable de la Unidad
verificard el cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente reglamento vy
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realizard el andlisis técnico correspondiente respecto de la pertinencia, autenticidad y
relacion de las actividades con los resultados de aprendizaje de la carrera.

Concluido el andlisis, la Unidad emitird la rdbrica con el informe motivado aprobando o
negando la solicitud, segun corresponda. El informe técnico de homologacion o
convalidacion deberd contener, como minimo, la siguiente informacion:

ldentificacion del estudiante solicitante.

Denominacion de la actividad objeto de homologacion o convalidacion.

Relacion detallada de la documentacion presentada.

Andlisis técnico efectuado y fundamento de la decision adoptada.

NUmero de horas homologadas o convalidadas.

Nombre de la entidad, institucidon o actividad en la que se desarrollaron las

funciones.

Periodo de ejecucion de las actividades.

8. Calificaciéon asignada, que corresponderd a la nota mdxima de cincuenta sobre
cincuenta (50/50), con la mencién de *Aprobado”.

9. Firma del director(a) o responsable de la Unidad.

S~ LON -~

™

El informe emitido por Unidad deberd notificarse al estudiante y remitirse a la Secretaria
General para su registro oficial en el expediente y sistema académico institucional.

ART. 33.- NEGATIVA A LA HOMOLOGACION O CONVALIDACION. - La Unidad de
Vinculacién y Prdcticas Preprofesionales negard, mediante informe técnico, la solicitud de
homologacién o convalidacion de prdcticas preprofesionales o pasantias, cuando del
andlisis técnico y verificacidon documental se determine cualquiera de las siguientes
causales:

a) Que las actividades desarrolladas no guarden relacion directa con el perfil
profesional de la carrera ni con los resultados de aprendizaje establecidos para la
prdctica preprofesional correspondiente.

b) Que la entidad, institucidon u organizacién en la que se realizaron las actividades no
se encuenire legalmente constituida o no pueda acreditar su existencia juridica
conforme a la normativa vigente.

c) Que el nUmero de horas, créditos o el periodo de ejecucidon no cumplan con los
minimos establecidos en el presente reglamento.

d) Que la documentacion presentada contenga inconsistencias, alteraciones,
omisiones sustanciales o indicios de falsedad.

La unidad de vinculacién y prdcticas preprofesionales aprobard la homologacion o
convalidacion por cada drea prdctica completada integramente. El estudiante deberd
cursar de manera ordinaria las dreas restantes conforme a la planificacion de prdacticas
preprofesionales de su carrera.
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SECCION II

TITULO 1l
VINCULACION CON LA COMUNIDAD

CAPITULO |
GENERALIDADES ESPECIFICAS DE LA VINCULACION

SECCION |
OBJETO, OBJETIVOS, FINALIDADES DE LA VINCULACION CON LA COMUNIDAD

ART. 38.- OBJETO. - Guiar la funcion sustantiva de la vinculacion con la sociedad, la misma
que se articula con la funcidon sustantiva de docencia, para la formacion integral de los
estudiantes, que complementan la teoria con la practica en los procesos de ensenanza-
aprendizaje, promoviendo espacios de experiencia vivencial y reflexién critica. Se articula
con la investigacion, al posibilitar la identificacion de necesidades y la formulacion de
preguntas que alimenten las lineas, programas y proyectos de investigacion al propiciar el
uso social del conocimiento cientifico y los saberes.

ART.- 39.- OBJETIVOS DE LA VINCULACION CON LA SOCIEDAD. - Son objetivos de la
vinculacion con la sociedad los siguientes:
a. Asegurar el cumplimiento de la misidn y visidon institucional, asi como sus fines, segun

su modelo educativo y pedagdgico en la vinculaciéon con la sociedad, asi como la
articulacién con las demds funciones sustantivas,

b. Ejecutarla vinculaciéon con la sociedad reconociendo e incentivando los logros del
profesorado y estudiantado, acorde con la normativa del sistema de educacidén
superior y este reglamento, en el marco de principios éticos y derechos,

c. Fomentar en la institucion y su relacidon con la sociedad una cultura de ciencia,
tecnologia e innovacién, de acuerdo con el modelo educativo institucional de
manera colaborativa, inclusiva y que propicie la interculturalidad y el didlogo de
saberes,

d. Formular programas de tareas de servicio a la sociedad en los dmbitos propios de
su actividad docente y cientifica, en cada una de las carreras que oferta la
institucion,

e. Impulsar intercambios académicos, culturales, cientificos, asesoramiento
académico y técnicos, absolucidon de consultas, etc.,

f. Gestionar convenios interinstitucionales de cooperaciéon y ayuda mutua con
instituciones puUblicas y particulares, nacionales e internacionales,
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g. Establecer relaciones entre el Instituto y entidades publicas y privadas de tal forma
gue se contribuya con actividades de vinculos en beneficio de la comunidad,

h. Contribuir a la construcciéon de una cultura ecolégica de conciencia para la
conservacion, mejoramiento y proteccion del medio ambiente; y, el uso racional de
los recursos naturales.

ART. 40.- FINALIDADES DE LA VINCULACION CON LA COMUNIDAD. - La funcién sustantiva
de la vinculacién con la comunidad persigue los siguientes fines institucionales:

a) Promover estrategias de vinculacion con la sociedad que contribuya
eficientemente al desarrollo integral del pais, a través de la ejecucion de proyectos
de desarrollo social, asesorias, prestacion de servicios especializados, actividades
artisticas, culturales con interaccion del frabajo académico en todos los sectores de
la sociedad.

b) La vinculacion con la sociedad cumple la funcién de prestar un verdadero servicio
a la comunidad mediante el estudio de la realidad nacional, proponiendo
planteamientos y proyectos de investigacion que permitan soluciones de dicha
problemdatica y que esté de acuerdo con el plan nacional de desarrollo del pais.

c) La misibn de las actividades de vinculacion con la sociedad estd orientada a
vincular la accion académica del Instituto Superior tecnoldgico “American College”
con la condicion de superior universitario con la sociedad, a fravés de la
planificacion, ejecucidon y evaluacion de programas, eventos y actividades de
desarrollo comunitario gestionando la inclusidon y cooperacién de los estudiantes en
beneficio de la colectividad.

d) Las vinculaciones con la comunidad se redlizardn en coordinaciéon con
organizaciones comunitarias, empresas o instituciones publicas y particulares con el
fin de beneficiar a los sectores rurales y marginados de la poblacién y sin fines de
lucro, con la Unica y gran mision de fomentar el buen vivir de toda la ciudania en su
drea de influencia.

SECCION II
PARTICIPACION DE LOS ACTORES EN PROCESOS DE VINCULACION

ART. 41.- DELOS ACTORES. - Son aguellos que hacen posible la ejecuciéon de las actividades
de vinculacién y estdn conformados por:
a. Subdirectores de carrera,

b. Docentes,
c. Estudiantesy
d. Poblacién en general.
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ART. 42.- DE LA PARTICIPACION DE LOS SUBDIRECTORES DE CARRERA. - Son los principales
gestores de la vinculacion juntamente con el director de vinculacién y prdacticas
preprofesionales.

ART.- 43.- DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SUBDIRECTORES DE CARRERA. - Supervisar la
disciplina, cumplimiento y puntualidad de todas las actividades planificadas que se
desarrollen en estas actividades.

ART. 44.- PARTICIPACION ESTUDIANTIL. - Todos los estudiantes del Instituto Superior
Tecnolégico American College con la condicion de Superior Universitario desde el primer
periodo académico de inicio de su carrera, se incorporardn a algin proyecto o programa
de vinculacién con la comunidad. Para participar en las actividades de vinculacion los
estudiantes deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

1. Estarlegalmente matriculados en la institucion en cualquiera de sus niveles,

2. Presentar las certificaciones que le sean solicitadas por la Unidad de prdcticas
preprofesionales, pasantias y vinculacion,

3. Carnet estudiantil,

4. Seguro estudiantil vigente,

5. Certificado emitido por la subdireccién de carrera en el que se indique que el
estudiante cuenta con la indumentaria adecuada para la realizacidon de la
vinculacién con la comunidad,

6. Para carreras del drea de la salud, certificado de implementos necesarios para la
toma de signos e insumos de bioseguridad otorgado por la coordinacién de la
carrera que aplica para carreras del drea de la salud.

ART. 45.- LAS OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES. - Son los principales actores de las
actividades de vinculacion, estos deberdn cumplir con lo siguiente:
a. Participar, asistir, implementar, desarrollar, y ejecutar la actividad de vinculacion
asignada con el apoyo de los docentes,
b. Presentarinformes acerca de la ejecucién de la vinculacion servicio comunitario,
c. Los estudiantes que por situaciones no justificadas incumplieren la entrega de los
informes establecidos en los cronogramas de las actividades estardn sujetos a las
sanciones previstas en la LOES y la normativa interna de la institucion.

ART. 46.- PARTICIPACION DE LOS DOCENTES. - La docencia integra las disciplinas,
conocimientos y marcos tedricos para el desarrollo de la investigaciéon y la vinculacién con
la sociedad; se retroalimenta de estas para disenar, actualizar y fortalecer el curriculo.

ART. 47.- LAS OBLIGACIONES DE LOS DOCENTES. - Serdn los encargados de apoyar al lider
en fodas las gestiones, de organizar a los estudiantes en el proyecto, de realizar
supervisiones en caso de ser requeridos como Supervisores de Vinculacién y de ser
participes en todo momento de las necesidades del proyecto.

ART. 48.- PARTICIPACION DE LA POBLACION EN GENERAL. - Son los principales beneficiarios
de estas actividades que se realiza en conjunto con el objetivo de mejorar la calidad de
vida de la comunidad. El enfoque de derechos con equidad prioriza la atencidn a las
personas y grupos vulnerables: mujeres, pueblos y nacionalidades, ninez y juventud,
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personas adultas mayores, personas con discapacidad, personas diversas en razdn de
identidad por su sexo, género y orientaciéon sexual, enfoque de poblaciones en riesgo de
la salud, entre otros.

CAPITULO Il
PLANIFICACION DE LA VINCULACION

SECCION |
POLITICAS INSTITUCIONALES PARA EL DESARROLLO DE LA VINCULACION

ART. 49.- DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE VINCULACION. - Se desarrolla mediante un
conjunto de planes, programas, proyectos e iniciativas de interés publico, planificadas,
ejecutadas, monitoreadas y evaluadas de manera sistemdtica por la institucion tales
Ccomo:

a. Servicio comunitario,

Prestaciéon de servicios especializados,

Consultorias,

Educacion continua,

Gestion de redes,

Cooperacion y desarrollo,

Difusion y distribucion del saber que permitan la democratizacién del conocimiento
y el desarrollo de la innovacidén social.

@ ~pongo

ART. 50.- LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES. - Los procesos institucionales de vinculacién con
la sociedad, se enmarcan en lo siguiente:

1. La funcién sustantiva de la vinculacidon con la sociedad debe responder a las
expectativas y necesidades de la sociedad, a la planificaciéon nacional, regional y
de las localidades donde se encuentran sus sedes y sus actividades estardn
alineadas con las metas, objetivos, estrategias e indicadores senalados en el Plan
Estratégico Institucional;

2. Las acftividades de vinculacion con la sociedad deben estar estrechamente
relacionadas con el proceso de formacion profesional, prdacticas preprofesionales y
profesionales a partir de la oferta académica de grado, posgrado y de educacion
continua, y con el proceso de investigacion cientifica; emanados de las
necesidades del desarrollo local, regional y nacional;

3. Se enfoca en una organizacién de la vinculacion a partir de la integracion en
proyectos generales de (I+D+i). El enfoque de (I+D+i) supone integrar los resultados
de docencia, prdcticas, educacion continua, vinculaciéon e investigacion en las
dreas fundamentales de los dominios académicos universitarios con la
capitalizacién del conocimiento desarrollado, las nuevas y buenas practicas, las
tecnologias y todo resultado innovador, aplicado en los sectores de la produccion
de bienes y servicios, la gestidn publica y la comunidad, con lo que se cierra el ciclo
investigacion — desarrollo —innovacion (1+D+i);
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4. Apoyo a los profesores, investigadores y estudiantes en la participacion en
proyectos de vinculacién con la sociedad, que ademds tenga el valor agregado
del perfeccionamiento y el avance en la carrera docente;

5. Planificar acciones para que los programas y proyectos de vinculacion con la
sociedad serdn escenarios para el seguimiento a graduados y la contribucion a la
mejora curricular resultante de esos procesos; v,

6. Desarrollar formas organizativas avanzadas de la (I+D+i) en la gestidon de proyectos
institucionales y colaborativos, en centros de investigacion, centros de Transferencia
de Tecnologias y de Educacion Continua, entre ofros.

ART. 51.- AREAS DE EJECUCION. - Los programas y proyectos de vinculacion con la
sociedad se planificardn y ejecutardn en las dreas que responden a:

a) Desarrollo comunitario y participacion social. - En esta linea se inscribirdn los
programas y proyectos que estén orientados a promover la participacion activa de
estudiantes y docentes en las actividades de indole social y de economia popular y
solidaria en las zonas de desarrollo local, proyectando el quehacer universitario en las
comunidades en beneficio de esas y en especial encaminadas al desarrollo de la
matriz productiva; con la aplicaciéon de conocimientos cientificos y ecoldgicos,
técnicos, culturales, deportivos y humanisticos adquiridos durante la formacion
académica y desempeno profesional, prevaleciendo los grupos de atencion
prioritaria, conforme a la Constitucion de la RepuUblica . Esta drea, ademds,
contribuye a impulsar los debates enfre los temas que se dan en la interface entre la
formacién del profesional y la economia, con la colocacién del conocimiento en el
centro del modo de produccion procedente, y el aprendizaje como proceso
fundamental en el desarrollo de las habilidades profesionales deseables.

b) Transferencia y comunicacion. - En esta linea se inscribirdn los programas y proyectos
que estén orientados a promocionar y contribuir en la formacién académica integral
de los miembros de la comunidad universitaria y a nivel local y nacional mediante
actividades de capacitacion, actualizacién, complementacion, profundizacién de
conocimientos, montaje y construccion y tecnologias, adaptacion tecnoldgica,
desarrollo de medios y vias de comunicacion. Comprende el servicio ala comunidad
mediante la aplicacién y la transferencia, asi como, eventos académicos de diversa
indole (congresos, seminarios, coloquios, etc.) de nivel profesional y de educacion
continua. Se orienta a relacionar el quehacer académico y cientifico, asi como las
fortalezas del instituto con sectores del cambio social y los requerimientos de las
empresas sociales y productivas, constituyendo y contribuyendo a un sistema de
aprendizaje social de alto nivel que despliegue y construya capacidades creativas e
interactivas con los sistemas locales, regionales y nacionales. Constituye un factor de
divulgacion y socializacion de nuevos valores culturales asociados con el desarrollo y
la innovacién tecnoldgica en la economia.

c) Desarrollo institucional y responsabilidad social. - En esta linea se inscribirdn los
programas y proyectos que estén orientados a la promocion de la imagen
institucional en el contexto regional, nacional e internacional. Incluye proyectos de
comunicacion interna, programas de idenfidad, programas radiales y televisivos,
produccion audiovisual, publicaciones de calidad, participacion relevante en

) I
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competencias cientificas y artisticas de nivel regional, nacional e internacional en
representacion de la institucidon. Como parte de los proyectos o acciones de
comunicacioén se conciben en ferias universitarias la promocion de publicaciones del
Instituto Superior Tecnoldgico American College con la condicion de superior
universitario, la organizacion de actos de fechas significativas para la ciencia y la
cultura, entre otfros aspectos que acrediten y contribuyan a elevar la imagen de la
institucién en su entorno.

d) Proyectos Comunitarios. - La unidad de prdcticas preprofesionales, pasantias y
vinculacion fomentard y autorizard, dentro de su programacién la ejecucién de
proyectos de vinculacion comunitaria, bajo la responsabilidad de un docente como
lider e integrado por estudiantes del Instituto.

ART. 52.- BENEFICIARIOS PRIORITARIOS DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE VINCULACION
CON LA SOCIEDAD. - Son beneficiarios prioritarios de los alcances de los proyectos de
vinculacion:

a) Lascomunidades urbanasy rurales, cuya capacidad econdmica no alcance
a financiar el pago de servicios profesionales similares a los que la Universidad
oferte, entre ellos: comunidades indigenas, clubes de madres, unidades vecinales,
asociaciones de artesanos, asentamientos humanos, comités de productores,
asociaciones productivas, pequenos emprendedores u ofras organizaciones
similares;

b) Instituciones de gestion estatal: centros educativos, centros de rehabilitacion
y ofras correspondientes a esta categoria;

c) Instituciones de salud y organizaciones con fines similares;

d) Instituciones de cardcter social: asilos de ancianos, albergues de menores;
e) Centros de privacion de la libertad;

f) Entidades de la produccidon de bienes y servicios del sector publico y privado

de diferente escalay alcance;
g) Emprendedores;y,
h)  Ofros beneficiarios de sectores vulnerables

ART. 53.- PLAN GENERAL DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD. - El Plan General de
Vinculacion con la Sociedad estard presidido por el andilisis de los estudios de pertinencia
e impacto de las ofertas del Instituto Superior Tecnolégico American College con la
condicion de Superior Universitario (académica, vinculacion e investigacion), a partir de
los cuales se definen las politicas de vinculacion dadas por las acciones definidas para
satisfacer las necesidades locales, la légica de la intervencién, los programas que lo
intfegran, que a su vez contendrdn los proyectos de vinculacion. Deberd calendarizarse,
en funcion de las acciones y los impactos esperados anualmente.
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ART. 54.- CONTEXTUALIZACION DEL PLAN. El Plan General de Vinculacién con la Sociedad
se elaborard centralizadamente para el Instituto Superior Tecnoldgico American College
con la condicion de Superior Universitario como totalidad, contextualizado con el régimen
constitucional del Buen Vivir, la planificacion nacional del desarrollo, los planes regionales
y locales, los requerimientos sociales en cada nivel territorial, el Plan Estratégico de
Desarrollo Institucional (PEDI), consecuentemente derivado en los planes operativos
anuales (POA).

SECCION I
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE VINCULACION

ART. 55.- PROGRAMAS DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD. El Instituto Superior
Tecnolégico American College con la condicion de Superior Universitario con el propdsito
de incorporar la participacion de profesionales y estudiantes en la atencidon de
problemdticas sociales y econdmicas, reconoce los programas, como el conjunto
estructurado de actividades o proyectos orientados a la realizacidn de uno o varios
objetivos permanentes cuya poblacidén es cambiante, y se concreta a partir del
ofrecimiento de un servicio que cuenta con una metodologia definida. Los programas se
definen por las metas y objetivos especificos, centrados en el problema focal y no en la
naturaleza de la intervencion. Un programa puede ser especifico de un centro 1+D+| de
cada carrera e integrador de varias de ellas o transversal a todas. El Programa puede ser
propuesto por una de ellas o definirse de manera centralizada y transdisciplinaria, de
mayor alcance, segun los intereses de la institucion. Los programas de vinculaciéon con la
sociedad pueden agrupar diferentes proyectos o componentes de distintos objetos
especificos.

ART. 56.- PROYECTOS DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD. - Los Proyectos, constituyen el
conjunto estructurado de actividades, orientadas a alcanzar uno o varios fines y propositos,
a través de la metodologia del marco légico, que implica el vinculo de una serie de
recursos humanos, materiales y financieros durante un tiempo determinado para el logro
de los impactos que se pretenden alcanzar. Como unidad bdsica de gestion se planifica,
ejecuta, monitorea y evalla.

ART. 57.- COMPONENTES. - En la l6gica estructurada de la nocidn planes — programas —
proyectos, los componentes se definen como subproyectos, que son aquellos de corta
duracion que constituyen actividades de estudiantes en determinados escenarios, pero
gue tienen una organizacioén légica para obtener un objetivo especifico y un conjunto de
resultados que tributa a los proyectos siguiendo un enfoque marcos légicos en cascada.
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ART. 58.- CARACTERISTICAS GENERALES DE PROGRAMAS Y PROYECTOS. - Los programas y
proyectos de vinculacion con la sociedad constituyen procesos de formacion vy
participacion, interdisciplinaria e intersectorial; infegrando el saber académico y cientifico
al saber local y viceversa. Un mismo programa / proyecto de vinculacion puede tener
alcance a varias sedes o campus del Instituto Superior Tecnoldgico American College con
la condicién de Superior Universitario, asociados a propdsitos zonales y territoriales
contemplados en el entorno de las sedes y la matriz. La organizacién ideal es aquella en
la que se integra la vinculacién con la sociedad vy la investigaciéon en un programa que
contempla unas metas a las cuales se les planifican proyectos con objetivos de
investigacion y de innovacion (I+D+i).

ART. 59.- TIPOLOGIA DE PROGRAMAS. - LoOs programas de vinculacidon pueden ser
orientados en mayor o menor medida a objetivos especificos y a determinados resultados
para lograrlos en los dmbitos de la innovacioén social o tecnoldgica, la educacion continua
y los servicios a la comunidad. El estado deseado sobre los programas de vinculacion en
el Instituto Superior Tecnoldégico American College con la condicién de Superior
Universitario es contar con programas orientados a objetivos, cuyos resultados y
actividades especificas estructuradas en proyectos, lo permitan desde diferentes acciones
integradoras, ya sean de intervencidn comunitaria, de investigaciéon - desarrollo -
innovacion, capacitacion y servicios; ademds de programas concebidos para un mediano
a largo plazo, de un alcance territorial pertinente y abarcador de las posibilidades de los
escenarios universitarios y su entorno.

SECCION 1l )
PROYECTOS DE VINCULACION Y SEGUIMIENTO

ART. 60.- TIPOS DE PROYECTOS DE VINCULACION. - se establecen los siguientes:
Segun el dmbito de ejecucion:

Proyectos en el dmbito de la formaciéon

Proyectos institucionales

Proyectos Tecnoldgicos

Proyecto Educacional

Proyecto Social

Segun su financiamiento:

Proyectos con financiamiento propio

Proyectos cofinanciados

Proyectos con financiamiento externo

Segun las caracteristicas de sus acciones:

Proyecto de vinculacién mediante la intervencién comunitaria, la consultoria o el
servicio a la comunidad

Proyecto de investigacion o de 1+D+i
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3. Proyecto de educacién continua
4. Proyecto enred

ART. 61.- PROYECTOS DE VINCULACION EN EL AMBITO DE LA FORMACION. - Son proyectos
de Vinculacion con la Sociedad relativos a la gestion académica, deben concebirse
dentro de las diferentes unidades de organizacién curricular en funcidn de los problemas
de las comunidades y las organizaciones. Estos proyectos tienen como finalidades:

a. La busqgueda de soluciones a problemdaticas de la sociedad y
b. La formacion de profesionales en las competencias de una o varias asignaturas, en
la practica preprofesional y profesional o en el ejercicio de titulacién.

Los proyectos de vinculaciéon en este dmbito incluyen subproyectos o componentes en los
que los estudiantes o grupos de estudiantes realizan actividades para obtener resultados
especificos dentro de las diferentes unidades de organizacién curricular, excepto en la
unidad de ftitulacion, por ser el cumplimiento de la actividad de vinculacion un requisito
previo a esta.

ART. 62.- PROYECTOS INSTITUCIONALES. - Son los proyectos de interés y prioridad institucionall
que, segun las estrategias de pertinencia, cuentan con acciones mds cenfradas en la
intervencion de expertos, que no excluyen la participacion estudiantil, pero se centran en
mayor medida en la educacion contfina avanzada, la fransferencia de tecnologias
especiales. Como proyectos pueden formar parte de los programas con un cardcter
integrador.

ART. 63.- PROYECTOS DE VINCULACION MEDIANTE LA INTERVENCION COMUNITARIA.- La
consultoria o el servicio a la comunidad Incluye los proyectos orientados a la mejora de
problemas sociales y econdmicas de comunidades en el entorno y dirigidos a sectores
poblacionales con determinadas vulnerabilidades, ya sean sociales, econdmicas, vy
ambientales; a las consultorias abiertas a la poblacion y las organizaciones sobre diversos
temas; asi como a la prestacion de servicios al sector publico y privado como fuente de
autofinanciamiento. Para ello se cuenta con el soporte de los centros de 1+D+l y Centros
de Educacion Continua.

ART. 64.- PROYECTOS DE INVESTIGACION E INNOVACION (1+D+l). - Estos proyectos forman
parte de la funcidén de vinculacion con la Sociedad, dentro de los cuales acciona la
investigacion, el desarrollo y la innovacion mediante lo siguiente:

a. Programas de vinculacion e investigacion,
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b. Encuentros entre investigadores/as de las disciplinas y dreas del
conocimiento, con actores sociales y productivos localizados en el conjunto del
territorio zonal, regional o nacional,

C. Se situardn a la busqueda de nuevos conocimientos, la ampliacion y/o
sistematizaciéon de conocimientos existentes; cuya sintesis de los aportes constituye
y/o contribuye a la intervencién o aplicacién en el marco del plan de vinculacién-
programa- proyecto, formando parte de la innovacién que genera impactos en la
sociedad,

d. Los programas y proyectos buscardn el perfeccionamiento y actualizaciéon
de los productos o servicios que se oferten, por lo que deben responder a los
problemas reales de las comunidades y organizaciones, declarados en la
planificacion nacional del desarrollo, los planes de desarrollo regionales y locales;
asi como en entidades especificas tanto privadas como publicas,

e. Pueden contar con periodos mds largos de ejecucion y cierran ciclos de
investigacion — desarrollo — innovacion (I+D+i),

f. Estimularan la difusion y fransferencia de los resultados cientificos obtenidos.
Para ello se cuenta con el soporte de los centros de 1+D+i, y Centros de Educacion
Continua.

ART. 65.- PROYECTOS DE EDUCACION CONTINUA. - Un proyecto de Vinculacién con la
Sociedad referente a educacién continua significa:

a. Unrecurso efectivo de integracion con los procesos misionales de la institucion y de
vinculacion de esta con los diferentes sectores de la sociedad, involucrando una
cantidad importante de investigadores y técnicos.

b. Debe propender a generar capacidades laborales y de la empleabilidad. A su vez,
debe constituir una via que impulse el proceso de apropiacion social de los
resultados de la investigacion cientifica y experiencias de la actividad académica
para que se conviertan en conocimiento Util de socializacién y aplicacion de
nociones o saberes que responden a las necesidades de una comunidad u
organizacion determinada en referencia a la capacitacion y actualizacion de
competencias especificas.

c. La educacion continla concebida como objetivo general o especifico de un
proyecto de vinculacidn no conducird a titulacidon en educacidon superior. Se
relacionard con los centros creados en el Instituto Superior Tecnolégico American
College con la condicidn de Superior Universitario segun sus propdsitos.

ART. 66.- COOPERACION EN PROGRAMAS Y PROYECTOS. — El Instituto Superior Tecnoldgico
American College con la condicion de Superior Universitario cooperard con otras
entidades, grupos, asociaciones o comunidades en la realizacion de programas y de
proyectos que puedan producir un avance en el conocimiento, su transformacion
econdmica, cultural o social, aun cuando estos no sean considerados programas y
proyectos propios de la institucion.
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La cooperacidon deberd adoptar la forma organizativa de redes de vinculaciéon, que
podrdn estar articuladas a redes académicas y cientificas interinstitucionales, nacionales
e intfernacionales.

ART. 67.- CONVENIOS DE PROGRAMAS Y PROYECTOS. - El Instituto Superior Tecnoldgico
American College con la condicién de Superior Universitario subscribird convenios de
cooperacion para ejecutar programas y proyectos de vinculacion en las tipologias
establecidas en el presente Reglamento, como requisito en la conformacién de redes
locales, regionales, nacionales o internacionales, asi como de soporte a la oferta
académica de grado y posgrado. Los programas y proyectos de vinculacién con la
sociedad se ejecutan mediante el establecimiento de convenios interinstitucionales que
beneficien a ambas partes; pero sin perder de vista el espiritu de servicio hacia la sociedad.
Estos constituyen un reconocimiento formal de la maduraciéon y profesionalizacién de
interés en acuerdos comunes y bilaterales enfre el instituto, ofras instituciones, organismos
y organizaciones. Con ellos, se apoya la capacidad de propuesta, elaboracion y reflexion
y protagonismo en la cooperacidn al desarrollo institucional, zonal nacional e
internacional. Demuestra el papel fundamental en el estimulo al desarrollo y el
fortalecimiento del tejido social, asi como su adecuacion instrumental para poner en
marcha determinadas iniciativas de desarrollo.

Los convenios de programas y proyectos se rigen por las siguientes invariantes:

a) Se promueven a partir de propuestas de los centros de [+D+i, las facultades,
escuelas/carreras o por otro interés de desarrollo institucional;

b) Son precedidos poruna carta de intencidn que expresa el interés en solicitar la relacion
interinstitucional;

c) Requieren de la redaccién y asentamiento juridico;

d) Deben contener los propdsitos y requisitos de colaboracion y corresponsabilidad de
todos los firmantes en la consecucion de los objetivos, la complementariedad, ya que
se trata de la suma de sinergias entre todos los actores, las condiciones de calidad del
vinculo interinstitucional que establece el cumplimiento del convenio, sin fines de lucro;

e) Los convenios deberdn contar de las siguientes partes de manera explicita:
antecedentes de las partes, objeto del convenio, condiciones de ejecucion,
obligaciones conjuntas, dreas de interés, administracion y supervision del convenio,
financiamiento, vigencia del convenio, terminacién del convenio, relaciéon laboral,
procederes en caso de confroversias, aceptacion y firmas de los titulares de cada
institucion;

f) Deberdn tener explicitamente la participacién de estudiantes y profesores, acciones
formativas de prdcticas preprofesionales y profesionales, con las particularidades en el
caso de fratarse de formacién dual, entre otras especificas de beneficio mutuo;

g) Los programas y proyectos en el drea de desarrollo comunitario requieren de la firma
de un convenio cuando se trata de proyectos de gran envergadura y/o solo de una
carta de compromiso o intencidén, cuando se trata de proyectos especificos y
puntuales.
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ART. 68.- APROBACION DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD. - Los
proyectos, convenios o actividades de vinculacién con la sociedad deberdn ser
presentados por el responsable de la ynidod de prdcticas preprofesionales, vinculacion
con la sociedad y pasantias ante el Organo Colegiado Superior para su aprobacion y
ejecucion el proyecto que se ha presentado al menos deberd contener lo siguiente:

a. Pertinenciq,

b. Tiempo,

c. Costo,
d. Beneficiarios,
e. Aporte académico,
f. Nivel de impactoy
g. Relaciéon con prdcticas preprofesionales.

SECCION IV
PRESUPUESTO Y FINANCIAMIENTO DE LA VINCULACION

ART. 69.- DE LA ASIGNACION PRESUPUESTARIA. - El Instituto Superior Tecnoldgico American
College con la condicion de Superior Universitario financiard a fravés de asignaciones
presupuestarias del 1% del presupuesto de ingresos de la institucion. Los programas vy
proyectos de vinculacidn pueden tener financiamiento externo como: créditos vy
cooperacion de confraparte o terceros; y financiamiento interno como: créditos,
presupuesto institucional, autogestion y aportes de la comunidad.

ART. 70.- DEL PRESUPUESTO, ASIGNACION Y DURACION.- Cada actividad de vinculacion
con la sociedad debe tener un presupuesto aprobado por el departamento financiero,
también debe tener al menos una duracion minima que deberd ser asignada por el
responsable de la Unidad de vinculacion y practicas preprofesionales.

SECCION V
SEGUIMIENTO, CONTROL Y RESULTADOS

ART. 71.- El seguimiento y confrol de la gestion del ciclo de proyectos tendrd una
periodicidad semestral que se concreta a partir del Informe semestral de resultados y de
ejecucion financieraq, asi como un informe final.

ART. 72.- SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LAS ACTIVIDADES DE VINCULACION. - Las actividades
de vinculaciéon con la sociedad estardn sujetos a un monitoreo y seguimiento permanente
por parte del responsable de la unidad de prdcticas preprofesionales, pasantias y
vinculacion con la sociedad o su delegado, el mismo que deberd presentar lo siguiente:
a. Los informes de seguimiento referente al inicio, avance y culminacién de cada
proyecto.
b. Los informes deberdn ser presentados con las evidencias respectivas (fotografias,
registro de asistencia de los estudiantes con su firma, facturas de gastos, copia de
las autorizaciones de salida del grupo operativo, etc.).
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c. Revisar los informes que fueron solicitados a los estudiantes acerca de la ejecucion
de vinculacion o servicio comunitario.

ART. 73.- RESULTADOS E IMPACTOS DE LA VINCULACION CON LA SOCIEDAD. - Los resultados
de los proyectos estdn dados por el efecto inmediato de sus intervenciones y actividades
y los resultados por su capitalizacion social. Los impactos son la capitalizacién al mds largo
plazo, son concretos y estdn dados por el logro de los objetivos de los proyectos. En el
dmbito académico forman parte de los resultados las salidas de formacion y de difusion
académica y cientifica tecnoldgica.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA

A partir del periodo académico septiembre 2025 - febrero 2026, los estudiantes
matriculados en las carreras correspondientes a las dreas de Salud y Bienestar deberdn
participar en proyectos institucionales con enfoque en responsabilidad social, pudiendo
incorporarse desde el segundo semestre de su formacion académica.

La participacion serd acreditada mediante la emision de un Certificado de Participacion
como Voluntariado, el cual constituird inicialmente un proceso ejecutable bajo la
modalidad de plan piloto.

Con base enlos resultados derivados de la evaluacion delimpacto del referido plan piloto,
la institucion determinard mdaximo hasta el segundo periodo académico del 2027 Ia
incorporaciéon de este certificado como requisito obligatorio de cumplimiento para los
estudiantes de las diferentes dreas de conocimiento, en el marco de los procesos
académicos y formativos establecidos.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. Lo que no esté regulado en este presente reglamento, el Organo Colegiado
Superior lo resolverd en base a lo establecido en la normativa expedida por el consejo de
educacion superior y cualquier disposicion o norma contraria serd derogada mediante
sesion extraordinaria del Organo Colegiado Superior.

SEGUNDA. La asignacion a plazas referentes a prdcticas preprofesionales y actividades de
vinculacion con la comunidad se las realizard en funcién de la disponibilidad de cupos vy
seran asignados aleatoriamente. En el caso de estudiantes vulnerables seran asignadas las
plazas mds cercanas a su domicilio. Los y las estudiantes deberdn ajustarse a los horarios
establecidos en los centros de prdacticas preprofesionales, al igual que lo referente a las
actividades de vinculacién con la comunidad.

TERCERA. Este reglamento es de obligatorio cumplimiento para los estudiantes que se
encuentren matriculados en la institucidn. Los estudiantes que no se encuentren
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matriculados legalmente no podrdn realizar sus prdcticas preprofesionales, actividades de
vinculaciéon y pasantias.

CUARTA. En el caso de que los y las estudiantes sufran algun accidente mientras ejecuten
las actividades reguladas en la presente normativa por los eventos de fuerza mayor o caso
fortuito, deberdn nofificar al director de la Unidad de vinculacion y prdacticas
preprofesionales con la sociedad o su delegado.

QUINTA. La o el director de la unidad de vinculacién y prdcticas preprofesionales, tiene la
potestad de solicitar las certificaciones originales, en caso de que se compruebe que la
documentaciéon presentada haya sido alterada o falsificada se aplicardn las sanciones por
deshonestidad académica previstas en la ley orgdnica de educacion superior.

SEXTA. Los requisitos especificos para cada carrera deberdn ser acatados por las y los
estudiantes ya sea prdacticas preprofesionales, pasantias y actividades de vinculacion, de
no cumplir con lo establecido en esta disposicion el estudiante no podrd realizar sus
actividades. El estudiante al finalizar sus prdcticas preprofesionales, pasantias y actividades
de vinculaciéon con la comunidad deberdn presentar el informe final respectivo para su
certificacion y registro en el SGA.

SEPTIMA. Los estudiantes que adolezcan o se encuentre en la clasificacién de grupos de
atencién prioritario que hace la constitucion de la Republica del Ecuador, la institucion
fomentard su participacion incluyéndoles en la realizaciéon de estas actividades de
acuerdo con sus capacidades.

OCTAVA. ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS LUEGO DE HABER FINALIZADO LA MALLA
CURRICULAR

PROCEDENCIA. — Este proceso se activa cuando los y las estudiantes que hayan aprobado la malla
curricular y no han finalizado y aprobado prdcticas preprofesionales, pasantias, vinculacién con la
comunidad y la modalidad de titulacion en el plazo de dos anos.

VIGENCIA DE LA ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS: El proceso de actualizacion de
conocimiento tendrd una vigencia de dos anos contados a partir de la aprobacion de este y se
podrd ejecutar mediante cursos y/o evaluaciones.

VERIFICACION. - Los responsables de cada proceso deberdn verificar con secretaria general el dia,
mes y ano de finalizacién de la malla curricular. Este particular se tomard como base el dia quince
(15) del Ultimo mes del periodo académico en el cual aprobd la malla curricular.

EXCEPCION DE ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS. - En el caso de que el o la estudiante se
encuentre con el avance de al menos el 0% y esté por culminar con cualquiera de las actividades
pendientes expresadas en los pdrrafos anteriores tendrdn un mes de gracia con la finalidad de evitar
que se alargue su permanencia.

Se aplicardn segun lo siguiente:
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a. Las unidades responsables de cada proceso deberdn certificar si el o la estudiante
culminard en el plazo de un mes, en el certificado se hard constar la fecha en la que se
debe finalizar con la actividad que corresponda,

b. El estudiante deberd suscribir un compromiso especial con la Unidad de Bienestar
Institucional con la finalidad de proceder con el mes de gracia, de no suscribir el
compromiso deberd realizar la actualizacion de conocimiento,

c. Pese ala certificaciéon y suscripcion del compromiso especial emitida por los responsables
de cada proceso y si por omision del estudiante no se concluye en el mes de gracia
deberd redlizar la actualizacién de conocimientos.

NOVENA. Con la finalidad de prevenir accidentes y preservar su integridad fisica en
general, el o la estudiante deberd evitar la auto puesta en peligro y fomentar el sentido de
autorresponsabilidad y cuidado, ademds de acatar todas las medidas de bioseguridad al
momento de ejecutar las actividades académicas.

DECIMA. En casos debidamente justificados donde el estudiante no cuente con la
totalidad de los documentos de respaldo senalados en el Art. 31, literal b, la Unidad de
Vinculacién y Practicas Preprofesionales podrd requerir documentacion técnica o
probatoria adicional que acredite fehacientemente las competencias adquiridas. Para tal
efecto, el estudiante deberd someterse a los mecanismos de verificacion que la Unidad
determine, con el fin de demostrar la pertinencia de su experiencia laboral. Una vez
validada la suficiencia técnica de los respaldos documentales, la Unidad solicitard la
declaraciéon juramentada correspondiente sobre la autenticidad y veracidad de toda la
informacion presentada.

DISPOSICION DEROGATORIA

Al entrar en vigor la presente normativa la misma derogard el reglamento de practicas,
pasantias y vinculacion aprobado el 18 de junio del 2019 y cualquier ofra norma que se
confraponga al presente reglamento.

DISPOSICION FINAL

El presente reglamento de vinculaciéon, practicas preprofesionales y pasantias fue
aprobado en sesién extraordinaria por el Organo Colegiado Superior del Instituto Superior
Tecnolégico “American College” con la condicién de Superior Universitario, el 5 de enero
del 2022, reformado el 17 de septiembre del 2024, 25 de marzo del 2025 y 20 de febrero del
2026 segun consta en las respectivas actas. Ultima reforma dada en sesidon extraordinaria
del OCS el 15 de mayo del 2026.
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ANEXO 1
Formato de cerlificado laboral para la homologacion o convdlidacién de prdacticas
preprofesionales.

HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA O EN DEFECTO:
NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION
RUC
Direccion
Teléfono

CERTIFICADO LABORAL

Quien suscribe, [Nombres y apellidos del representante legal o responsable de Talento Humano], en
calidad de [cargo] de la empresa/institucion [nombre completo de la empresa], CERTIFICA que:

El/la senor(a) [Nombres y apellidos completos del trabajador/a], portador(a) de la cédula de
ciudadania N.° [ . labord en esta institucidon desempenando el cargo de [cargo
desempenado], desde el [fecha de inicio - dia/mes/ano] hasta el [fecha de finalizacién -
dia/mes/afno 6 la presente fecha].

Durante el periodo indicado, frabajé/a en [especificar modalidad: turnos rotativos / tiempo
completo / medio tiempo] cumplid/cumpliendo con un horario de trabajo de [especificar horario:
€j. lunes a viernes de 08h00 a 17h00 / 12h00 horas y 48h00 libres], desarrollando de manera
especifica las siguientes actividades y funciones:

[Detalle claro y concreto de la actividad 1]
[Detalle claro y concreto de la actividad 2]
[Detalle claro y concreto de la actividad 3]
[Agregar mds actividades segun corresponda]

Las actividades descritas fueron ejecutadas de manera permanente y guardan relaciéon directa
con las funciones propias del cargo desempenado.

El presente certificado se emite a solicitud del interesado para los fines legales y académicos que
estime pertinentes.

Dado y firmado en [ciudad], a los [dia] dias del mes de [mes] del ano [aRo].

Atentamente,

Firma: Sello de la empresa

Nombre del responsable / Representante legal
Cargo
Nombre de la Empresa / Institucion

Teléfonode contacto: [ ]



